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1 O SYSTEMU

Informacni systém (IS) MP Manager je systémem nové generace, ureny méstskym a obecnim
policiim pro vedeni jejich agendy stanovené zakonem ¢&. 553/1991 Sb. o obecni policii ve znéni
pozdéjSich predpisU.

Informaéni systtm MP Manager je on-line aplikace, ktera slouzi k vytvareni a spravé
elektronickych informaci o udalostech, které fesi a dokumentuje méstska policie, pfipadné jsou
pfirozenou soucasti jeji ¢innosti.

Hlavni rysem systému je skute€nost, Ze data do IS pofizuji vSichni straznici, pfedevsim hlidky v
terénu, které jsou témi, kdo nejvice pfichazeji do styku s udalostmi, at' se jiz jedna o prestupky,
trestné Ciny nebo jiné obecné udalosti.

Vyuziva Siroké moznosti DB SQL v kombinaci s datovymi pfenosy z mobilnich telefond s GPS
lokalizaci a napojenim na Zakladni registry a databaze IS mésta, umoznuje zadavat prestupky,
lustrovat osoby a vozidla pfimo z terénu v rezimu on-line pomoci mobilniho zafizeni
pfipojeného do internetu — notebooku, tabletu nebo ,chytrého” telefonu.

Soucasti pfenasenych dat jsou rovnéz GPS soufadnice a fotografie, pfipadné videa z terénu.
Tato data jsou okamzité dostupna pro dalSi zpracovani jak ze stacionarnich PC, tak mobilnich
zafizeni. Mobilni zafizeni zaroveri umozruje plnohodnotné zpracovani vSech udélosti vetné
tisku na externim HW zafizeni pfimo v terénu.

MP Manager je modularni systém, konkrétni feSeni Ize logicky poskladat dle pozadavki a
potfeb pfislusné obecni policie.

Informacni systém MP Manager je FeSeni nezavislé na informacnich systémech mésta, je vSak
mozno proveést integraci s t€mito systémy.

Zakladni informace o systému:

. jedna se o webovou aplikaci, neni vyZzadovana instalace na PC, NTB, tablet,
~chytry“ telefon

. vSechny agendy méstské a obecni police jsou vedeny v jednom prostredi

. cena neni zavisla na poctu definovanych uzivatelt systému a poctu pfipojeni

. je vyuzita pfehledna a rychla SQL DB

. systém zabezpecluje efektivni prace straznikG v tymu nebo bez stalé sluzby
dispecera

. jedna se o stavebnicové a flexibilni prostfedi

. FT Technologies a.s. garantuje stabilni zazemi s podporou 24 hodin 365 dnu v
roce

. systém umozZziuje automatickou GPS lokalizaci pfi vytvofeni udalosti z mobilniho
zafizeni

. je mozno pripojit fotodokumentaci ON-LINE z terénu pfimo do databaze

. systém umozhuje tisk dokumentu pfimo v terénu na mobilni tiskarné
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1.1 Funkce

- Zadavat udalosti v dopraveé pfimo do aplikace v terénu,

-+ ovefovat on-line SPZ v databazi Odcizenych motorovych vozidel provozované
ministerstvem vnitra CR,

« evidovat v8echny druhy udalosti,

« tvofit skupiny uzivatelu a pfesné nastavit pfistupova prava pro jednotlivé uzivatele,
- zadavat a sledovat procesy v realném Case,

- statisticky vyhodnocovat odvedenou praci jednotlivych straznikd,

« vést evidenci vydanych pokutovych bloki,

« vyhledavat podle detailnich parametrd,

« vytvaret sestavy,

- pfistupovat do systému vzdalené (ze sluzebni cesty, z domova),

« mit k dispozici profesionalni servis a 24 hodinovou podporu,

« sledovat kroky uzivatele na systémové urovni.

1.2 Popis prostredi

Rozhrani MP Manager mizeme rozdélit na Ctyfi Casti:
- zahlavi,
+ hlavni menu,
+ levé menu,

- télo aplikace.

Zahlavi

LeZi v horni &asti aplikace. Obsahuje NAZEVMESTSKEPOLICIE, logo firmy FT Technologies as. a
odkazy [Napovéda] a [Pfihlasit] nebo jméno pfihlaSeného uZivatele a odkaz [Odhlasit].

Hlavni menu
LeZi pod zahlavim a slouZi jako hlavni ovladaci prvek aplikace.

Levé menu

Lze ho kdykoliv vypnout (schovat), pomoci tladitka, které se nachazi v levé &asti hlavniho
menu. Zapnout (zobrazit) jej mizete pomoci tlacitka, které se zobrazilo misto tlacitka pro skryti.

Obsah hlavniho a levého menu zavisi na verzi systému (tzn., jaké doplrikové moduly systém
% obsahuje) a na pristupovych pravech prihlaseného uZivatele.

Télo aplikace

Zobrazuje stranku, kterou uzivatel zvolil kliknutim na odkaz &i ovladaci prvek.
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Méstska policie 80;1?

8 1172008 DOSTURRE MOOLLY:  Vienbecné informace  Sprava uddlosti  Registry mista

Informace o utivatel V pce

Statistiky phstupd

Zendait heslo Novinky 5.50 20080211
- nova verze moduls Gholy

Novirky 5.41 20080110
= opraveno pfedani pokuty na EO

Novinky S.40 20071231
= pfidan modul personalistia
- plidan modul Gkoly

Novinky S.20 20071218
= pfidan modul evidence jizdnich kol
Novinky 5.22 build 20071023

= nové verze zobrazovacho a vyhledavacho enginu optimalizovand na rychiost

Télo aplikace

Obrazek ¢&. 1: Uzivatelské rozhrani systému

1.3 Moduly

Informacni systém MP Manager, je systém modularni a Ize jej témér ibovolné poskladat dle
potieb té ¢ oné méstské policie.

Priru¢ka popisuje jak standardni reSeni systému, tak i jeho doplrikové moduly. Proto vdechny
& popisované moduly vaSe aplikace nemusi obsahovat.

1.3.1 Zakladni moduly
Tvofi jej soubor agend nutnych pro provoz a zajisténi fungovani informaéniho systému.

e Sprava udalosti
» Personalistika
« Pokutové bloky
« Vazba na Zakladni registry, registr odcizenych vozidel, regist osob v patrani
» Informace o RZ
« Statistika MV a sestavy
« Ciselniky

 Administrace

1.3.2 Nadstavbové moduly
« MDA
« Dokumenty
« Mapovy monitoring a dispecink
» Technika

« Zbrané a strelivo

1
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+ Planova smén
- Sklady

« Predikce

1.3.3 Integraéni moduly a funkce

e Registr obyvatel mésta (v souCasné dobé plné nahrazuje integrace na Zakladni
registry)

e Evidence psl
e Spisova sluzba
e Hovory 156

e PCO

e Ostatni integrace s fadou jinych systém{

1.3.4 Doplnrikové moduly a funkce:
«  Ukoly
« Jizdni kola

« HIaSeni ukon&eni sluzby

Nadstavbové, integraéni a doplriikové moduly jsou vkladany do riznych drovni systému. Uroveri
% vloZeni zaleZi na konkrétnim modulu. Modul mize byt zobrazen jako polozka hlavniho menu,
Jako poloZka levého menu, nebo nemusi byt uZivateli zobrazen a béZi na pozadi aplikace.

1.4  Prvni spusténi aplikace

Systém po implementaci obsahuje jednoho uzivatele pro pouziti MP a jednoho uzivatele pro
pouZziti spravce systému. Dale obsahuje fixni a variabilni data, jako napfiklad iselnik trestnych
¢ina, prestupkd, ulic, atd.

Je doporuceno pfi praci pouzivat tento manual, ktery dokaze zodpovédét vétsinu otazek.
Postup pro naplnéni primarnich dat:

1) Nadefinovani novych uzivateld dle existujicich uZivatelskych skupin (Administrace /
UZivatelé)

2) Nadefinovani prav uzivatelskych skupin (Administrace / Uzivatelské skupiny / Nastaveni
prav)

3) Nadefinovani pracovnikui (Personalistika / Pracovnici)

Postup pro naplnéni sekundarnich dat:

12
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%

1.5

%

4) Aktualizace jiz existujicich CiselnikG dle potfeb (Oddéleni, Ulice, Nazvy doklad(i, Nazev
techniky, Tovarni znacky vozidel, atd.)

5) Naplnéni fixnich jednotlivych agend (Pracovnici, Doklady pracovniku, Jizdni kola, Black List,
Vozidla)

6) Zahajeni vedeni ostatnich agend (Udalosti, Ukoly, Jizdy vozidel)

7) Vytvoreni RTF souboru s hlavickami pfislusné MP

Poznamka: V pripadé hostingové verze MP Manageru neumoZzriuje systém spravu téchto
Ciselniki: Typ udalosti (pfestupek, trestny Cin, ostatni), Opravnéni, Zpusob reseni, Role
straznika, Role kontaktu. Uprava téchto Ciselniku je zavisla pfedevsim na zméné legislativy.

Prihlaseni
Aplikace se spousti pomoci webového prohlizece.

Na typu webového prohlize¢e neni aplikace zavisla. Doporuéenim je vSak aplikace Internet
Explorer ve verzi 9 a vysS§i.

1.5.1 Prihlaseni, odhlaseni uzivatele

‘i\;
b

Pfihlaseni
Formulaf pro pfihlaseni se otevie automaticky pfi spusténi aplikace nebo kliknutim na odkaz

[PFihlaSeni] v pravé Casti zahlavi. Pro spravné pfihlaseni je nutné znat vase uzivatelské jméno a
heslo.

Po pfihlaseni se v pravé €asti zahlavi zobrazi vaSe uzivatelské jméno a odkaz [OdhlasSeni].

Odhlaseni

OdhlaSeni uzivatele ze systému provedete kliknutim na odkaz [OdhlaSeni] v pravé ¢asti zahlavi.
Aplikace pfejde do stavu, ve kterém byla pfi spusténi.

Automatické odhlaseni

Pokud pfihlaseny uzivatel neprovadi zadné operace v ramci systému a ubéhne-li od posledni
operace v aplikaci 20 minut, systém automaticky daného uzivatele odhlasi.

Uzivatel, ktery neni prihlaseny, tzn., systém je ve stavu odhlaseni, nemize kromé prihlaseni
provadét Zadné operace v ramci aplikace.

Pokud mate problémy s pfihlasenim, kontaktujte spravce systému. NejcastéjSimi problémy jsou
zadani $patného hesla, zakazani pristupu do aplikace, vyprseni expirace uZivatele ¢i Spatné
vytvofeni uZivatele.

1.5.2 Prava uzivatele

Kazdy uzivatel patfi do urcité uzivatelské skupiny, ktera uzivateli ur€uje prava v ramci systému.
Do jaké uzivatelské skupiny patfite, a jaka prava jsou vam pfidélena, vam sdéli spravce
systému.

Ze na funkci neméate opravnéni (tzn., nebyly vam pfid&leny prava, provadét tuto funkci) vas
upozorni hlaska ,NA POUZITI TETO FUNKCE NEMATE DOSTATECNA OPRAVNENI, PRISTUP ZAMITNUT!" viz
obrazek ¢&. 2.

Vice informaci o pravech uzivatele viz kapitola Administrace — UZivatelské skupiny — Nastaveni
prav uZivateli.
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k Méstska policie

= 11.9.2008 DOSTUPKHE MODULY:  VSeobecné informace  Sprava udalosti ~ Registry mésta  Ciselniky

Zprava systéemu!

Na pouZiti této funkce nemate dostatecna opravnéni, pristup zamitnut!!
Obréazek ¢. 2: Zamitnuti pfistupu k funkci — nedostatecna prava uZivatele
Prikladem uzivatelské skupiny miize byt uzivatelska skupina ADMINISTRATORI, ktera ma povolena vSechna

prava. Naopak muze existovat skupina STRAZNICI, kterd ma povoleno pouze prohliZzet a upravovat udalosti, a
prohliZzet registry mésta.

1.6 Ovladani

1.6.1 Ovladaci prvky a ikony

[+] zobrazit menu

[-] skryt menu

[x] smazat zaznam

[ ] upravit zaznam

[S] vytvofit kone€ny doklad

[T] tisknout zaznam

[A] upravit zaznam administratorem, Uprava systémovych nastaveni
[R] reagovat na zaznam

[D] delegovat zaznam

otevieni podnabidky

oteviena podnabidka

= zaznamy sefazeny podle sloupce sestupné
E2 zadznamy sefazeny podle sloupce vzestupné
< prejit na pfedchozi stranku seznamu
> prejit na nasledujici stranku seznamu
<< - pfejit na zacatek seznamu — v seznamu zaznamu
- pfejit na pfedchozi zaznam — v detailu zaznamu
- pfejit na konec seznamu — v seznamu zaznam{
>> - pfejit na nasledujici zaznam — v detailu zaznamu
- otevrit dal$i nabidku — ve formulafi
[RTF] zobrazit RTF dokument

[ Generovat CSV ] export do CSV
[ Generovat PDF ] export do PDF
[ SUMA] zobrazit soucty

[ Zpét] prejit na pfedchozi stranku

14
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L

& tisk

1.6.2 Pridavani a upravovani zaznamu

Formular pro pfidani zaznamu se nachazi v nékolika mistech aplikace. Slouzi k pfidani nového
zaznamu do seznamu zaznam(. Formulaf pro Upravu zaznam( je totozny jako formulaf pro
pridani, oproti formulafi pro pfidani jsou zde vyplnény polozky, které u zaznamu byly ulozeny.

Pri praci s formuléri je potfeba formularova tlacitka potvrdit kliknutim my$i. Nedoporuéuje se
vyuZivat stisknuti tlaCitka Enter na klavesnici.

Kazdy fadek muze obsahovat nazev, formularovy prvek, ovladaci prvek a v nékterych pfipadech
i informacni popisek.

Skupiny moznych hodnot

Jedna se o nabidku hodnot, které mohou byt vyplnény do polozky zaznamu. Tato nabidka mlze
mit nékolik podob, jako napfiklad rozviraci seznam, zasSkrtavaci poliCka, pfepinaci policka a
textova forma realizovana odkazy. Hodnoty této nabidky jsou bud zadany napevno, tzn., ze
nelze pfidavat ani ménit tyto hodnoty, nebo je Ize spravovat pomoci Ciselnikl (viz kapitola
Ciselniky).

Datumové polozky
Polozky, ve kterych se eviduje datum, maji jednu zvlastnost, daji se vyplfiovat nékolika zpusoby:
1) 31.1.2008
2) 31-1-2008
3) 31,1,2008
4) 1/31/2008, ( mésic/ den/ rok )
5) ..,-3,-2,-1,0, +1, +2, +3,...
- nula odpovida aktualnimu dni
- cela gisla s minusem odpovidaji dnim pfed aktualnim dnem
- cela gisla s plusem odpovidaji dnlim po aktualnim dnu
Priklad: dnes je 25.7.2008
0 25.7.2008
-1 24.7.2008
+1 26.7.2008
-3 22.7.2008
Povinné polozky

Jsou formulafové prvky, které musi byt vyplnény pfi pfidani nebo editaci zdznamu. Jsou
oznaceny Cervenou hvézdi¢kou (*) na zacatku fadku. Jestlize polozku nevyplnite, pfi ukladani
vas na to aplikace upozorni €ervenou hlaskou nad formulafem. Dokud tuto polozku nevyplnite,
formulaf nebude moci zaznam ulozit.

* Oddéleni:

Typy formularovych prvku
¢ Textova pole:

- kratké textové udaje,
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« Casto za nim byva informacni popisek, ktery pomaha spravné vyplnit pole,

napfiklad dd.mm.rrrr (informuje o vypInéni data ve formatu den.meésic.rok),

« omezen poétem znakd,

- Casto je textové pole uréeno pro specifickou skupinu znakd, tzn., je zde mozno
vkladat pouze nékteré znaky (napfiklad pouze Cislice v fadku pocet jednotek a
pouze tecky, Cislice a pomlcky pro fadek data). Pfi vloZzeni nedovoleného znaku

budete informovani €ervenou hlaskou nad formulafem.
Rozviraci seznam:
« skupina moznych hodnot,
* je mozné vybrat pouze jednu moznost,
« neni mozné vybrat jinou hodnotu, nez ktera se nabizi v tomto seznamu.
Zaskrtavaci policka:
« skupina moznych hodnot,
» je mozné vybrat libovolné mnozstvi moznosti (vSechny, zadné &i nékolik),
* neni mozné vybrat jinou hodnotu, nez ktera se zde nabizi.
Piepinaci policka:
« skupina moznych hodnot,
+ je mozné vybrat pouze jednu moznost,
* neni mozné vybrat jinou hodnotu, nez ktera se nabizi.
Velké textové pole:
« dlouhé textové udaje,
 slouzi vétSinou pro vloZeni poznamky k zadznamu,

« omezen poctem znakd, vétSinou o tom informuje popisek.

Ovladaci prvky pridavaciho a vyhledavaciho formulare

[ vybrat ] - otevfe textovou nabidku skupiny moznych hodnot

>>

[ zvétsit ]

- nachazi se v nékterych nabidkach hodnot po stisknuti odkazu [ vybrat ],

otevird podnabidku skupiny moznych hodnot
- nachazi se u nékterych velkych textovych poli, zvétsi textové pole

- nachazi se u nékterych rozeviracich seznamd, slouzi pro
nacteni skupiny moznych hodnot jiného rozeviraciho seznamu

- nachéazi se u textovych poli, slouzi pro vyhledani skupiny moznych hodnot
vyhovujicim znakdm v textovém poli

1.6.3 Vyhledavani zaznamu

Formulafe pro vyhledavani slouzi k vytvofeni seznamu zaznamu, ktery vyhovuje urc€itym

kritériim. Vysledkem vyhledavani je filtr pouzity na seznam zaznama.

Formulaf obsahuje nékolik fadku, kazdy fadek predstavuje jedno kritérium pro vyhledavani a
sklada se z nazvu sloupce, na ktery bude kritérium pouzito, podminky, kritéria a v nékterych

pfipadech i ze skupiny moznych kritérii.
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Skupina moZnych
kriétrii

Pokuta:  [= x|  |t000
Oznameni prijal: Ineobsahujej I < | LI
operacni
straznik
podatelna

Podminky kritéria

Existuje nékolik skupin podminek. Prvni skupina se vyuziva u textovych kritérii, druha pfi
hierarchické skupiné moznych kritérii a tfeti se pouziva u Ciselnych kritérii.

1. skupina
+ Obsahuje — polozka zaznamu obsahuje kritérium
¢ Neobsahuje - polozka zaznamu neobsahuje kritérium
+ Jerovno — polozka zaznamu se rovna kritériu
+ Nenirovno — polozka zaznamu se nerovna kritériu

Priklady — Najit udalost:

» Kontakt - jméno — obsahuje — ,Petr, zobrazi udalosti, které obsahuji v

poloZce zaznamu Kontakt nebo Straznik text ,Petr”, tzn., kde vystupuje jako
kontakt nebo straznik: Novékova Petra, Houdek Petr,...

Kontakt — jméno — neobsahuje - ,Petr”, zobrazi udalosti, které neobsahuji v
poloZzce zaznamu Kontakt nebo straznik text ,Petr®, tzn., v§echny ostatni
kontakty a straZzniky: Houdek Pavel, Krmela Jan, Krmelova Jitka, ...

Kontakt - jméno — je rovno - ,Petr, zobrazi udalosti, které maji poloZky
zaznamu Kontakt nebo Straznik rovny jmenu Petr, tzn., vSechny kontakty a
strazniky jako Houdek Petr, Novak Petr, Svub Petr,...

Kontakt — jméno— neni rovno - ,Petr’, zobrazi udélosti, které maji poloZky
zaznamu Kontakt nebo Straznik rovny jménu Petr, tzn., vdechny kontakty a
strézniky jako Novakova Petra, Krmela Jan, Krmelova Jitka

2. skupina
¢ Nalezi do — polozka zaznamu je rovna nékteré polozce podnabidky
¢ Nendlezido - polozka zaznamu neni rovna zadné polozce podnabidky
+ Jerovno — polozka zaznamu se pfimo rovna polozce hlavni nabidky nebo
polozce podnabidky
+ Nenirovno — polozka zaznamu se nerovna polozce hlavni nabidky nebo

polozce podnabidky

Priklady — Najit udalost:

» Zpusob feSeni — nalezi do — ,Pfedano”, zobrazi udalosti, které byly predany,

tzn., polozka Zpusob feseni obsahuje polozku Predano nebo jeji polozky
podnabidky Predano — PCR, Predano — Predano majiteli Predano —
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>
>
>
3. skupina

’ =

* >

* <

¢ >=

¢ <=

¢ <>

¢ mez

¢ mimo

Magistrat mésta, ...
Opravnéni — nenaleZi do - ,donucovaci prostredky”, zobrazi udalosti, které
maji jiny zplsob feSeni nez donucovaci prostredky, tzn., polozka Opravnéni

neobsahuje polozku hlavni nabidky Donucovaci prostfedky a ani jeji polozky
podnabidky Obusek, Pouta,...

Zpusob reseni — je rovno - ,Pfedano”, zobrazi pouze udalosti, které maji v
poloZce Zpusob feSeni uvedenu poloZzku hlavni nabidky Predano

Opravnéni — neni rovno - ,Pouta“, zobrazi v§echny udalosti, které nemaji v
poloZce Opravnéni uvedenou polozku podnabidky Pouta.

— polozka zaznamu je rovna kritériu

— polozka zaznamu je vétSi nez kritérium

— polozka zaznamu je mensi nez kritérium

— polozka zaznamu je vétSi nebo rovna kritériu
— polozka zaznamu je mensi nebo rovna Kritériu

— polozka zaznamu neni rovna kritériu, je vétsi nebo mensi nez
kritérium

— vzdy je potieba zadat dvé kritéria oddélena mezerou

— polozka zaznamu je mezi kritérii, je vétSi nez prvni kritérium a
menSi nez druhé kritérium

— vzdy je potfeba zadat dvé kritéria oddélena mezerou

— polozka zaznamu je mimo kritérium, je mens$i nez prvni kritérium a
vétsi nez druhé kritérium

Priklady — Najit udalost:

>
>

Pokuta — je rovno — ,,1000, zobrazi udalosti, které maji pokutu 1000K¢.

Pokuta — je vétsi nez — ,1000° zobrazi udalosti, které maji pokutu 1001K¢,
1002K¢, 1003Ké, ...

Pokuta — je men§i nez — ,1000° zobrazi udalosti, které maji pokutu 999K¢,
998KG¢, ...

Pokuta — je vétsi nebo rovno nez — ,1000% zobrazi udalosti, které maji
pokutu 1000K¢, 1001KE, 1002KG,...

Pokuta — je menS&i nebo rovno nez — ,1000% zobrazi udalosti, které maji
pokutu 1000K¢, 999K¢E, 998K, ...

Pokuta — neni rovna — ,,1000% zobrazi udalosti, které maji pokutu jinou nez
1000K¢, tzn., ..., 998Kc¢, 999K¢, 1001K¢E, 1002KG,...

Pokuta — je mezi — ,,1000 2000° zobrazi udalosti, které maji pokutu rovnu
¢islu mezi 1000 az 2000, tzn., 1000K¢, 1001KE,... , 1999KE, 2000K¢

Pokuta — je mimo — ,,1000 2000° zobrazi udalosti, které maji pokutu rovnu
¢islu mimo 1000 az 2000, tzn., OK¢E, 1K¢, 2Kc,..., 998KE, 999KE, a 2001KC,
2002K¢, ...
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Skladani podminek pro vytvoreni kritéria

Formulaf pro vyhledavani dovoluje tvofit i takova kritéria, ktera v sobé obsahuji klauzule OR
(nebo) a AND (a zaroven).

Klauzule AND — vytvafite ji automaticky pfi vyplnéni vice nez jednoho fadku ve vyhledavacim
formulafi.

Klauzuli OR Ize pouzit u polozek textovych a &iselnych, a to v€etné polozek s napovédou. Nelze
ji pouzit u polozek typu datum/€as a u vybéru ze seznamu. Vytvofite ji vepsanim vice kritérii do
pfislusného fadku, oddélenych specialnim znakem ,|* (svisla ¢ara &i pipe). Tento znak najdete
na klavesnici vedle levého tlacitka ,Shift".

Lze pak napfiklad jednoduse vytvofit kritérium pro vyhledani dvou &i riznych udalosti, ukold,
osob, které nemaji zadny jiny spole¢ny znak.

Pfiklad: Najdéte udalosti, které se staly v ulici Komenského a obsahuji kontakt, jehoz jméno je
rovno Petr nebo Jan.

Ulice udalosti: |jerowo  »] [Komenského
Kontakt - jméno: |je rovno j |F'eir | Jan

Obrazek ¢&. 4: Skladani podminek ve vyhledavacim formulari

Hledani prazdnych a neprazdnych polozek

Pro vyhledani zaznam(, které maji polozku prazdnou, vytvorte filir, ve kterém zvolte pro
textovou polozku podminku kritéria JE ROVNO a pro &iselnou =, policko pro kritérium nechte
prazdné.

Pokuta: |<> LI |
SPZ vozidla: |nen|'r0vn0 _'_] I

Obrazek ¢. 5: Vyhledani neprazdnych polozek

Pro vyhledani neprazdnych polozek zvolte podminku kritéria NENi ROVNO ¢€i <> (pro Ciselnou
polozku) a poli€¢ko pro kritérium nechte prazdné.

1.6.4 Filtrovani zaznamu

Filtr slouzi k zobrazeni zaznamu, které vyhovuji urCitym kritériim, a vznikd pouzitim
vyhledavaciho formulare.

Vytvoreni a pouziti filtru znaci popisek nad a také pod seznamem zaznam. Popisek obsahuje
text [ x ] Filtr a vypsané kritéria, ktera byla pouzita.

Zru$eni filtru, a tim i zobrazeni vSech zaznamu, provedete kliknutim na kfizek [ x ], ktery se
nachazi vedle popisku filtru, nebo vytvofenim nového filtru.

Jestlize filtr nezrusSite, je aktivni po celou dobu prace s aplikaci. Proto si pfi praci se zaznamy
% davejte pozor na to, jestli jsou zobrazeny vSechny zaznamy ¢&i zda na né neni pouzit filtr.
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Udalosti
[%] Filtr - Ulice ud&losti obsahuje pal 1-20z129 << |<|1234567|>|>>
Cislo jednaci Datum cas Ulice Typ udalosti SP2 Pachatel
™ [TILIx] 2008/7%7% 2008-02-07 11:35 Palackého PR: proti BESIP (§ 22 ) - § 22 1/l - jiné j A
[T [TI_1[x] 200877%«% 2008-01-1107:38 Palachova ostati: Zavada vystroje, vyzbroje
[T [TI_)[x] 200877 % 2008-01-09 19:01 Palachova PR: poFadek v Uzemni samospravé (§46 ) - v
[T [TI_1[x] 200877 ¢ 2008-01-09 19:01 Palachova PR: poFadek v Uzemni samospravé (§46 ) -V
™ [Tl Ix] 2008/7%% 2008-01-04 14:00 Palackého PR: proti BESIP {§ 22 ) - § 22 1/l - jiné j ST
[T [TILIx] 20087007« 2008-01-04 15:44 MNa Paloukach ostami: odchyt a pfevoz zvifat - pes
[x] Filtr - Ulice ud&losti obsahuje pal 1-20z129 << |<|1234567|>]>>

Obrazek ¢&. 6: Poutziti filtru - vysledek vyhledavani

1.6.5 Setridéni zaznamu

?\.z

Setfidéni se provadi v zahlavi seznamu zaznamu. Zaznamy lze tfidit podle libovolné polozky
zahlavi. Setfidéni vyvolate kliknutim na nazev polozky v zahlavi. Pro zménu Fazeni kliknéte na
NAZEV POLOZKY nebo na ikonu fazeni. Vzestupné fazeni znaéi ikona ] a sestupné ikona
(viz kapitola O systému — Oviladani systému — Ovladaci prvky a ikony).

Textové polozky se tfidi vzestupné nejprve od 0 do 9 a poté od A do Z, pokud je v8ak polozka
nevyplnéna, bude zafazena pfed zaznamy zacinajici €islici 0.

Jestlize tfidite zaznamy vzestupné a nechcete zobrazit zaznamy, které maji tridéné polozky
prazdné, pouZzijte filtr (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Filtrovani zaznama).

1.6.6 Prace s fotografiemi

Fotografie se vyuziva predevsSim pro vétSi specifikaci zaznamu, mze jit napfiklad o zaznam
udalosti, pracovnika, jizdniho kola apod.

Pridani fotografie

Funkce pro pfidani fotografie k zdznamu se vétSinou vyskytuje v detailu zaznamu. P¥i pfidavani
fotografie je tfeba dbat pokynd pro ulozeni fotografie, které jsou uvedeny nad formulafem pro
pridani fotografie. Pokyny se li§i, nejCastéji jde o typ, rozliSeni a velikost fotografie. Pfi
nedodrZeni pokynd muaze dojit k problémUim pfi ulozeni &i pfi praci s fotografii. Tyto parametry
jsou variabilni a Ize je administratorsky ménit.

Funkce pfidani fotografie umoZiuje pripojit vice fotografii najednou. Tato moznost je jak v PC
feSeni, tak i v mobilnim rozhrani. Maximalné Ize pfidat najednou 4 fotografie, pokud je nutné
pripojit vice fotografii, je nutné akci zopakovat. Funkce reaguje na pridani fotografie, v pfipadé
Ze je fotografie vybrana, zobrazi se novy dynamicky radek pro vybér dalsi fotografie. Pozor, je
zde nastaven limit maximalniho objemu dat, ktery lze najednou pienést pfi vkladani vsech
fotografii. Tento limit je individualni. V pripadé potfeby zvétSeni vaseho limitu nds prosim
kontaktujte.

Zobrazeni fotografie

Zpusob zobrazeni fotografie zalezi na typu zaznamu, pro které fotografii zobrazujeme.
Napfiklad pro zaznamy jizdnich kol a pracovniku je fotografie zobrazena pfimo v detailu
zdznamu. Naopak v detailu zdznamu udalosti je potfeba pro zobrazeni udalosti pouzit odkaz
[Zobrazit].
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1.7 Naseptavace

Slouzi k usnadnéni zapisu informaci ve formulédfovych polich. Napovida hodnoty, které jsou jiz
uloZeny v danych evidencich

NaSeptavac je pouzit na téchto mistech:

e Nova udalost
o Straznici
o Kontakty
o Vyhledavani podle adresy v ZR
e Nahlizeni do ZR
o Vypis adresy (vice v oddile 4.3.5)

U kontaktl a straznik( naseptavac¢ zobrazuje jména/pfijmeni, ktera jiz jsou uloZena v systému.

V piipadé adresy v ZR se zobrazuji adresni prvky z databaze adresnych mist ZR celé CR.
Naseptavac funguje automaticky a nijak se nenastavuje.
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2.1

2 VSEOBECNE INFORMACE

Obsahuiji informace o systému a pfihlaSeném uzivateli. Informuji o verzi a novinkach systému a
muzete zde najit aktuality informujici o pfidani nového modulu ¢&i funkcionality systému.

Informace o uzivateli

Informace o uzivateli je ¢ast aplikace, ktera zobrazuje informace o pfihlaSeném uzivateli a méni
nastaveni aplikace v ramci svého uzivatelského uc¢tu. Najdete ji v modulu VSeobecné
informace.

Statistiky uzivatele

Statistiky uzivatele se nachazi na strance VSeobecné informace — Informace o uZivateli —
Statistiky pristupd. Eviduje se zde pocet prihlaseni uzivatele k systému, €as posledniho
prihlaseni uzivatele k systému, IP adresa posledniho pfihlaseni, celkovy pocet navstivenych
stranek a aktualné prihlasené uzivatele.

Seznam aktualné pfihlaSenych uzivatel( informuje o tom, jaky uzivatel je momentalné pfihlasen
v systému, jaka je jeho expirace a jakou operaci provedl naposledy, neboli jakou stranku
navstivil naposledy.

Polozka Expiruje udava poc¢et minut od posledni operace v systému.
Statistiky aktivity
Jedna se o statistiky vSech uzivatell. Zobrazuji se tu tyto polozky:
e Login
e Pocet pfihlaseni
o Posledni pfihlaseni
e PocCet zobrazenych stran
Seznam VSeobecné informace — Informace o uzivateli — Statistiky aktivity

UzZivatelské nastaveni

Nastaveni aplikace v ramci uzivatelského UCtu se nachazi na strance VSeobecné udalosti —
Informace o uzivateli — Systémova nastaveni. Lze zde napfiklad nastavit kolik zaznamu chcete
zobrazit v jednom tabulkovém seznamu.

Zménit heslo

Tato nabidka umoZfiuje zménit sou€asné heslo uzZivatelského U&tu na nové. Pro zménu je
potfeba znat soucasné tzn., staré heslo.
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3 SPRAVA UDALOSTI

Modul sprava udalosti je hlavni ¢asti aplikace, jejim hlavnim ukolem je sprava udalosti. Dale se
také stara o spravu ukold, jizdnich kol a informaci o pfestupcich. Umoznuje zobrazit rizné
sestavy, které vypovidaji o pribéhu feseni udalosti.

Vyhodou tohoto modulu je mozné propojeni s PERSONALNI AGENDOU, CISELNIKY a modulem MDA.
Ve spolupraci s modulem REGISTRY MESTA se tak vytvafi kompletni sprava vedeni méstské
policie.

3.1 Udalosti

Pojem udalost v sobé zahrnuje jak feSeni prestupkd a trestnych
¢inl, tak i ostatnich udalosti jako napfiklad patrani a asistence. o ol
Udalost je podrobn& popsana, specifikovana pfipojenymi =~ $eznam udalosti
fotografiemi a dokumentacemi a uloZena. Nasledovat mohou Pridat udalost

dalSi operace s uloZzenou udalosti jako na pfiklad tisk, pfedani na

Udalosti

Majit udalosti
PCR, vytisknuti formulaf souvisejicich s FeSeni udalosti a dalsi.

Obrézek ¢. 7: Menu - Udélosti

O udalosti aplikace eviduje tyto polozky:

. Cislo jednaci

« Oddéleni

« Typ udélosti

« Mimoradnost udalosti (ano, ne)

e Opravnéni

« ZpUsob feseni

+ Pokuta

- Zaplaceno dne

- Blok BN

« Blok BH

« Oznameni pfijal

« Zacéatek udalosti

« Konec udalosti

« Misto udalosti

« Popis udalosti

+ SPZ, RZ vozidla

« Typ vozidla

« Tovérni znacka vozidla

« Straznici ajich role

« Kontakty a jejich role
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+ Uzavfeno

« Vytvofeni udalosti (¢as, uzivatel)

+ Posledni zména udélosti (Cas, uzivatel)

« Poloha (nacte se automaticky z MDA, nebo moznost ru¢né doplnit z detailu udalosti)

« Historie Uprav u udalosti (v detailu udalosti je seznam provadénych zmén nad udalosti)

3.1.1 Polozky udalosti
Cislo jednaci

Jde o jedinec¢né identifika€ni Cislo udalosti. Jeho format zavisi na Ciselniku CISELNE RADY.
Standardné se pouziva format ,rok vzniku udalosti/Cislo®, na za¢atku roku se Cisluje od Cisla 1.

Oddéleni

Udava oddéleni MP, které FeSilo udalost. Jde o Ciselnik ODDELENI, a tato polozka je povinna.

* Oddéleni: |Oddéleniprevence | [vybrat]

Reditelstui
Operaéni

Obvod & 1

Obvod & 2

Obvod & 3
Psovodi

Dopravni druZstuo
Prestupkové odd.
MDA

Oddéleni prevence

Obrazek ¢&. 8: Pridat udalost - oddéleni

Typ udalosti

Urcuje, zda udalost je trestny &in, prestupek nebo ostatni udalost a v ramci kazdé typu jej dale
specifikuje. Typy udalosti obsluhuji Eiselniky TRESTNE CINY, PRESTUPKY, OSTATNI.

Dale je zde moznost oznadit udalost jako mimoradnou.

Typuddlosti ®TC OPR  Oostani  [Imimofadna udalost  [vybrat]
proti pofadku ve vecech vefejnych (hlava III ) - Gtok na vefejného Cinitele

hospodarské ( hlava I1 ) ==

proti pofadku ve vécech verfejnych ( hlava III ) ==
obecné nebezpeéné ( hlava IV )

hrubé narusujici ob, souZiti ( hlava v ) >=>

proti rodinég a mladezi ( hlava VI ) =>

proti Zivotu a zdravi ( hlava VII ) >=>

proti svobod& a ddstojnosti ( hlava VIII ) ==

proti majetku ( hlava IX ) ==

proti lidskosti ( hlava X )

Obrazek ¢&. 9: Pridat udalost - typ udalosti

Opravnéni

Obsahuje opravnéni, které byly pouzity pfi feSeni udalosti. Na rozdil od TYPU UDALOSTI, zde
muzete vybrat vice moznosti. Tuto polozku obsluhuje také €iselnik a to Eiselnik OPRAVNENI.
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Opravnéni: [Vybrat]

5§11 podani wyswvétleni
§11a poskytnuti ddajd
5§12 prokdzani totoZnosti
5§13 predvedeni osoby >=
514 aodebrat zbran »>=>
5§15 zdkaz wstupu na uréena mista
5§16 oteviit byt
517 odejmout wéc
5§17 a technicky prostfedek k zabranéni edjezdu vozidla
5§17 c vwstup do Zivnostenskych provezoven
5§18 donucovaci prostiedky =>
5§19 pouZiti psa
520 pouZiti slufebni zbrané ==
nutna ocbrana, krajni nouze
zamezeni Utéku nebezpengho pachatele
57 6/2 omezeni osobni svobody
Zastaveni vozidla - § 79 odst. 1/c2 [361)
Orientaéni vySetfeni na alkehol a jinou navykeowvou latku
Kentrola dokladd potfebnych k fizeni metorovéhe vozidla
Usmérfovani provozu § 75 [261)
Zakaz dali jizdy a plivolani PCR - § 118a (361)
Odtah wozidla
PouZiti vystraznehe zafizeni [(majéky na veozidle)
PouZiti vystrazného a zvukewvého zafizeni [majdky a siréna na vozidle)
§12a poZadovani escbni a wécné pomoci
517b doprava osob do zdravotnickéhe zafizeni nebo do PES
§24b pofizeni zvukowvého, cbrazowéhe nebo jinéhe zdznamu

[x] 811 podani vysvétleni
[x] §20 pouziti sluzebni zbrané - zamezeni UtEku nebezpeiného pachatele

Obrazek ¢&. 10: Pridat udalost - opravnéni

Zpusob reseni

Popisuje, jak byla udalost feSena. TaktéZ |ze vybrat vice moZnosti. PoloZzku obsluhuje &iselnik
ZPUSOB RESENI.

Zplsob feseni: [Wybrat]

Demluwva

Blokowva pokuta [BH)

Slezenku [BEMN)

Slozenka - zaplacena =»

Breddno ==

Bredwvedena oscha ==>

predwvedena
nepredvedena

Mezletily

MNewyfizeno

Jind cpatfeni =>

Podani zprawy ==

Bez zdwvad

Wykazani z mista

Provedena lustrace vozidla

Zasldna wyzva k pedani vysvétleni

“Wrak odstranén

Wiyfizeno

Osoby poufeny

Zapsan do evidence

Pes neodchycen

Zavada odstranéna

Wyzwa pro nepfitomnéhe fidice - listek za stérac

Provedena lustrace fidice v CER
[x] Podani zpravy - Mésto f Obec - provéreni pobytu
[#] Osoby pouceny

Obrazek ¢. 11: Pridat udalost - zplsob reseni

Pokuta

Pokud byla udélena pokuta, obsahuje jeji ¢astku.
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Zaplaceno dne

Pokud byla udélena pokuta, obsahuje datum, kdy byla zaplacena.

Blok BPN a blok BP
Pokud byla udélena pokuta, obsahuji oznaceni bloku.
Oznameni pfijal

Udava specifikaci osoby, ktera pfijala oznameni u udalosti. Moznosti specifikace jsou STRAZNIK,
OPERACNI @ PODATELNA.

Zacatek udalosti

Udava datum a ¢as vzniku udalosti.

Konec udalosti

Udava datum a ¢as ukonéeni udalosti.

Misto udalosti

Udava mésto, kde udalost vznikla. Tato polozka je povinna a obsluhuje ji Ciselnik MESTA. Pro
spravné nacteni ulic mésta, je zapotiebi potvrdit vybér mésta tlaCitkem NACIST ULICE.

Ulice

Dale specifikuje misto udalosti. Obsahuje nazev ulice a popisné c¢islo. Policko obsahuje
naseptavac, ktery usnadnuje pfidavani ulic tak, aby se ulice neobjevovala v rlznych formach
zapisu. Tento naSeptavaC zobrazuje pouze ty ulice, které jsou definované v Ciselniku ulic a
spadaji pod mésto, které je vybrané o polozku vySe v ramci formulare.

Popis udalosti

Obsahuje dalSi specifikaci udalosti. Rozepisuji se vySe uvedené polozky a vypisuji se dalSi
zjisténé informace, které nejsou uvedeny v polozkach udalosti.

Popis udalosti:

na Useku ochrany pfed alkoholismerm a jinymi toxikormaniermi ( 8 30 ) - ostatni (€ 30f/1 c-0 )
30/1l - koutil v hale hl.nadrazi

200 BN

dpasu: sw Wirelz

Obrazek ¢. 12: Pridat udélost - popis
Je zde mozno pouzit tlacitko UloZit a generovat Sablonu.

Kdyz na tlaCitko Ulozit a generovat Sablonu uZivatel klikne a bude vyplnéno pole Popis udalost,
systém zahlasi chybu, Ze nelze vlozit Sablonu pokud je jiz vyplnén text v popisu udalosti. Tim
tak zabranime prepsani textu Sablonou.

Kdyz na tlacitko UloZit a generovat Sablonu uzivatel klikne a nebude vybran typ udalosti, systém
zahlasi chybu, Ze nelze vloZit Sablonu, pokud jesté neni vyplnén typ udalosti.

KdyZ na tlacitko UloZit a generovat Sablonu uZivatel klikne a nebude existovat Sablona k danému
typu udalosti, systém zahlasi chybu, Ze neexistuje Sablona.

V jinych pripadech bude vSe v poradku a systém vygeneruje Sablonu do popisu udalosti dle
specidlnich znacek - po aktualizaci je nutné dané Sablony z vasi strany predvyplnit a seznamit
uzivatele s danou funkénosti.

Sprava Sablon je umisténa v modulu Ciselniky - Prestupky (Trestné ciny, Ostatni) - Detail -
Sablona - [Zménit]
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SPZ, RZ vozidla

Pokud v feSeni udalosti vystupuje vozidlo, udava jeho identifikaci pomoci SPZ nebo RZ vozidla.

Pri ukladani registracni znacky (RZ) bude na pozadi probihat automaticka validace pole. Ta
odstrani nespravné znaky jako: mezera, dvojtecka atd. Cilem je pfizplsobit RZ pro vyhledavani
v MP Manageru, aby uZivatelé nasli danou RZ. Validace nebude ofezavat RZ pouze na pismena
Ceské abecedy, tzn. miZete ulozit i némecké znaky.

Typ vozidla

Pokud v feSeni udalosti vystupuje vozidlo, udava jeho typ. Tuto polozku obsluhuje
Ciselnik Typ vozidla.

Tovarni znac¢ka vozidla

Pokud v reSeni udalosti vystupuje vozidlo, udava jeho tovarni znacku. Tuto polozku
obsluhuje Ciselnik Tovarni znacka vozidla.

Straznici

Obsahuje pracovniky MP a jejich role pri reseni udalosti. K udalosti Ize pFipojit vice
straznikd. Seznam pracovnikt obsluhuje Personalni agenda. Role straZnika obsluhuje

STRAZNICI:

pHjal oznameni: 62 - Pavlik Roman
hlidka: 169 - Cerny Petr
hlidka: 149 - Cermik Tom4&s

ostatni straznik: 28 - Jelinek Tomas

Obrazek ¢. 14: Pridat udalost - straznici

KONTAKTY:
oznamovatel: Vrana Milos, datum narozeni: 40 40 (55s
kontrolovana osoba: Movakovad Marie, datur narozeni:id 40 (s

Obrazek ¢&. 13: Pridat udalost - kontakty

Ciselnik Role straznika.

Kontakty

PoloZka kontakty obsahuje osoby, které vystupovali v udalosti. Kazdému kontaktu je pfidélena
role, ve které vystupoval v ramci této udalosti. K udalosti Ize pfipojit vice kontaktll. Seznam
kontaktl obsluhuje €iselnik Kontakty. Role kontaktu pak Ciselnik Role kontaktu.

V ramci pfidavani kontaktd je mozné vyuzit nahlizeni do ZR. Vice v bodé 3.1.15
PFi pfidavani kontakt se provadi kontrola na osoby v patrani. Vice v bodé 3.1.11

Uzavreno

Informuje o tom, zda byla udalost uzaviena.
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3.1.2 Seznam udalosti

Seznam Spréva udélosti — Udalosti — Seznam udélosti zobrazi vSechny evidované udalosti.
Kazdy zaznam seznamu lze tisknout [ T ], upravit [ _ ] a smazat [ x ] pomoci ovladacich prvku
(viz kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail udalosti zobrazite
kliknutim na jednaci Cislo udalosti.

Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zdznama).

Suma pokut a pocet udalosti

Odkaz [ Suma ], ktery naleznete pod seznamem udalosti, zobrazi pocet udalosti a celkovou
sumu vzniklych pokut.

pouzijte filtr (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Filtrovani zaznamd). Zobrazi se
pouze sumy pro vyfiltrované zaznamy. Také naopak, pokud budete chtit sumy pro vSechny
zaznamy, presvédcte se, zda neni na seznam udalosti pouZit filtr (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Filtrovani zaznamda).

% Pokud budete chtit zobrazit pocet karet udalosti a sumu vzniklych pokut jen pro urcité udalosti,

Jestlize ¢islo jednaci udalosti je zbarveno do ¢ervena, znamena to, Ze udalost dosud nebyla
uzavrena (viz kapitola Udalosti — Udalosti — Detail udalosti).

3.1.3 Dispecink
Seznam Sprava udalosti — Udalosti — Dispecink

Slouzi k zobrazeni poslednich nékolika GPS soufadnic v mapach u jednotlivych lokator(.
Vhodné pro dispeCink (fidici stfediska). Nastaveno 1 minutové obnoveni obrazovky pro
jednoduchou obsluhu.

3.1.4 Mapovy monitoring
Seznam Sprava udalosti — Udalosti — Seznam udélosti — Mapovy monitoring

Seznam Sprava udalosti — Udalosti — Dispec¢ink — Mapovy monitoring

Grafické zobrazeni udalosti pomoci tepelné mapy a bodd. Mapovy monitoring obsahuje menu,
ve kterém Ize nastavit moZnosti zobrazeni dle zvolenych kritérii. Je omezen maximalni pocet
zobrazenych udalosti. Pokud zvolenym kritériim odpovida vice zaznam(l, nebudou zobrazeny
vSechny a systém na tuto skute&nost upozorni.

Mapovy monitoring muze obsahovat kamerovy systém, to znamena, Ze v mapé budou
zobrazeny kamery sledované MP, a je mozné kliknutim na takovou kameru pfejit na pfimy
pfenos z této kamery.

Obsahuje GPS soufadnice Straznikl/vozidel. Tyto seznamy se daji filtrovat, avSak je omezen
pocCet zobrazenych soufadnic. Bez pfedeSlého nastaveni filtru je nastaven €asovy rozsah na
posledni 4 h

PFi kliknuti na Cislo Vozidla/Straznika(v seznamu) se zobrazi nova stranka s grafem rychlosti.
Mapové podklady jsou standartné na Google Maps. V pfipadé potfeby Ize zobrazit i na jinych
podkladech.

3.1.5 Pridat udalost
Pfidat udalost Ize vyplnénim poloZek formulafe Sprava udalosti — Udélosti — Pridat udalost. P¥i

vyplhiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznam( (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Pridavani zaznamu).
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1\4

Vysvétleni a pfiklady jsou v kapitole Sprava udalosti — Udalosti — Polozky udalosti.
Priklad detailu udalosti najdete v pfiloze ¢. 1.

Udalost Ize také vytvofit kopirovanim jiz existujici udalosti. V detailu existujici udalosti staci
kliknout na tlac¢itko [Kopirovat]. Funkce zkopiruje tyto polozky: Oznameni pfijal, Typ udalosti,
Misto, Ulice, Popis, GPS, Opravnéni a Zpusob fesSeni, vytvofi novou udalost a tyto polozky do
ni pfedvyplni.

Pokud pfi uzavirani udalosti systém zjisti, Ze se jedna o typ udalosti, ktera je definovana
bodovym ohodnocenim (dopravni pfestupky), tak po ulozeni nabidne stranku k ziskani RTF
souboru s pFislusnymi informacemi pro dalSi zpracovani.

Pokud je potfeba se k tomuto souboru dostat zpétné, tak Ize nalézt v detailu udalosti v pravém
hornim menu pod nazvem Bodovy systém — tato poloZzka se zobrazi jen tehdy, pokud udalost
obsahuje typ udalosti s body v jeho definici v ¢iselniku pfestupka.

3.1.6 Upravit udalost

Upravit udalost je mozné vypInénim polozek formulare, ktery Ize ziskat kliknutim na ikonu [ _]v
seznamu udalosti Sprava udalosti — Udalosti — Seznam udalosti. Pfi vyplhovani je potfeba se
fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz kapitola O systému — Oviadani systému — Pridavani
zaznamdu).

Vysvétleni a pfiklady jsou v kapitole Sprava udalosti — Udalosti — PoloZky udalosti.

Pokud je uddlost uzaviena, neni mozné ji upravovat. Vice v kapitole Sprava udélosti —
Udalosti — Oteviena / uzaviena udalost.

3.1.7 Smazat udalost

Smazani udalosti se provadi stisknutim ikony [ x ] v seznamu udalosti Sprava udélosti —
Udélosti - Seznam udélosti. Udalost nebude fyzicky smazana, bude pfesunuta z aktualniho
seznamu do seznamu smazanych udalosti, ktery se nachazi ve Spravé udalosti — Sestavy —
Smazané udalosti. Vice viz kapitola Sprava udalosti — Sestavy — Smazané udalosti.

3.1.8 Najit udalosti

Najit udalost podle uritych kritérii je mozné vyplnénim poloZzek formulafe Sprava udélosti —
Udalosti — Najit udalost i nactenim prednastaveného filtru v témze formulafi. Pfi vyplfiovani
formulafe je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Viyhledavani zaznamdu).

Pro vyhledavani udalosti je moznost odeslat formular stiskem tlacitka Enter.

Rychlé hledani

Umoznuje vyhledat vS8echny zaznamy spravy udalosti, které vyhovuji parametrdm vyhledavani.
Najit vie podle €.5.

Parametry pro hledani jsou: [—
Najit |

« jednaci ¢islo udalosti - identifikaCni €islo konkrétni udalosti
Najit vie podle kontaktu

» kontakt — jméno osoby, ktera vystupuje v udalosti [— Najit |
(napf. Podezfely,...)
Najit vie podie SPZ

« SPZ - statni poznavaci znacka automobilu [-——
Najit I

Pfednastaveny filtr

L . . L, ; . .. . ; Obrazek ¢. 15: Rychlé
Napomaha vyplnit formulai pro hledani udalosti, napfiklad pfi €astém pjeqani ve spravé udalosti

hledani udalosti podle stejného kritéria. Filtr se musi nejprve uloZit, a pak
jej opétovné nacitat €i smazat.
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Vytvoreni prednastaveného filtru

Pro vytvofeni filtru je potfeba vyplnit fadky s kritérii a fadek NAzZEv FILTRU. Poté kliknout na
tlacitko ULOZIT FILTR.

Nézev filtru: [Obv1 uzavreno |  ulozitFil |

Oddgleni: [ndlezido =] IObvod g1 I < -
| -]

Uzavieno: [ je rovno LI IA

=

Obrazek ¢. 16: Tvorba filtru ve vyhleddvacim formuléfi udalosti

Pouziti prednastaveného filtru

V fadku Vyberte filtr vybrat ze seznamu nazev filtru a stisknout tlacitko Nacist filtr, tim se vyplni
fadky s kritérii, které jste nadefinovali pfi tvorbé filtru. Nyni Ize kritéria pro hledani upravit Ci
pFejit k vyhledavani.

3.1.9 Tisk udalosti

Prvni zpUsob tisku detailu udalosti je pomoci ovladaciho prvku [ T ] v seznamu Sprava udalosti
— Udalosti — Seznam udalosti. Po kliknuti na ovladaci prvek [ T ] u konkrétni udalosti se otevie
seznam sestav, ktery je mozné tisknout. Tyto sestavy doprovazeji feSeni a ukonéeni udalosti.

Mize jit napfiklad o sestavy Potvrzeni o odebrani zbrani, Odnéti véci, OP Gfedni zaznam o
otevieni bytu, Oznameni o pfestupku a dalsi.

Tisknuti sestavy se provede po kliknuti na nazev RTF sestavy.

Vyjimkou jsou sestavy obsahujici znacku pro tisk fotografie. U téchto sestav se po kliknuti na
nazev zobrazi stranka obsahujici vyCet vSech fotografii pfifazenych k udalosti. Uzivatel si mlze
pomoci zakliknuti ovlddaciho prvku u miniatury fotografie navolit, které fotografie chce v RTF
sestavé mit. DalSim zpusobem je vyuziti ovladaciho prvku [Vybrat vSe] pro vybrani vSech
fotografii, nebo [Zrudit vS3e] pro zruSeni vybéru. Pokud udalost obsahuje fotografie
v nepodporovaném formatu, vypiSe se jejich seznam pod vyétem fotografii v sekci
nepodporované pfilohy.

V pfipadé RTF sestavy s fotografii se tisk provede po vybéru fotografii a nasledném stisknuti
tlacitka Generovat. Pokud udalost obsahuje pouze jednu fotografii, tento krok se preskoci a
RTF sestava se vygeneruje ihned.

Seznam a obsah sestav je zavisly na nastaveni RTF sestav v Administraci aplikace vice o
nastaveni viz kapitola Administrace — RTF sestavy.

Druhym zpusobem je kliknuti na ikonu tisku & pod seznamem udalosti. Budou vytisknuty ty
detaily udalosti, které mély oznaceno zaskrtavaci policko v levé €asti seznamu udalosti.

3.1.10 Vlastni prehled

Jedna se o seznam udalosti, ktery Ize nastavit dle vlastnich predstav. Podle definovaného
nastaveni se zobrazi sloupce, které jsou pozadovany, a taktéz Ize nastavit pofadi sloupcli v
tabulce. Vlastni pfehled je v Sprava udalosti - Udalosti - Vlastni pfehled

U vlastniho pfehledu jsou tyto polozky:
e Datum a ¢as
e Oddéleni

e Typ udalosti
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3.1.11

Typ podrobné
Opravnéni
Zpusob feseni
Pokuta
Zaplaceno dne
Blok

Prijal

Ulice

Popis

Rz

Straznik
Pachatel

Uzavieno

Detail udalosti

Detail obsahuje vSechny evidované informace o udalosti. Otevfit Ize kliknutim na jednaci €islo
udalosti v seznamu udalosti Sprava udalosti — Udalosti — Seznam udalosti.

Kontrola patrani osoby

V detailu udalosti mizeme provést kontrolu na osoby v patrani. V sekci kontakty staci kliknout
na tlagitko [Kontrola patrani] a osoby v kontaktech se skontroluji podle databaze osob v patrani.

Vysledek je reprezentovan pomoci ikony pfed kontaktem.

Ikony maji 4 stavy:

Y g o
£z Cervena (je v patrani),
& oranzova (kontroluje se),

4 zelend (neni v patrani),

Sed4 (doslo k vypadku spojeni s PCR, nebo kontakt nebyl aktuélni den kontrolovan.)

% PFiklad detailu udalosti najdete v pfiloze €. 1.

3.1.12

Oteviena / uzaviena udalost

Udalost, kterd doposud nebyla vyifedena, znalime jako otevienou, a je v seznamu udalosti

oznacena €ervenym jednacim Cislem.

Uzaviena udalost je zaméena pro upravy. Pokud je potfeba udalost upravit, nejprve se musi
znovu otevrit.
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Udalost se uzavira stiskem tlacitka [ Uzavfit udalost ] v dolni ¢asti detailu udalosti. V pfipadg, ze
se otevira jiz uzaviena udalost, ucini se tak stiskem odkazu [ Otevfit udalost ] v dolni ¢asti
detailu udalosti.

3.1.13 Fotografie udalosti

Fotografie udalost blize popisuje. Nej¢astéji je vyuzivana pfi feSeni udalosti s vozidly. K udalosti
muze byt pfipojeno nékolik fotografii.

V detailu udalosti je mozno pomoci tlacitek otocit fotografii u udalosti o 90° doprava nebo
doleva. Tato moznost je v PC feSeni.

O pfidani a zobrazeni fotografie viz kapitola O systému — Ovladani systému — Prace s
fotografiemi.

3.1.14 Dokumentace udalosti
Dokumentace udalosti je dalsi specifikace udalosti, ktera je ulozena do textového souboru.

Odkaz Pridat v fadku Dokumentace slouzi pro pfidani dokumentace. Pokud jiz dokumentace

byla pfidana, Ize ji zobrazit kliknutim na ikonku .

Typ souboru u dokumentace udalosti je rozliSen pomoci grafickych ikon (zobrazeni v detailu
udalosti). Graficky budou rozliSovany DOC - DOCX, XLS - XLSX, ZIP - RAR, TXT, MP3, PDF
Ostatni soubory budou graficky zaclenény pomoci jedné ikony.

3.1.15 ZR v modulu Udalosti

PF¥i vytvareni/editaci udalosti je mozné u vkladani obyvatel dotazat se na ZR za ucelem ovéieni
kontaktu.

Vkladani obyvatel
Pfi prochazeni obyvatel mizou nastat nasledujici stavy:
e Vyhledavani v ZR
e Vytvofeni nového kontaktu bez ZR
e Ztotoznéni jiz vytvofeného kontaktu se ZR
e Pridani obyvatele k udalosti

Vyhledavani v ZR

V procesu pfidavani obyvatele k udalosti Ize vyhledavat obyvatele v ZR, tento proces se fidi
podobnymi pravidly, jak je tomu v odstavci 1.6.3

Vytvoreni nového kontaktu bez ZR

Pokud nastane situace, kdy nebude moci jednoznadné ztotoZnit obyvatele se ZR, tak stéle
existuje moznost vytvofit kontakt ruéné a takto vytvofeny kontakt nasledné pfipojit k udalosti.

Ztotoznéni jiz vytvoreného kontaktu se ZR

V nékterych krocich bude pfed obyvatelem napsano [Ztotoznit se ZR]. Kliknutim na tento prvek
se spusti proces, kdy bude probihat kontrola daného obyvatele v ZR. V priibéhu bude pro
kontrolu vypsan kontakt nad formularem.

o Je dulezité dbat velké pozornosti pfi ztotozrovani, jelikoz po slou€eni budou informace
o plvodnim kontaktu nahrazeny novymi informacemi ze ZR.
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e U obyvatel, u kterych se nezobrazi [ZtotoZnit se ZR], jiZ jsou zkontrolovany vZR a u
téchto obyvatel probihaji automatické aktualizace, viz. 2.1.4

Aktualizace obyvatel ze ZR

Kontakty, které jsou ztotoznéné se ZR, nebo jsou tvofeny pomoci vyhledavani v ZR, se nadale
automaticky aktualizuji:

e Kazdy den probiha dotazovani na ZR a probiha kontrola s daty v systému. Tyto data
jsou pfipadné aktualizovana dle dat v ZR.
3.1.16 Kradena vozidla
Systém nahliZi na data z databaze odcizenych vozidel Ministerstva vnitra CR.

PFi hledani udalosti podle SPZ vozidla je tak v kazdém kroku prohlizeni dat ovéfovano, zda
vyhledané udalosti neobsahuji ¢islo SPZ, které je evidovano v této databazi kradenych vozidel.

Jde pouzit rychlé hledani podle RZ nebo formulafe pro hledani udalosti s vyplnénym kritériem
SPZ vozidla (viz kapitola Sprava udalosti — Udalosti — Najit udalost)

Obrazek ¢. 17: Hledani udalosti podle SPZ — kradené vozidlo

Udélosti [PRast] | [Najit] | [Zp&t)
- r ' o
Z AAA je kradena! [PCR]
[x] Filtr - RZ vozidia obsahuj= *asa* 1-3z3 << | <|1]|>|>>
Cislo jednaci Datum cas spz Pokuta Blok Typ Ulice
[ mypapg 2013700023 2013-03-11 13:35 AAA ONOSS004-TEST2013 PR Olomouc
[ (mpgpg  2012/00055  2012-05-30 08:31 AAAAAA PR
L] g 2012/00034 2012-05-07 13:17 AAAAAA PR Olomouc
x] Fd RZ vozidia cbsahuj= *aas 3z3 << | < > | =

é [Sumaz] | [Ukzazat polohu] | [Mzpovy monitoring] | [Pradikce]

[Zpét]

3.1.17 CRV v modulu Udalosti

PFi vytvareni/editaci udalosti je mozné pro zadanou RZ vozidla dotazat se na CRV (Centralni
registr vozidel) za ucCelem zjisténi a ovéfeni informaci o vozidle a jeho provozovateli. Aby
pfistup do CRV spravné fungoval, musi byt nastaveny aktudlni pfistupové udaje, které ma do
CRV pracovnik, aktualné pfihlaseny v MP Manageru. Pfistupové Udaje se nastavuji v modulu
Personalistika v detailu pracovnika (viz kapitola Personalistika — Pracovnici — Pristupové tdaje
do tfetich aplikaci)).

Ovérit v CRV

V pfipadé zadané RZ vozidla mizeme zahajit proces jeho ovéfeni v Centralnim registru vozidel
stiskem tlagitka [Ové&fit v CRV]. Objevi se vloZeny formulaf ,NAJIT V CENTRALNIM REGISTRU
VOZIDEL", kde je nutno vyplnit davod ovéfeni (jedna z nabizenych moznosti) a upfesnéni
dlvodu (textové pole). Je vhodné, aby upfesnéni divodu obsahovalo &islo jednaci udalosti.

Najit v CRV

Po vyplnéni davodu a po stisku tlacitka [Najit v CRV] se zasle pozadavek na CRV a z obdrzené
odpovédi se vypiSou informace o vozidle a jeho provozovateli.

Pridat vozidlo
TlaCitko [Pfidat vozidlo] umozni pfevzit typ vozidla a tovarni znacku vozidla z CRV do
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stejnojmennych poli editované udalosti.

Najit kontakt

Po stisku tlaCitka [Najit kontakt] se pfedvypini formulaf pro hledani kontaktu (s naslednou
moznosti vyhledavani), pfipadné se nabidne jiz existujici kontakt. S kontakem Ize dale pracovat
standardnim zpusobem, tj. pfifadit jej k udalosti a pfifadit mu roli v ramci udalosti.

Nahlizeni do CRV

3.2

Kazdy poZadavek na ovéieni vozidla v CRV je zaregistrovan a jejich seznam je mozno zobrazit,
viz kapitola Registry mésta — NahliZzeni do CRV — Seznam poZadavku.

Predikce

V hlavnim menu SPRAVA UDALOSTI je také mozno pracovat s predikcemi udalosti, a to pres
polozku Predikce v menu Udalosti.

Predikce je funkce, ktera vyuziva znalost udalosti z historickych dat a pro jeji vypocet se
pouziva algoritmus, vyvinuty ve spolupraci se specializovanym pracovistém PFirodovédecké
fakulty UP v Olomouci.

Predikci si mUzeme nadefinovat, ruéné i automaticky spoustét a prohlizet jeji vysledky
v grafické podobé ve formé teplotni mapy.

O predikci eviduje aplikace tyto polozky:
+ Nazev
Filtr
+ Pocet roku zpét
» Pocet predikovanych dnu
« Typ vypoctu
+ Periodicita automatického spusténi
« Datum a €as automatického spusténi

- Popis

3.2.1 Seznam predikci

Seznam Sprava udélosti — Udalosti — Predikce zobrazi jiz dfive nadefinované predikce. Kazdy
zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ], upravit [ _ ] a spustit [ S ] pomoci ovladacich prvka.
Pridat novou predikci Ize pomoci ovladaciho prvku [ Pfidat ] vpravo nad seznamem. Zobrazeni
predikce Ize ziskat kliknutim na nazev predikce. Seznam lze tfidit podle vSech viditelnych
sloupct (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamu).

3.2.2 Pridat predikci

Pridat predikci Ize vyplnénim polozek formulare, ktery se objevi po stisku [ Pfidat ] vpravo nad
seznamem predikci. PFi vyplfiovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznam (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamu).

PopiSeme si nékteré polozky, jejichz vyznam je specificky pro modul predikce.

«  Filtr — touto polozkou filtrujeme udalosti, které vstupuji do procesu predikce. Tato
poloZka se ve formulafi pouze zobrazuje. Je mozno ji naplnit dvéma zpUsoby:
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o P¥ipfidani nové predikce se pfevezme automaticky filtr udalosti, ktery byl pfedem
nastaven vyplnénim polozek formulafe Sprava udalosti — Udalosti — Najit udalost &i
nactenim prednastaveného filtru v témze formulafi.

o P¥i editaci existujici predikce je mozno stiskem tlaCitka Nacist aktualni filtr prevzit
filtr, ktery byl pfedem nastaven vypInénim polozek formulafe Sprava udélosti —
Udalosti — Najit udalost &i nactenim prednastaveného filtru v témze formulafi.

Takto Ize predikci definovat na jakkoli filtrované udalosti, jen je tfeba mit na zfeteli fakt,
Ze smysluplné vysledky dostaneme pouze tehdy, pokud existuje dostateCné mnozstvi
udalosti v historickych datech. Stejné tak je nutno volit filtr s ohledem na vécnou
problematiku predikce, jinymi slovy udalosti navoleného typu by mély byt
predikovatelné.

« Pocet rokti zpét — Cislo udavajici kolik let zpét budeme historicka data uvazovat jako
vstupni data pro predikci.

» Pocet predikovanych dnd — poc¢et dnu (pocinaje dneSnim dnem), pro které budeme
chtit vytvofit predikci udalosti. Predikce se vzdy pocita na jednotku 1 den.

«  Typ vypoctu — jedna z moznosti Ruéné / Automaticky. Ruéni vypocet se provadi
pomoci ovladaciho prvku [ S ] v seznamu predikci. Automaticky vypocet se provadi
prostfednictvim planovace na zakladé parametri popsanych dale. Automaticky vypocet
Ize samoziejmeé pustit také ru¢né.

« Periodicita automatického spusténi — jedna z moznosti Denné / Tydné / Mési€né.
Dle této polozky se po spusténi predikce naplanuje nejblizsi dalsi spusténi naplnénim
polozky Datum a ¢as automatického spusténi.

- Datum a €as automatického spusténi — datum a €as nejblizSiho naplanovaného
spusténi predikce.

3.2.3 Zobrazeni predikce

3.3

Ziskat jej Ize kliknutim na Nazev predikce. Detail predikce zobrazuje parametry predikce (v
pravé Casti okna) a hlavné zobrazuje jeji vysledky v grafické podobé ve formé teplotni mapy a
dalSich pomocnych grafickych nastroja.

V mapé jsou vidét mista s nejvétSim predikovanym vyskytem udalosti, definovanych zadanym
fitrem. Pod mapou zcela dole je posuvnik, ktery umoZfuje v map& zobrazovat predikci v
jednotlivych dnech. Graf mezi mapou a posuvnikem ukazuje velikost lokalniho maxima v dany
den. Je tak mozno rychle odhalit potencialné problematicky den a lokalitu.

Vpravo nahofe je mozno navolit pro zobrazeni kteroukoli z existujicich predikci, a tak se z okna
Zobrazeni predikce stava univerzalni nastroj k prohlizeni vSech definovanych predikci.

Ukoly

Ukoly predstavuji tlohy zadané uZivateli systému, které je potfeba splnit. Sprava ukolu se
nachazi v nabidce Sprava udalosti - Ukoly.

Jde o dopliikovy modul.

Ukoly
O ukolu eviduje aplikace tyto polozky: Moje Gkoly (1)
- Cislo jednaci Moje dkoly vyresen:
« Nazev tkolu Mnou zadané
« Zadavatel Nowy dkol

Obréazek ¢. 18: Menu - Ukoly
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» Adresat

« Termin zahajeni

« Termin ukonceni

« Popis ukolu

« Vytvofeni ukolu (Cas, uzivatel)

« Posledni zména ukolu (Cas, uzivatel)
» Datum reakce

*  Resitel

« Pfipojené udalosti

« Popis feSeni

3.3.1 Moje ukoly

Seznam Spréva udélosti — Ukoly — Moje tikoly eviduje tkoly, které vam byly zadany k vyfeseni.

Pokud nazev MOJE UKOLY je zbarven do Cervena a za nazvem této sekce je v zavorce uvedeno
Cislo, tak jako na obr. €. 9, znamena to, Ze existuji nové ukoly k vyfeSeni, které jesté nebyly
precteny.

Zde zobrazené ukoly Ize delegovat nebo na né reagovat pomoci ovladacich prvkd (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Kliknutim na CiSLO JEDNACI Ukolu je
mozné zobrazit detail ukolu.

Detail ukolu k vyreseni

Zobrazit Ize kliknutim na GiSLO JEDNACI Ukolu v seznamu Spréva udélosti — Ukoly — Moje tkoly.
Pomoci ovladacich prvkl, v pravém rohu téla aplikace, jde kol delegovat nebo na néj
reagovat.

Detail ukolu zobrazuje Cislo jednaci, nazev ukolu, termin zahajeni a termin ukonceni, kdo Ukol
zalozil a popfipadé zménil a popis ukolu.

3.3.2 Pridéleni ukolu

Formulaf pro pfidéleni uUkolu se nachazi na nékolika mistech oddilu UKoLy. Napfiklad pfi
vytvareni €i delegovani ukolu. Slouzi pro ureni adresatl, kterym bude ukol pfidélen.

Formular se sklada z hlavni nabidky SKUPINY UZIVATELU a podnabidky UZIVATELE, otevieni této
podnabidky Ize pomoci ikony (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a
ikony).

Po kaZzdé zméné v tomto formulafi, je potfeba zménu potvrdit tladitkem POTVRDIT VYBER. AZ poté
Ize formular ulozit tlaitkem HOTOVO a vytvofit tak novy ukol.

PFifazeni ukolu skupiné uZivatelt

Sta¢i pomoci zaskrtavaciho poli¢ka zvolit v hlavnim menu, které skupiné chcete ukol pfifadit.
Poté bude ukol rozeslan véem uzivateltim, ktefi patfi do této skupiny. Pro pfifazeni Ukolu vice
skupinam postup opakovat.

Prirazeni ukolu uzivatelim
Pomoci ikony otevrit podnabidku uzivatele konkrétni skupiny uzivateld. Pomoci zaskrtavaciho

tlaCitka zvolit uZivatele, kterym bude ukol pfifazen.
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Prideleni ukolu UKOO08/00057 (krok 2 ze 2)

Skupiny UZivatelé
[T administratofi (0  »@ [T cizkovaeva M matousek
[ Pfestupkové odd. (0) @ M dubec

[ Operacni {0) =)
V' Straznici (0) =]
[ Prevence (2) —

Potvrdit vybér |

Hotovo |

Obrazek ¢. 19: Formular bro oridéleni tkolu

Pokud je zvolena zaskrtavacim tlacitkem, jak skupina uZivatell, tak i néktefi uzivatelé dané
skupiny, pfednost ma skupina uzivateld, a ukol proto bude pfidélen celé skupiné uzivatel( a ne
jen zvolenym uzivatelim. Jestli je potfeba pfifadit Ukol pouze nékterym uZzivatelim ze skupiny,
nezaskrtavat tlac¢itko u skupiny uzivateld.

Po potvrzeni prifazeni tkolu uZivatelum, se u nazvu jejich skupiny v zavorce zobrazi pocet
uzivatela, kterym byl Gkol pfiraZzen. Jestlize byla zvolena cela skupina uZivatelt nebo Zadny
uZivatel, zobrazi se za nazvem skupiny v zavorce nula.

3.3.3 Reakce na ukol

Reakce na ukol obsahuje dvé &asti. Nejprve zobrazuje detail ukolu a dale pak formulaf pro
zaloZeni reakce na dany ukol. Pfi vypliiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani
zaznamu (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Pfidavani zaznamd).

Druhy reakci na ukol, tzn., zpUusobu feseni ukolu:
« Splnéno
- Sam
- S kolegou
« Nesplnéno
« Odlozeno

Ukoly, na které je reagovano, spadaji automaticky po vytvoreni reakce do sekce <Moje ukoly
vyfeSené>. A to i v pfipadé, Ze byl tkol nesplnén, i odloZen.

PFipojit udalost
K reakci na ukol Ize pfipojit vazby na udalosti, které se tykaji feSeni Ukolu. Do poloZzky PRIPOJIT

UDALOST vepsat CiSLO JEDNACI udalosti a poté kliknout na tlagitko PRIDAT. Pro pfipojeni vice
udalosti, postup opakovat.

3.3.4 Delegovat ukol

Delegace ukolu se sklada ze dvou ¢€asti. Zplsob vytvofeni delegace je podobny zalozeni
noveého ukolu, jedna se totiz o zaloZzeni nového ukolu na zakladé jiného ukolu.
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Prvni ¢ast obsahuje definovani ukolu. Protoze jde o pfedani uz existujiciho Ukolu, jsou polozky
predvyplnéné. Polozky vS§ak muazou byt podle potfeby upraveny. Nedoporucuje se vSak ménit
PUVODNI CiSLO JEDNACI delegovaného ukolu.

Druha ¢ast se nazyva PRIDELENI UKOLU a slouzi k uréeni adresatll, kterym bude ukol pfidélen,
tzn., delegovan. Pfi vypliiovani této Casti se fidit informacemi o pfidéleni ukolu (viz kapitola
Sprava udélosti — Ukoly — Pridéleni tkolu).

Ukol, ktery je delegovan, Ize ulozit pro pozdéjsi Gpravy. Staéi v druhém kroku nazvaném
PRIDELENI UKOLU neoznacit zadného adresata a ukol ulozit. Ukol se pak zobrazi v seznamu
MNOU ZADANE a v kolonce ADRESAT bude obsahovat ADRESAT NEPRIRAZEN.

3.3.5 Moje ukoly vyfeSené

Seznam Spréva udalosti — Ukoly — Moje tkoly vyfe$ené eviduje Ukoly, které byly zadany a na
které byly provedeny reakce. Kliknutim na CisLO JEDNACI ukolu Ize zobrazit detail ukolu.

Detail vyfeseného ukolu

Sklada se ze dvou €asti. Prvni se nazyva zADANI UKOLU a obsahuje informace z detailu ukolu.
Druha ¢ast se nazyva RESENi UKOLU a obsahuje informace z reakce na ukol.
3.3.6 Ukoly mnou zadané

Seznam Spréva udélosti — Ukoly — Ukoly mnou zadané eviduje ukoly, které jsou vytvofeny nebo
které jsou delegovany pfihlasenym ucétem. Tyto Ukoly Ize pomoci ovladacich prvkd upravit [ _ ],
smazat [ x ] a kliknutim na CiSLO JEDNACI zobrazit detail Ukolu. Ukol, ktery je zbarven do
€ervena, znadi, ze ukol nebyl spinén do stanoveného terminu.

Adresat
Muze nabyvat téchto hodnot:

- Uzivatel - Ukol byl pfidélen jednomu uZivateli
« Skupina uzivatelll - dkol byl pridélen jedné skupiné uzivatelt
« [Viceadresatu] - ukol byl pridélen vice uZivateliim, nebo vice skupinam uZivatel(i
» [Adresat nepfiifazen ] - ukol nebyl nikomu pfidélen (uloZen pro tpravy)
Stav
Mize nabyvat téchto hodnot:
« Zadano — ukol nebyl fesen
« Splnéno — ukol byl vyfeSen
« VieSeni (x/y) - tkol byl vyfeSen X uzivateli z celkového poctu Y uzivatel

Detail ukolu

Sklada se ze dvou €asti. Prvni se nazyva zADANI UKOLU a obsahuje informace z detailu tkolu.
Druha &ast se nazyvd REAKCE - RESENi UKOLU a obsahuje informace z reakce na ukol. Je zde
uvedeno jméno adresata ukolu (tzn., kdo ho fesil), datum reakce na ukol a popis FeSeni. PFi
kliknuti na jméno adresata zobrazite detail feSeni ukolu.

3.3.7 Novy ukol

Vytvofené ukoly jsou evidovany v sekci MNOU ZADANE. Vytvoreni Ukolu se sklada ze dvou krokd.
V prvnim kroku se definuje ukol a v druhé &asti se voli Fesitel &i fesitelé ukolu.
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PFi vyplfiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznam (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Pridavani zaznamu). Pfi vypliovani formulafe v druhém kroku je potreba
se fidit informacemi o pfidéleni ukolu (viz kapitola Sprava udalosti — Ukoly — PFidéleni ukolu).

3.4 Informace o pripadech

Informace o pfipadech maji na starosti seznam SPZ automobild, o kterych chceme vést
dilezitou poznamku. Mdze jit napfiklad o vozidlo, které je kradené, zpusobilo dopravni nehodu
nebo je jeho majitel z néCeho podeziely a tak dale.

U informaci o pfipadech eviduje aplikace tyto polozky:
+ SPZ vozidla,
- aktivni (ano, ne),
« poznamka,
« vytvofeni (Cas, uzivatel),

» posledni zména (Cas, uzivatel).

3.4.1 Seznam SPZ

Seznam Sprava udalosti — INFO o pf. — Seznam SPZ zobrazuje vSechny zaznamy Informaci o
pfipadech, které byly zaloZeny. Kazdy zdznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a upravit [ _ ]
pomoci ovladacich prvk(. Detail zaznamu ziskate kliknutim na SPZ vozidla. Seznam Ize tridit
podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamd).

3.4.2 Pridat SPZ

Pfidat SPZ do Informace o pfipadu Ize vyplnénim poloZzek formulafe Sprava udalosti — INFO o
pf. — Pridat SPZ. PFi vypliovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznama (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamu).

Poznamka o novém zaznamu do Informaci o pfipadech neni povinnou polozkou, avS$ak
doporucuje se vyplnit, aby bylo znamo, z jakého dlvodu byl zaznam vytvoren.

Aktivni zaznam informaci o pfipadech

Pokud pfi vyhledavani udalosti v modulu MDA se narazi na udalosti obsahujici €islo SPZ, které
je oznaCeno jako aktivni v Seznamu Informaci o pfipadech, bude na to upozornéno
zvyraznénim této udalosti. Jestlize €islo SPZ neni aktivni, neni na né&j vytvofen Zadny odkaz v
udalostech, které se ho tykaji, je vSak dale veden v Seznamu Informaci o pfipadech. Vyhodou
neaktivniho zaznamu o SPZ je, ze zaznamy v Informacich o pfipadech nemusi byt mazany,
pokud skute¢nost, kvili které byl vytvofen zaznam o vozidlu, pominula, mize byt oznaen jako
neaktivni a veden nadale v seznamu.

3.4.3 Najit SPZ

Najit SPZ podle urgitych kritérii Ize vyplnénim poloZzek formulafe Sprava udélosti — INFO o pf. —
Najit SPZ. P¥i vyplhovani formulare je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamd).

3.5 Jizdni kola

V hlavnim menu SPRAVA UDALOSTI je také sprava jizdnich kol.
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Jde o doplikovy modul.

O jizdnim kole eviduje aplikace tyto polozky:

« Evidenéni &islo Jizdni kola
Y lastnik Seznam kol
* Jmeno viasinika pridat kolo
. Adresa Majit kolo
« Telefon Obrézek &. 20: Menu - Jizdni kola
« Typkola
« Barva

« Cislo ramu

- Jina identifikace

« Rok vyroby (pofizeni)
+ Cena

- Pojistovna

« Odcizeno kde a kdy

« Nalezeno kde a kdy

« Ostatni zaznamy

3.5.1 Seznam kol

Seznam Sprava udalosti — Jizdni kola — Seznam kol zobrazi evidovana jizdni kola. Kazdy
zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x | a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvki. Detail
zaznamu lze ziskat kliknutim na evidenéni Cislo. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcu
(viz kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamda).

3.5.2 Pridat kolo
Pfidat jizdni kolo Ize vyplnénim poloZek formulafe Sprava udélosti — Jizdni kola — Pridat kolo.
PFi vyplhovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznam (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Pridavani zaznamu).

3.5.3 Najit kolo

Najit jizdni kolo podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Sprava udalosti — Jizdni
kola — Najit kolo. Pfi vyplhovani formulafe je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani
zaznamu (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Vlyhledavani zaznamu).

3.5.4 Detail kola

Ziskat jej Ize kliknutim na Evidenéni &islo jizdniho kola. Detail jizdniho kola zobrazuje vedené
informace o kole. Je mozné zde vytisknout kartu jizdniho kola stisknutim na odkaz [ Tisk ] a
pfidat fotografii jizdniho kola stisknutim na odkaz [ Pfidat foto ]. Vice o praci s fotografiemi viz
kapitola O systému — Ovladéani systému — Prace s fotografiemi.
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3.6 Sestavy

Sestavy ve Spravé udalosti slouzi pfedevsim k vytvoreni pfehledl o pribéhu chodu organizace.
Je zde napfiklad seznam udalosti, které vznikly béhem poslednich 24 hodin, dale pak které
vznikly v daném oddéleni, nebo pfehled udélenych pokut.

Vypocet jednotlivych poloZzek nekterych sestav se mize liSit v zavislosti na verzi systému &i
poZadavcich klienta.

datum, zadat datum o den drfive pro datum pocCatec¢ni a datum o den pozdéji pro datum
konecéné. Napfiklad: sestava Vysledovka za strazniky, chci vytvofit sestavu za mésic leden
2009: datum pocatecni: 31.12.2008 a datum konecné 1.2.2009.

% Pro spravné vytvofeni sestavy je nutné u sestav, u kterych se zadava pocatecni a konecné

3.6.1 RTF sestavy za obdobi

Seznam a obsah sestav je zavisly na nastaveni RTF sestav v Administraci aplikace
(Administrace — RTF sestavy) vice o nastaveni viz kapitola Administrace — RTF sestavy.

Pro zobrazeni sestavy je zapotfebi zadat v zahlavi data. Poté kliknout na ovladaci prvek [RTF]
u nazvu sestavy.

3.6.2 Prest. NA, BN dle RZ

Seznam sestav Sprava udalosti — Sestavy — Prest. NA, BN dle RZ zobrazuje seznam vSech
RZ, které maji v systému zaevidovanou pokutu. U téchto RZ pak zobrazuje jednoduchou
statistiku.

Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Ovladani systéemu —
Setfidéni zaznamd). Detail zaznamu, tedy zobrazeni seznamu udalosti pro danou RZ, které
maji pokutu > 0 Ize ziskat kliknutim na RZ.

Polozky sestavy Prest. NA, BN dle RZ

Vysvétleni poloZzek seznamu:

Polozka Popis

RZ RZ vozidla (pfi kliknuti na polozku dojde k vyhledani udalosti, které
maji pole Pokuta > 0 a danou RZ.

Celkem Udalosti, které maiji pole Pokuta > 0

Pocet BPN Udalosti, které nejsou smazané, maji pole Pokuta > 0 a zpUsob FfeSeni

je naparovan na znacku ,Re$eni BPN".

Pocet BP Udalosti, které nejsou smazané, , maji pole Pokuta > 0 a zplsob
feSeni je naparovan na znacku ,Reseni BP*.

Suma (K¢) Suma pokut udalosti, které nejsou smazané a maji pole Pokuta > 0

Z toho nezaplaceno Udalosti, které nejsou smazané, nejsou uzaviené a zplsob feSeni je
naparovan na znacku ,ReSeni BPN®.

Dal$i poznamky: Pouzité znagky ,Re$eni BP* a ,Redeni BPN“ se spravuji v modulu Ciselniky —
Naparovani na statistiky.

3.6.3 Prehled oznamenych udalosti

Sestava Sprava udalosti — Sestavy — Pfehled oznamenych udalosti zobrazuje udalosti, které se
stali béhem zadaného dne, a pfijal je operacni.
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Pro zobrazeni sestavy je nutné nejprve zadat datum, pro které chcete sestavu zobrazit.

Jde o jednoduchou sestavu, ktera zobrazuje €islo jednaci, popis a ¢as udalosti.

3.6.4 Udalosti za strazniky

Seznam sestav Sprava udélosti — Sestavy — Udalosti za straZniky zobrazuje sestavy, neboli
Vysledovky za strazniky, které zobrazuji zpravu o ¢innosti straznikd za urcitou dobu.

Seznam sestav Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému
— Setfidéni zaznamu). Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich
prvku. Detail zaznamu, tedy zobrazeni sestavy ziskate kliknutim na Cas poZadavku.

Pro vytvoreni sestavy je nutné v horni ¢asti stranky zadat data a kliknout na tlacitko Zafadit do
fronty, poté se zobrazi upozornéni, Ze vypocet sestavy milize trvat nékolik minut. Zalezi na
objemu zpracovavanych dat, jak dlouho bude vypodet probihat. Ze vypodet stale trva, Ize
poznat podle polozky Status v seznamu sestav. Pokud je sestava pfipravena pro cteni,
obsahuje polozka text - Hotovo, v opaéném pfipadé obsahuje text - Probiha vypocet.

Pro spravné zobrazeni stavu sestavy se doporucCuje se aktualizovat stranku prohlize¢e pri
% Cekani na zpracovani sestavy.

Detail sestavy Uddlosti za strazniky

Detail sestavy Ize Ziskat kliknutim na ¢asovy udaj pozadavku.

Vysvétleni polozek sestavy:

Polozka Popis

Celkovy pocet  Udalosti, které nejsou smazané a obsahuji platné jméno straznika s roli
JresSil”.

Domluva Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno straznika s roli
~1eSil“ a zplsob feSeni obsahuje ,domluva“.

BH Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno straznika s roli
.resil“, pokuta je > 0, zpusob feSeni obsahuje ,BH".

K¢ Suma pokut udélosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno
straznika s roli ,feSil“, pokuta je > 0, zplsob FeSeni obsahuje ,BH".

BN Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno straznika s roli
~eSil, pokuta je > 0 a zplUsob feSeni obsahuje ,BN®.

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno
straznika s roli ,fesil“, pokuta je > 0 a zpUsob FeSeni obsahuje ,BN®.

NedoreSené Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno straznika s roli
seSil“ a nejsou uzaviené.

K vymahani Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno straznika s roli
se8il® a zpusob FeSeni obsahuje ,BN“ a neobsahuje ,Slozenka
zaplacena®“.

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platné jméno

straznika s roli ,feSil“ a zpusob feSeni obsahuje ,BN“ a neobsahuje
,Slozenka zaplacena®“.

3.6.5 Udalosti za oddéleni

Seznam sestav Sprava udalosti — Sestavy — Udalosti za oddéleni zobrazuje sestavy, neboli
Vysledovky za oddéleni, které zobrazuji zpravu o €innosti daného oddéleni za urcitou dobu.

Seznam sestav Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému
— Setfidéni zaznam(). Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] pomoci ovladacich
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prvkd. Detail zadznamu tedy zobrazeni sestavy Ize ziskat kliknutim na Cas pozadavku.

Pro vytvoreni sestavy je nutné v horni ¢asti stranky zadat data a kliknout na tlacitko Zafadit do
fronty, poté se zobrazi upozornéni, ze vypocet sestavy mize trvat nékolik minut. Zalezi na
objemu zpracovavanych dat, jak dlouho bude vypod&et probihat. Ze vypodet stale trva, Ize
poznat podle polozky Status v seznamu sestav. Pokud je sestava pfipravena pro cteni,
obsahuje polozka text - Hotovo, v opaéném pfipadé obsahuje text - Probiha vypocet.

Pro spravné zobrazeni stavu sestavy se doporucuje aktualizovat stranku prohlize¢e pfi ¢ekani
% na zpracovani sestavy.

Detail sestavy Udalosti za oddéleni

Ziskat detail sestavy |ze kliknutim na ¢asovy udaj pozadavku.

Vysvétleni polozek sestavy:

Polozka Popis

Celkovy pocet  Udalosti, které nejsou smazané a obsahuiji platny nazev oddéleni.

Domluva Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny nazev oddéleni a zplsob
feSeni obsahuje ,domluva®“.

BP Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny nazev oddéleni, pokuta
je > 0, zpusob feseni obsahuje ,BP“.

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny nazev
oddéleni, pokuta je > 0, zpUsob feSeni obsahuje ,BP*.

BPN Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny nazev oddéleni, pokuta
je > 0 a zplsob feSeni obsahuje ,BPN".

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny nazev
oddéleni, pokuta je > 0 a zplsob feSeni obsahuje ,BPN*.

Nedoresené Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny ndzev oddéleni a nejsou
uzaviené.

K vymahani Udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny nazev oddéleni a zplsob
feSeni obsahuje ,BPN“ a neobsahuje ,SloZzenka zaplacena“.

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, obsahuji platny nazev
oddéleni a zpusob feSeni obsahuje ,BPN“ a neobsahuje ,Slozenka
zaplacena®“.

3.6.6 Udalosti za dopravu

Seznam sestav Sprava udalosti — Sestavy — Udalosti za dopravu zobrazuje sestavy, neboli
Vysledovky za dopravu, které zobrazuji zpravu o udalostech typu ,proti BESIP (§22)“ za
zadanou dobu.

Seznam sestav Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému
— Setfidéni zaznamu). Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] pomoci ovladacich
prvku. Detail zaznamu, tedy zobrazeni sestavy Ize ziskat kliknutim na Cas poZadavku.

Pro vytvoreni sestavy je nutné v horni ¢asti stranky zadat data a kliknout na tlacitko Zafadit do
fronty, poté se zobrazi upozornéni, zZe vypocet sestavy mlize trvat nékolik minut. Zalezi na
objemu zpracovavanych dat, jak dlouho bude vypodet probihat. Ze vypodet stale trva, Ize
poznat podle poloZzky Status v seznamu sestav. Pokud je sestava pfipravena pro cteni,
obsahuje poloZka text - Hotovo, v opaéném pfipadé obsahuje text - Probiha vypocet.

Pro spravné zobrazeni stavu sestavy se doporucuje aktualizovat stranku prohlize¢e pri ¢ekani
% na zpracovani sestavy.
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Detail sestavy Udalosti za dopravu

Detail sestavy Ize ziskat kliknutim na ¢asovy udaj poZzadavku.

Vysvétleni polozek sestavy:

Polozka Popis

Celkovy pocet  Udalosti, které nejsou smazané a typ udalosti je Pfestupek — proti BESIP
(§22).

Domluva Udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Pfestupek — proti BESIP
(§22) a zpusob feSeni obsahuje ,domluva®“.

BP Udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Pfestupek — proti BESIP
(§22), pokuta je > 0, zplsob feSeni obsahuje ,BP*“.

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Pfestupek —
proti BESIP (§22), pokuta je > 0, zplisob feSeni obsahuje ,BP*.

BPN Udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Prestupek — proti BESIP
(§22), pokuta je > 0 a zpUsob FeSeni obsahuje ,BPN*.

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Pfestupek —
proti BESIP (§22), pokuta je > 0 a zpUsob feSeni obsahuje ,BPN".

NedoreSené Udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Pfestupek — proti BESIP
(§22) a nejsou uzaviené.

K vymahani Udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Prestupek — proti BESIP
(§22) a zplsob FfeSeni obsahuje ,BPN“ a neobsahuje ,Slozenka
zaplacena®“.

K¢ Suma pokut udalosti, které nejsou smazané, typ udalosti je Pfestupek —

proti BESIP (§22) a zplsob feSeni obsahuje ,BPN“ a neobsahuje
»Slozenka zaplacena®“.

3.6.7 Statistiky MV

Seznam Sprava udalosti — Sestavy — Statistiky MV

Seznam sestav Sprava udalosti — Sestavy — Statistiky MV vygeneruje XML soubor, ktery se
otvira jako soubor MS Excel a zobrazuje vypoclet jednotlivych polozek dle dotazniku
z Ministerstva vnitra CR. Metodika vypoé&tu jednotlivych poloZek zalezi na nastaveni &iselnika,
je mozné si vyZadat defaultni metodiku vypoctu na standardnich Ciselnicich.

Pro spravné hodnoty sestavy je nutno mit spravné naparovany specialni znacky na typy
udalosti, opravnéni a zpusoby feSeni. Znacky pro tuto sestavu jsou pfeddefinovany a vlastni
naparovani lze provadét v modulu Ciselniky (viz kapitola Ciselniky — naparovani na statistiky).

Seznam sestav lze tfidit podle vSech jeho sloupcu (viz kapitola O systému — Ovladani systému
— Setfidéni zaznam(). Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich
prvku. Detail zaznamu, tedy zobrazeni sestavy Ize ziskat kliknutim na Cas poZadavku.

Pro vytvoreni sestavy je nutné v horni ¢asti stranky zadat data a kliknout na tladitko Zafadit do
fronty, poté se zobrazi upozornéni, ze vypocet sestavy muze trvat nékolik minut. Zalezi na
objemu zpracovavanych dat, jak dlouho bude vypodet probihat. Ze vypodet stale trva, lze
poznat podle polozky Status v seznamu sestav. Pokud je sestava pfipravena pro cteni,
obsahuje poloZka text - Hotovo, v opaéném pfipadé obsahuje text - Probiha vypocet.

Pro spravné zobrazeni stavu sestavy se doporucuje aktualizovat stranku prohlizece pri ¢ekani
na zpracovani sestavy.

Byla vytvofena nova verze vypoctu statistik MV, ktera pokryva mozZnosti MP Manageru a
flexibilnich ¢giselnikli MP. Pfi zméné d&iselniku MP, tak muze uzivatel pfizplsobit pomoci
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jednoduchého nastroje vypocty statistik MV, resp. i jinych statistik. Tento nastroj vyuziva agendu
Naparovani na statistiky (modul Ciselniky) a spo&iva v pfitazeni specialnich znacek statistiky na
typ udalosti, opravnéni a zpusob Feseni. Jednotlivé znacky jsou uvedeny nize u daného bodu
statistiky MV, ty je nutné pfifadit k danym zéznam(m &iselnika (typ udalosti — TC, PR,OST,
opravnéni, zpusob feSeni). Nize uvadime také priklady, ke kterym by znacky mély byt ve
standardnich C¢iselnicich pfifazeny. Ne vSechny udaje statistik maji znacky, napf. u
personalistiky (po¢et zaméstnancu apod.) nelze znacky pfifadit.

a) Pocet zaméstnancl

e Straznik({ - vSichni aktivni pracovnici
e Cekatelé - nedefinovano
e Ostatni zaméstnanci - nedefinovano

Poznamka: Jde o zjednodu$eny vypocet, odpovédna osoba musi strazniky samostatné rozfadit
do cekateld a ostatnich zaméstnancl, jelikoz tento parametr aplikace neobsahuje. Do
pracovnikll spada i nas administratorsky ucet. Tyto neodpovédné osoby tedy musite odedist.

b) Vékova struktura

VSichni aktivni pracovnici, ktefi maji vypInéno datum narozeni
Poznamka: Jde o zjednoduseny vypocet, jsou zde zahrnuti i ostatni pracovnici (viz bod &.a)

c) Nejvyssi dosazené vzdélani

VSichni aktivni pracovnici, ktefi maji vyplnéno dosazené vzdélani v daném formatu:
o stfedni bez maturity
o stfedni s maturitou
o vy3Si odborné
e vysokoSkolské

Poznamka: Jde o zjednodu$eny vypocet, jsou zde zahrnuti i ostatni pracovnici (viz bod ¢&.a)
d) Celkovy pocet prestupkd projednanych v blokovém Fizeni

Spole€ny parametr: Pokuta je vétSi nez nula, typ udalosti je pfestupek a zaCatek udalosti je
mezi zadanym obdobim

1) ztoho prestupk proti bezpe€nosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich (vyjma
prekro€eni nejvyssi dovolené rychlosti)

PouZité parametry:
e Spoleény parametr — navod viz vyse
¢ ZNACKA: ReportMV_PRprovoz — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici pfestupky proti
bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich - vyjma pfekro€eni nejvyssi
dovolené rychlosti

Priklad: Typ udalosti nalezi do: Pfestupky zakona o silni¢nim provozu §125c¢ 1/f
a Typ udalosti nenalezi do zadné z téchto polozek:

2. pfekroceni rychlosti v obci 0 40 a vice nebo mimo obec o 50 a vice

3. pfekroCeni rychlosti v obci o 20 a vice nebo mimo obec o 30 a vice

4. pfekroc¢eni rychlosti v obci o méné nez 20 nebo mimo obec o méné nez 30

Navod: Do naparovani statistik pfidat PR - pfestupky zékona o silniénim provozu - § 125¢ 1/f —

Naparovat véetné podfizenych
Nasledné odebrat polozky tykajici se prekro€eni rychlosti viz.vySe uvedené
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DOSTUPNE MODULY: VSeobecné informace  Sprava udidlosti  Registry mésta  Ciselniky Mobil  Personalistika a Technika  Administrace

Znacka pro statistiku - detail [Upravit] | [Smazat] | [zpat]

Nazev: ReportMV_PRprovez

Poznamka:
prestupky proti bezpefnosti 2 plynulosti provozu na pezemnich komunikacich (vyjma pfekrofeni nejvyiE dovalené rychlosti)

Seznam poloZek

[Piidat poloZku]
PoloZka Kod

[Odebrat] pfestupky zdkona o silnicnim provozu - § 125c 1/f Pfestupek - 46
[Odebrat] pfestupky zakona o silnicnim provozu - § 125¢ 1/f - 1. telefonovani za jizdy Prestupek - 461
[Odebrat] pfestupky zakona o silniénim provozu - § 125¢ 1/f - 5. nezastaveni vozidla na signal stdj Pfestupek - 465
[odebrat] pestupky zdkona o silniénim provozu - § 125c 1/f - 6. neumoznéni chodd pfejit nebo jeho ohroZeni Pfestupek - 466
[Odebrat] prestupky zakona o silnicnim provozu - § 125¢ 1/f - 7. nedovolené predjizdéni Prestupek - 467
[Odebrat] prestupky zdkona o silnicnim provozu - § 125¢ 1/f - 8. nedani pfednosti v jizdé Pfestupek - 468
[Odebrat] prestupky zdkona o silniénim provozu - § 125c 1/f - 9. vjiZdéni na Zeleznicni prejezd v zakdzanych piipadech Pfestupek - 469
[debrat] plestupky zakona o silniénim provozu - § 125¢ 1/f - 10. nedovolené otaceni, jizda v protismé&ru, couvani na dalnici nebo silnici pro motorova  Prestupek - 464
[Odebrat] prestupky zdkona o silniZnim provozu - § 125¢ 1/f - 11. neopravnéné zastaveni nebo stani na 01, neopravnéné ufiti 01 Prestupek - 46B

2) ztoho prestupkd spachanych prekroéenim nejvyssi dovolené rychlosti

Pouzité parametry:
e Spole¢ny parametr — navod viz vyse
¢ ZNACKA: ReportMV_PRrychlost — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky
spachané piekroCenim nejvyssi dovolené rychlosti

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:

2. prekroc€eni rychlosti v obci 0 40 a vice nebo mimo obec o0 50 a vice

3. pfekroCeni rychlosti v obci 0 20 a vice nebo mimo obec o0 30 a vice

4. pfekroceni rychlosti v obci o méné nez 20 nebo mimo obec o méné nez 30

Navod: Do naparovani statistik postupné po jednom paragrafu pfidat dané polozky.

DOSTUPNE MODULY: VSeobecné informace  Sprava udilosti  Registry mésta Ciselniky Mobil Personalistika a Technika  Administrace

Znacka pro statistiku - detail e [ e | EEd

Nazewv: ReportMV_PRrychlost

Poznamka:
prestupky spachanych prekorofenim nejwyESi dovalené rychlosti

Seznam poloZek

[Piidat poloZku]

Poloika Kéd
[Odebrat] pfestupky zdkona o silni€nim provezu - § 125¢ 1/f - 2. pfekroceni rychlosti v obci o 40 a vice nebo mimo obec o 50 a vice Prestupek - 462
[Odebrat] pfestupky zdkona o silniénim provozu - § 125¢ 1/f - 3. piekroceni rychlosti v obci 0 20 a vice nebo mimo obec o 30 a vice Prestupek - 463

[Odebrat] prestupky zakona o silnicnim provozu - § 125¢ 1/f - 4. pfekrogeni rychlosti v obci 0 méné neZ 20 nebo mimo obec o méné neZ 30 Pfestupek - 464

3) ztoho prestupkl na Useku ochrany pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi

Pouzité parametry:
¢ Spole¢ny parametr — navod viz vyse
¢ ZNACKA: ReportMV_PRalko — patii do ni Typ udalosti charakterizujici pfestupky spachané
na useku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi
Navod: Do naparovani statistik postupné po jednom paragrafu pfidat dané poloZky nebo staci
pridat nadfazenou vétev a naparovat véetné podfizenych.
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OSTUPNE MODULY: VSeobecné informace  Spriva udilosti  Registrymésta Ciselniky Mobil Personalistika a Technika Administrace

Znacka pro statistiku - detail [Upravit] | [Smazat] | [2p2t]

Nazev: ReportMV_PRalko

Poznimka:
prestupky na Useku achrany pfed alkohalismem a jinymi toxikomaniemi

Seznam poloZek

[Piidat polozkul
PoloZka Kdéd
[Odebrat] na Oseku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi ( § 30 ) Prestupek - B
[Odebrat] na Gseku ochrany pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi ( § 30 ) - podani alkoholu osobé mladsi 18 let ( § 30/1a ) Piestupek - B1
[Odebrat] na Gseku ochrany pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi ( § 30 ) - podéni ndvyk. l3tky osob& mladsi 18 let ( § 30/1b )  Pfestupek - B2
[Odebrat] na Gseku ochrany pred alkoholismem a jinymi toxikomaniemi ( § 30 ) - ostatni ( §30/1c-p) Piestupek - B3
[Zpét]

4) z toho pfestupku proti vefejnému poradku

Pouzité parametry:
¢ Spolecny parametr — navod viz vyse
e ZNACKA: ReportMV_PRporadek — patfi do ni Typ udéalosti charakterizujici pfestupky
spachané proti vefejnému poradku

Navod: Do naparovani statistik postupné po jednom paragrafu pfidat dané polozky nebo staci
pfidat nadfazenou vétev a naparovat v€etné podfizenych.

Vieobeoné informace  Spravaudilosti  Registry mésta  Ciselniky Mobil Personalistika a Technika  Admini

Znaéka pro statistiku - detail et Bl

Nazew: ReportMV_PRporadsk

Poznamka:
pfestupky proti wefejnému pofadku

Seznam polozek

[Piidat polozku]
Polozka Kod

[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47b ) Prestupek - q
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) Prestupek - s
[Odebrat] proti vefejnému poiadku ( § 47/1) - a - neuposlechnuti vyzvy vefejného Einitele Prestupek - s1
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - b - ruSeni noéniho klidu Prestupek - 52
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - ¢ - vzbuzeni vefejného pohoreni Prestupek - 53
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - d - znediZténi verejného prostranstvi Prestupek - s4
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - e - poSkozeni turistické znacky, oznaceni Prestupek - 55
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - f - poruSeni podminek rekreace Prestupek - s6
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - g - znemoZnéni identifikace na utkani Prestupek - 57
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - g - neopravnény zabor - do 1.10.2012 Prestupek - 58
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - h - neopravnény zabor Prestupek - 59
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 47/1) - h - odpady mimo vyhrazend mista - do 1.10.2012 Prestupek - sA
[Odebrat] proti vefejnému pofadku [ § 47/1) - i - odpady mimo vyhrazend mista Prestupek - sB
[Odebrat] proti vefejnému pofadku ( § 48 ) Prestupek - t

5) ztoho prestupku proti obCanskému souziti

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr — navod viz vySe
o ZNACKA: ReportMV_PRsouziti — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky
spachané proti obanskému souziti

Navod: Do naparovani statistik postupné po jednom paragrafu pfidat dané poloZky nebo staci
pfidat nadfazenou vétev a naparovat v€etné podfizenych.
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VSeobecné informace  Sprava udilosti  Registry mésta Ciselniky Mobil Personalistika a Technika Administ

[Upravit] | [Smazat] | [Zpét]

Znacka pro statistiku - detail

Nazev: ReportMV_PRsouziti

Poznamka:
prestupky proti ebéanskému soufiti

Seznam poloZek

[Piidat poloZku]
PoloZka Kod
[Odebrat] proti obZanskému (§ 49/1 ) Prestupek - u
[Odebrat] proti ob&anskému (§ 49/1 ) - a - ubliZeni na cti Prestupek - ul
[Odebrat] proti ob€anskému (§ 49/1 ) - b - nedbalostni ubliZeni na zdravi Prestupek - u2
[Odebrat] proti ob&anskému (§ 49/1 ) - ¢ - naru3eni ob&anského soufiti Prestupek - u3
[Odebrat] proti obfanskému (§ 49/1 ) - d - znemozZnéni prav narodnostnich men3in Prestupek - u4
[odebrat] proti ob&anskému (§ 49/1 ) - e - zpdisobeni Gjmy pro piisluinost k ndrodnostni men3ingé Pfestupek - us

6) ztoho prestupku proti majetku

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr — navod viz vySe
e ZNACKA: ReportMV_PRmajetek — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici pfestupky
spachané proti majetku
Navod: Do naparovani statistik postupné po jednom paragrafu pfidat dané polozky nebo staci
pridat nadfazenou vétev a naparovat v€etné podfizenych.

VScobemné informace  Sprava udilosti  Registry mésta Ciselniky Mobil  Personalistika a Technika  Admini

[Upravit] | [Smazat] | [Zp&t]

Znacka pro statistiku - detail

Nazev: ReportMV_PRmajetek

Poznamka:
prestupky proti majetku

Seznam poloZek

[Pidat poloZku]

Polozka Kod
[Odebrat] proti majethu ( § 50/1 ) Prestupek - v
[Odebrat] proti majetku ( § 50/1a ) - a - Gmyslnd Skoda Pfestupek - w1
[Odebrat] proti majetku ( § 50/1a ) - b - neopravnéné uzivani majetku Pfestupek - v2
[Odebrat] proti majetku ( § 50/1a ) - ¢ - pfechovavani véci ziskané pfestupkem Prestupek - v3

7) ztoho ostatnich
PouZité parametry:
e Spoleény parametr — navod viz vySe
¢ Interni znacka (bez uzivatelské znacky) - patfi do ni Typ udalosti charakterizujici
pfestupky, které nebyly definovany znackami ReportMV_PRmajetek, ReportMV_PRsouziti,
ReportMV_PRporadek, ReportMV_PRalko, ReportMV_PRrychlost, ReportMV_Prprovoz
Navod: Do naparovani statistik neni potfeba zadavat Zadné udaje.
e) Celkovy pocet podezieni ze spachani prestupkli oznamenych pfisl. organiim
Spole€ny parametr: Typ udalosti je pfestupek a zaatek udalosti je mezi zadanym obdobim
Spole¢na znacka: Zplsob feSeni nalezi do udalosti oznamenych pfislusSnym organim (znacka
ReportMV_ZRpredano)

ZNACKA: ReportMV_ZRpredano — patfi do ni Zptisob fe$eni charakterizujici pfredani udalosti
pFisluSnym organum.

Priklad: Zpusob feSeni nalezi do: Pfedano
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Navod: Do naparovani statistik pfidat ZR - Pfedano — Naparovat véetné podfizenych

Vieobené informace  Sprava udilosti  Registry mésta  Ciselniky  Mobil

Znatka pro statistiku - detail el [ B

Nazev: FReportMV_ZRpredano

Poznamka:
predanc

Seznam poloZek
[Pfidat poloZku]

Poloika Kad

[Odebrat] Preddno Zplsob fedani - 6

[Ddebrat] Pieddno - Mésto / Obec Zplsob feseni - 61
[odebrat] Pfedano - PCR Zplisob feZeni - 62
[Odebrat] Preddno - HZS Zplsob fedeni - 63
[0debrat] Preddno - CU Zplisob fefeni - 65
[Odebrat] Pfedano - jiny spravni organ nebo organizace Zpisob fefeni - 66
[Oodebrat] Piedane - predano majiteli Zplsob fedeni - 67
[Odebrat] Pfeddno - pfedan na PZS Zpisob feeni - 68
[Odebrat] Predano - predan do Gtulku Zplsob fedeni - 69
[Odebrat] Preddno - pfedan veterindrnimu zafizeni Zplsob fedeni - 6A
[Odebrat] Preddno - pfedan do kafilerni bedny Zplsob feseni - 6B

8) ztoho prestupkl proti bezpeénosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich (vyjma
prekro€eni nejvyssi dovolené rychlosti)

Pouzité parametry:
e Spole€ény parametr
e Spoleéna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
e ZNACKA: ReportMV_PRprovoz — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky proti
bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich - vyjma pfekro€eni nejvyssi
dovolené rychlosti

Priklad: Typ udalosti nalezi do: Pfestupky zakona o silni€nim provozu §125c 1/f
a Typ udalosti nenalezi do zadné z téchto polozZek:

2. pfekroceni rychlosti v obci 0 40 a vice nebo mimo obec o 50 a vice

3. pfekroCeni rychlosti v obci o 20 a vice nebo mimo obec o 30 a vice

4. pfekroc€eni rychlosti v obci o méné nez 20 nebo mimo obec o méné nez 30

Navod: Do naparovani statistik pfidat PR - pfestupky zékona o silniénim provozu - § 125¢ 1/f —
Naparovat véetné podfizenych
Nasledné odebrat polozky tykajici se pfekro€eni rychlosti viz.vySe uvedené

9) ztoho pFestupkd spachanych prekroGenim nejvyssi dovolené rychlosti

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr
¢ Spole¢na znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
e ZNACKA: ReportMV_PRrychlost — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky
spachané prekroCenim nejvyssi dovolené rychlosti
Definice znacky viz vyse.

10) ztoho prestupk(l na Useku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi
PouZzité parametry:

e Spoleény parametr
e Spole€éna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
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¢ ZNACKA: ReportMV_PRalko — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky spachané
na useku ochrany pfed alkoholismem a jinymi toxikomaniemi
Definice znacky viz vyse.

11) ztoho prestupkl proti vefejnému poradku

Pouzité parametry:
¢ Spoleény parametr
¢ Spole€éna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vyse
o ZNACKA: ReportMV_PRporadek — patii do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky
spachané proti vefejnému poradku
Definice znacky viz vyse.

12) ztoho prestupkl proti obéanskému souziti

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr
e Spole¢na znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vyse
e ZNACKA: ReportMV_PRsouziti — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky
spachané proti obCanskému souziti
Definice znacky viz vyse.

13) ztoho prestupkl proti majetku

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr
e Spoleéna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
e ZNACKA: ReportMV_PRmajetek — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky
spachané proti majetku
Definice znacky viz vySe.

14) ztoho prestupkll na useku stfelnych zbrani a streliva

PouZité parametry:
e Spoleény parametr
e Spoleéna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
¢ ZNACKA: ReportMV_PRzbran — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici prestupky
spachané na useku stfelnych zbrani a streliva

Navod: Do naparovani statistik postupné po jednom paragrafu pfidat dané polozky nebo staci
pfidat nadfazenou vétev a naparovat v€etné podfizenych.

15) ztoho ostatnich

Pouzité parametry:
e Spole€ény parametr — navod viz vySe
¢ Interni znacka (bez uzivatelské znacky) - patfi do ni Typ udalosti charakterizujici
prestupky, které nebyly definovany znackami ReportMV_PRzbran, ReportMV_PRmajetek,
ReportMV_PRsouziti, ReportMV_PRporadek, ReportMV_PRalko, ReportMV_PRrychlost,
ReportMV_PRprovoz

Navod: Do naparovani statistik neni potfeba zadavat zadné udaje.

f) Celkovy pocet podezieni ze spachani jinych spravnich delikti oznamenych pfisl.

organiim

Spole¢ny parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
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Spole¢na znacka: Zplsob feSeni nalezi do udalosti oznamenych pfisluSnym organim (znacka
ReportMV_ZRpredano)

ZNACKA: ReportMV_ZRpredano — patfi do ni Zplisob feSeni charakterizujici predani udalosti
pFisluSnym organum.

Priklad: Zpusob feSeni nalezi do: Pfedano

Navod: Do naparovani statistik pfidat ZR - Pfedano — Naparovat véetné podfizenych

Vieobecné informace  Sprava udilosti  Registry mésta Ciselniky  Mobil

Znaéka pro statistiku - detail e | Emee] ] o

Nazev: ReportMV_ZRpredano

Poznamka:
preddno

Seznam poloZek
[Pidat poloZku]

PoloZka Kod

[Odebrat] Pfedano Zplisob feseni - 6

[Odebrat] PFedano - Mésto / Obec Zplsob fedeni - 61
[odebrat] Predano - PCR Zplisob fefeni - 62
[Odebrat] Pfedano - HZS Zplsob feseni - 63
[0debrat] Peddno - CU Zplsob fefeni - 65
[Odebrat] Piedano - jiny spravni organ nebo organizace Zplisob fefeni - 66
[odebrat] Pfedano - predano majiteli Zplsob fedeni - 67
[Odebrat] Preddno - pfedan na PZS Zplisob feieni - 68
[Odebrat] Preddno - pfedan do dtulku Zplsob fefeni - 69
[Odebrat] Predano - pfedan veterinarnimu zafizeni Zplsob feseni - 6A
[odebrat] PFedano - predan do kafilerni bedny Zplsob fedeni - 6B

1) ztoho jiné spravni delikty podle zdkona o obcich

PouZité parametry:
e Spoleény parametr
e Spole€éna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
¢ ZNACKA: ReportMV_DELIKTobce — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici delikty podle
zékona o obcich

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:
jiné spravni delikty podle zakona o obcich

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento jeden paragraf, pokud jej nemate v Ciselniku, bude
pole prazdné

2) ztoho jiné spravni delikty podle zakona o zivnostenském podnikani

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr
¢ Spolec¢na znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vyse
e ZNACKA: ReportMV_DELIKTzivnost — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici delikty
podle zakona o zivnostenském podnikani

Priklad:Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:
jiné spravni delikty podle zakona o Zivhostenském podnikani

Navod:Do naparovani statistik pfidat tento jeden paragraf, pokud jej nemate v &iselniku, bude
pole prazdné
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3) z toho jiné spravni delikty podle tabakového zakona

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr
e Spole¢na znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
¢ ZNACKA: ReportMV_DELIKTtabak — patfi do ni Typ udélosti charakterizujici delikty podle
tabakového zékona

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:

jiné spravni delikty podle tabakového zakona

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento jeden paragraf, pokud jej nemate v Ciselniku, bude
pole prazdné

4) z toho jiné spravni delikty podle zakona o pozemnich komunikacich

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr
e Spole¢na znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vyse
¢ ZNACKA: ReportMV_DELIKTkomunikace — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici delikty
podle zakona o pozemnich komunikacich

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:
jiné spravni delikty podle zakona o pozemnich komunikacich

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento jeden paragraf, pokud jej nemate v ¢iselniku, bude
pole prazdné

5) z toho ostatnich

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr
e Spoleéna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
e ZNACKA: ReportMV_DELIKT — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici delikty, které nebyly
definovany znackami ReportMV_DELIKTobce, ReportMV_DELIKTzivnost,
ReportMV_DELIKTtabak, ReportMV_DELIKTkomunikace

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:
jiné spravni delikty podle zdkona o obcich
jiny pfestupek nebo spravni delikt - delikt ostatni

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento jeden paragraf, pokud jej nemate v Ciselniku, bude
pole prazdné

Znacka pro statistiku - detajl P! [Sma==tl 202

Nazev: ReportMy_DELIKT

Poznamka:
jiny prestupek nebo spravni deliks

Seznam poloZzek
[Pridat poloZku]

PoloZka Kad
[Odebrat] jiny prestupek nebo spravni delikt Piestupek - x

g) Celkovy pocet divodnych podezieni ze spachani trestného €inu oznamenych Policii
CR

Pouzité parametry:
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¢ Spoleény parametr: Za¢atek udalosti je mezi zadanym obdobim, typ udalosti nalezi do
Trestnych &ind

e ZNACKA: ReportMV_PCR - patfi do ni ZpUsob feSeni charakterizujici pfedani udalosti
Policii CR.

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:
Predano - PCR

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento zplsob feseni.

VSeobecné informace  Sprava udilosti  Registry mésta  Ciselniky  Mobil

Znacka pro statistiku - detail Jesrnil e T

Nizev: ReportMV_PCR

Poznamka;
predane - PCR

Seznam poloZek

[Pridat poloZku]
PoloZka Kod
[Odebrat] Pfeddno - PCR Zpiisob fedeni - 62

h) Pocet pripadti pouziti sluzebni zbrané straznikem — opravnéné

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
¢ ZNACKA: ReportMV_ZBRANOP - patii do ni Opravnéni charakterizujici pouZiti sluZzebni
zbrané stréznikem

Priklad: Opravnéni nalezi do nékteré z téchto polozek:

§20 pouZiti sluzebni zbrané

§20 pouZiti sluZzebni zbrané - nutna obrana, krajni nouze

§20 pouZiti sluzebni zbrané - zamezeni Uutéku nebezpeéného pachatele

Navod: Do naparovani statistik pfidat toto opravnéni. Pokud jej nemate v &iselniku, bude pole
prazdné

i) Celkova vyse pokut ulozenych v blokovém fizeni strazniky

Pouzité parametry:
o Spoleény parametr — Pokuta udalosti je vétsi nez nula
Do naparovani statistik neni potfeba zadavat zadné udaje.

j) Poéet vyjezdi obecni policie na zadost Policie CR

Pouzité parametry:
. Spolgc’:ny parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
* ZNACKA: ReportMV_VYJEZDPCR - patfi do ni Zpisob feSeni charakterizujici Vyjezd
obecni policie na zadost Policie CR

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento zplsob FeSeni. Pokud polozku nemate v Ciselniku,
bude pole prazdné.
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k) Poéet rozhodnuti o odstranéni vozidla

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
¢ ZNACKA: ReportMV_ODSTRVOZ — patfi do ni Opravnéni charakterizujici rozhodnuti o
odstranéni vozidla

Priklad: Opravnéni nalezi do nékteré z téchto polozek:
Odtah vozidla

Navod: Do naparovani statistik pfidat toto opravnéni. Pokud jej nemate v Ciselniku, bude pole
prazdné.

I) Pocet osob prevezenych do zachytné stanice

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr: Za¢atek udalosti je mezi zadanym obdobim
e ZNACKA: ReportMV_ZACHYT - patfi do ni Zptsob Fe$eni nebo opravnéni charakterizujici
pfevoz do zachytné stanice

Priklad: Zplsob feSeni - Pfedano - pfedan na PZS
Opravnéni - §17b doprava osob do zdravotnického zafizeni nebo do PZS

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento zpUsob fe$eni. Pokud polozku nemate v &iselniku,
bude pole prazdné.

Vieobemné informace  Sprava udilosti  Registry mésta  Ciselniky

[Upravit] | [Smazat] | [Zpét]

Znacka pro statistiku - detail

MNazewv: Reporth ZACHYT

Poznamka:
pfeddnc na PZ5 nebo 17b doprava oscb do zdravotnickehe zafizeni nebo do PZS

Seznam poloZzek
[Pridat poloZku]
Polozka Kéd
[Odebrat] §17b doprava osob do zdravotnického zafizeni nebo do PZS  Opravnéni - Q
[Odebrat] Piedano - pfedan na PZS Zplisob fedeni - 68

m) Pocet zjiSténych osob Fidicich pod vlivem alkoholu

PouZité parametry:
e Spoleény parametr
¢ Spoleéna znacka ReportMV_ZRpredano — navod viz vySe
e ZNACKA: ReportMV_ALKO — patfi do ni Typ udalosti charakterizujici pfestupky osob
fidicich pod vlivem alkoholu

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:

§ 125c¢ 1/b - fizeni bezprostfedné po poZiti alkoholického napoje nebo jiné navykové latky
§ 125c 1/c - Fizeni ve stavu vylu€ujicim zpUsobilost, kterou si pfivodil pozitim alkoholického
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OSTUPNE MODULY: VSeobecné informace ~ Sprava udilosti  Registry mésta  Ciselniky Mobil  Personalistika a Technika  Administrace

Znacka pro statistiku - detail e

Nazev: ReportMV_ALKO

Poznamka:
zZjisténé osoby fidicl pod vlivem alkohelu

Seznam poloZek
[Piidat poloZku]
Polozka Kéd
[Odebrat] prestupky zdkona o silniénim provozu - § 125c 1/b - fizeni bezprostiedné po pofiti alkoholického napoje nebo jiné navykové latky Pfestupek - 42
[Odebrat] pfestupky zdkona o silniénim provozu - § 125¢ 1/c - fizeni ve stavu vylu€ujicim zpdsobilost, kterou si pfivodil poZitim alkoholického  Pfestupek - 43

n) Pocet predvedenych hledanych a pohieSovanych osob

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
¢ ZNACKA: ReportMV_POHRES - patfi do ni Opravnéni charakterizujici udalosti
s pfedvedenymi nebo pohifeSovanymi osobami

Priklad: Opravnéni nalezi do nékteré z téchto polozek:

§13 predvedeni osoby - odst.2) hledana nebo pohfeSovana osoba

Navod: Do naparovani statistik pfidat toto opravnéni. Pokud jej nemate v &iselniku, bude pole
prazdné.

0) Pocet nalezenych odcizenych vozidel

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
e ZNACKA: ReportMV_NALVOZ - patfi do ni ZpGsob fe$eni charakterizujici udalosti
s nalezenymi odcizenymi vozidly

Navod: Do naparovani statistik pfidat tento zplsob FeSeni. Pokud poloZzku nemate v Ciselniku,
bude pole prazdné.

p) Pocet odchycenych zvirat

PouZité parametry:
e Spoleény parametr
e ZNACKA: ReportMV_ODCHYT - patfi do ni Typ udalosti charakterizujici udalosti
s odchycenymi zvifaty

Priklad: Typ udalosti nalezi do nékteré z téchto polozek:
Odchyt a pfevoz zvitat

Odchyt a pfevoz zvirat - pes

Odchyt a pfevoz zvifat - jiné zvife

Odchyt a pfevoz zvifat - uhynulé zvife

g) Pocet pouziti TPZOV podle § 17a z. o obecni policii

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
e ZNACKA: ReportMV_TPZOV17 — patfi do ni Opravnéni charakterizujici udalosti s pouzitim
TPZOV podle § 17a z. o obecni policii

Priklad: Opravnéni nalezi do nékteré z téchto polozek:
§17a technicky prostfedek k zabranéni odjezdu vozidla

Navod: Do naparovani statistik pfidat toto opravnéni.
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r) Pocet pouziti TPZOV podle § 18a odst. 3 z. o obecni policii

Pouzité parametry:
e Spoleény parametr: Zacatek udalosti je mezi zadanym obdobim
¢ ZNACKA: ReportMV_TPZOV18- patfi do ni Opravnéni charakterizujici udalosti s pouzitim
TPZOV podle § 18a odst. 3 z. 0 obecni policii

Priklad: Opravnéni nalezi do nékteré z téchto polozek:

§18 donucovaci prostfedky

§18 donucovaci prostiedky - hmaty, chvaty, udery a kopy

§18 donucovaci prostfedky - slzotvorné prostiedky

§18 donucovaci prostfedky - obusek

§18 donucovaci prostfedky - pouta

§18 donucovaci prostfedky - uder sluzebni zbrani

§18 donucovaci prostfedky - hrozba namifenou sluzebni zbrani
§18 donucovaci prostfedky - varovny vystiel ze sl. zbrané

§18 donucovaci prostfedky - technicky prostredek (§17a)

Navod: Do naparovani statistik postupné po jednom paragrafu pfidat dané polozky nebo staci
pridat nadfazenou vétev a naparovat v€etné podfizenych.

VSeobené informace  Spriva udilosti  Regisiry mésta Ciselniky Mobil  Personalistika a Technika

[Upravit] | [Emazat] | [Zp&t]

Znacka pro statistiku - detail

Nazev: ReportMV_TPZOViE

Poznamka:
poutgiti TPZOW pedle § 18a odst, 3 z. o obecni polidi

Seznam poloZek
[Piidat poloZku]

PoloZka Kod

[Odebrat] §18 donucovad prostiedky Opravnéni - B

[Odebrat] §18 donucovad prostfedky - hmaty, chvaty, Gdery a kopy sebeobrany

[Odebrat] §18 donucovad prostfedky - slzotvorné prostredky

Opravnéni - B1
Opravnéni - B2

[Odebrat]
[Odebrat]
[Odebrat]
[Odebrat]
[Odebrat]
[Odebrat]

§18 denucovad prostiedky -
§18 donucovad prostiedky -
§18 denucovad prostiedky -
§18 denucovadi prostiedky -
§18 donucovadi prostfedky -
§18 denucovadi prostiedky -

Dalsi informace

obugek

pouta

(der stfelnou zbrani

hrozba stfelnou zbrani
varovny vystiel ze sl. zbrané
technicky prostfedek (§173)

Opravnéni - B3
Opravnéni - B4
Opravnéni - BS
Opravnéni - B6
Opravnéni - B7
Opravnéni - B8

Nevypsané poloZky statistiky aplikace nevypocitava, jelikoZ nezna jejich definice v Ciselniku.

3.6.8 Smazané udalosti

Seznam Sprava udalosti — Sestavy — Smazané udalosti zobrazuje udalosti, které byly smazany.

Detail smazané udalosti ziskate kliknutim na Cislo jednaci. Seznam Ize tridit podle vSech jeho
sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznam(). Kazdy zaznam
tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich prvkld. VSechny zaznamy lze smazat
pomoci tlagitka [Smazat vSe].
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3.7 Hlaseni smén

Evidence hlaSeni jednotlivych smén.

U hla8eni se eviduji tyto polozky

e Datum

e Typ smény
e Oddéleni

o Vytvofil

e Posledni zména
e Popis zahajeni smény

e Popis ukon€eni smény

3.7.1 Seznam hlaseni

Seznam Sprava udalosti — Hlaseni smén — Seznam hlaSeni zobrazuje seznam hlaseni
jednotlivych smén.

Kazdy zaznam seznamu Ize upravit [ _ ] a smazat [ x ] pomoci ovladacich prvku (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail hlaSena zobrazite kliknutim na
datum hlaseni.

Seznam lIze tFidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zaznama).
3.7.2 Hlaseni smén - detail

Detail obsahuje vSechny evidované informace o hlaseni. Otevfit Ize kliknutim na datum hlaseni
v seznamu Sprava udalosti — Hlaseni smén — Seznam hlaseni.

3.7.3 Pridat hlaseni
Pfidat hlaSeni je mozné vyplnénim polozek formulafe Sprava udélosti — Hlaseni smén — Pridat
hlaseni. Pfi vyplhovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznamu( (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamu).

3.7.4 Najit hlaseni
Najit hlaseni podle uritych kritérii je mozné vyplnénim polozek formulafe Sprava udalosti —

Hlaseni smén — Najit hlaseni. Pfi vypliiovani formulafe je potfeba fidit informacemi o
vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamd).

3.8 Dokumenty

Jedna se o evidenci dokumentl (napf. Vyhlaska mésta, Trzni fad, atd.)
U dokumentul se eviduji tyto polozky
e Nazev

o Kategorie
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e Soubor

o Popis

3.8.1 Seznam dokumentu

Seznam Sprava udalosti — Dokumenty — Seznam dokument(

Kazdy zaznam seznamu Ize upravit [ _ ] a smazat [ x ] pomoci ovladacich prvka (viz kapitola
O systému — Ovladéni systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail dokumentu zobrazite
kliknutim na nazev dokumentu.

Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zdznama).

3.8.2 Dokument — detail

Detail obsahuje vSechny evidované informace o dokumentu, véetné dokumentu samotného.
Otevrit Ize kliknutim na nazev dokumentu v seznamu Spréva udélosti — Dokumenty — Seznam
dokumentu.

3.8.3 Pridat dokument

Pfidat dokument Ize vyplnénim polozek formulafe Sprava udalosti — Dokumenty — Pridat
dokument. PFi vypliovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznam (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznamu).

Soucasti formulare je HTML editor pro pfidavani popisu, pfipadné vlioZzeni dokumentu pfimo do
popisu.

3.8.4 Najit dokument

3.9

Najit dokument podle ur&itych kritérii je mozné vypInénim polozek formulafe Sprava udélosti —
Dokumenty — Najit dokument. Vyhledavat lze podle v3Sech evidovanych poloZzek kromé
Souboru. V pfipadé potfeby vyhledavani textu v souboru, je k tomu uréena poloZka Popis, do
které se vlozi obsah tohoto souboru. P¥i vyplfiovani formulare je potfeba se fidit informacemi o
vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamda).

Sledovaci zafizeni — hodinky s GPS

Agenda pro evidenci a napojeni na komunikacni rozhrani hodinek s SOS hlaSenim a GPS
polohou. Obsahuje Seznam sledovacich zafizeni, seznam sledovanych osob, seznam
kontaktnich osob, seznam logud a k nim pfisluSné ovladaci prvky.

Princip: Jedna se o napojeni aplikace MP Manager na SMS branu, se kterou komunikuje. Brana
zpracovava veskerou komunikaci mezi hodinkami a branou a tu posila to tzv. logu. V pfipadé
kdy pfijdé odpovéd na dotaz o GPS, pfipadné SOS alarm, tak brana pfeda informaci na PCO
pult a vznikne udalost s udaji o sledované osobé v€etné GPS polohy.

Postup zavedeni agendy:
1) Nastaveni prav — Administrace — Skupiny uzivatelt — Nastaveni prav
2) Pridani zaznam( do agendy Sledovaci zafizeni

3) PFidani zaznami do agendy Sledovanych osob
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3.9.1 Sledovaci zafizeni
Eviduje sledovacich zafizeni.
U sledovacich zafizeni se eviduji tyto polozky:
e IMEI
o Telefoni Cislo
e Heslo
e Poznamka
Seznam sledovacich zafizeni
Seznam Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni— Seznam zafizeni
Kazdy zaznam seznamu lze upravit [ _ ], upravit administratorem [ A ], a smazat [ x ]
pomoci ovladacich prvka (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a
ikony). Detail zafizeni zobrazite kliknutim na IMEI.

Administratorska editace slouza k opravé IMEI pro zodpovédné osoby, jelikoz na této polozce
jsou zavisla néktera naparovani (sledovana osoba, parovani zafizeni, log)

Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zdznama).

V seznamu je tlacitko pro moznost vygenerovani CSV souboru se vSemi Udaji u jednotlivych
polozel.

Sledovaci zafizeni - detail

Detail obsahuje vSechny evidované polozky u zafizeni

Sledovaci zafizeni — pridat zafizeni

Pfidat zazizeni Ize vypIlnénim polozek formulafe Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni — Pridat
zarizeni. PFi vypliovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznami( (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznama).

Sledovaci zarizeni — najit

Najit zafizeni podle ur€itych kritérii je mozZné vyplnénim poloZek formulafe Sprava udalosti —

Sledovaci zafizeni — Najit zafizeni. Pfi vypliovani formulafe je potfeba se Fidit informacemi o
vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamda).

3.9.2 Sledované osoby
Eviduje sledované osoby a k nim vSechny dilezité informace.

U sledovanych osob se eviduji tyto polozky:

e Jméno
e PFijmeni
e Ulice

e Cislo domu

° Mésto
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o PSC

e Upfesnéni adresy
e Rodné Cislo

o Cislo dokladu

¢ Registracni Cislo
¢ Kontaktni telefon

e Poznamka

Seznam sledovanych osob
Seznam Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni— Seznam osob

Kazdy zaznam seznamu Ize upravit [ _ ] a smazat [ x ] pomoci ovladacich prvku (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail osoby zobrazite kliknutim na
jméno osoby.

Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zaznama).

V seznamu je tlagitko pro moznost vygenerovani CSV souboru se vSemi udaji u jednotlivych
polozel.

Sledované osoby - detail

Detail obsahuje v3echny evidované polozky u osoby. V detailu je dalSi moznost rozSifeni
informaci o osobé.

¢ Kontaktni osoby — vice v kapitole 3.9.3

e Dokumenty — vice v kapitole 3.9.4

e Seznam logu — vice v kapitole 3.9.5

e Parovana zafzeni — vice v kapitole 3.9.6
Sledované osoby — pridat osobu
Pfidat osobu Ize vyplnénim poloZek formuldfe Sprava udélosti — Sledovaci zafizeni — Pridat
osobu. PFi vypliovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznam( (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznama).
Sledované osoby — najit

Najit osobu podle urc&itych kritérii je mozné vyplnénim poloZzek formulafe Sprava udalosti —
Sledovaci zafizeni — Najit osobu. PFi vypliiovani formulafe je potfeba se Fidit informacemi o
vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamda).

3.9.3 Kontaktni osoby

Eviduje kontaktni osoby ke sledovanym osobam.
U kontaktnich osob se eviduji tyto polozky:
e Jméno

e Prfijmeni
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e Ulice

o Cislo domu

e Mésto

e PSC

e Vztah ke sledované osobé
o Telefon

e Poznamka

Seznam kontaktnich osob
Seznam Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni — Seznam osob — Detail osoby

Kazdy zaznam seznamu Ize upravit [ _ ] a smazat [ x ] pomoci ovladacich prvku (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail osoby zobrazite kliknutim na
jméno osoby.

Kontaktni osoby - detail
Detail obsahuje vSechny evidované polozky u osoby.
Kontaktni osoby — pfidat osobu

Pfidat osobu Ize vyplnénim polozek formulafe Sprava udalosti — Sledovaci zarfizeni — Seznam
osob — Detail osoby — Pridat kontaktni osobu. PFi vyplfiovani je potfeba se Fidit informacemi o
pridavani zaznamua (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamda).

3.9.4 Dokumenty u osoby

Eviduje dokumenty ke sledovanym osobam. (pf. zdravotni dokumentace)
U kontaktnich osob se eviduji tyto polozky:
e Nazev dokumentu

e Dokument samotny

Seznam dokumentu
Seznam Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni — Seznam osob — Detail osoby

Kazdy zaznam seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich prvk( (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Dokument |ze stdhnout kliknutim na nazev
souboru.

Dokumenty — pridat dokument

Pfidat osobu Ize vyplnénim polozek formulafe Sprava udalosti — Sledovaci zarizeni — Seznam
osob — Detail osoby — Pridat dokument. PFi vyplhovani je potfeba se Fidit informacemi o
pridavani zaznamu (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamd).

3.9.5 Seznam logu

Eviduje logy komunikace s rozhranim integrace.
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U logu se eviduji tyto polozky:

Sledované osoba

Zafizeni

Telefoni Easlo zafizeni

Udalost

Typ

o Pfrijata sms: SOS

o Pfijata sms: Dotaz na polohu

o Prijata sms: Dotaz na polohu

o Prijata sms: Stav baterie

o Pfrijata sms

o Odeslana sms: Dotaz na polohu
o Odeslana sms: Nastaveni autorizovaného Cisla
o Odeslana sms: Zména hesla

o Odeslana sms: Odposlech mista
o Odeslana sms

Datum a ¢as

Zdroj

o MP Manager

o Hodinky

Text zpravy

Seznam logl

Seznam Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni — Seznam osob — Detail osoby

Nebo:

Seznam Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni — Seznam logl

V seznamu je tladitko pro moznost vygenerovani CSV souboru se vSemi udaji u jednotlivych

polozel.

Logy - detail

Detail obsahuje vSechny evidované polozky u logu pro identifikaci hodinek, naparované
udalosti, pfipadné naparované osoba.

Logy — najit

Najit osobu podle uritych kritérii je mozné vyplnénim poloZzek formulafe Sprava udalosti —
Sledovaci zafizeni — Najit log. Pfi vyplhiovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o
vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamda).
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3.9.6 Seznam parovanych zafizeni
Eviduje parovani hodinek na sledovanou osobu
U parovani se eviduji tyto polozky:
e Sledovana osoba
e Zafizeni
e Pfedani datum a Cas
e PFevzeti datum a €as

e Poznamka

Seznam parovani
Seznam Sprava udalosti — Sledovaci zafizeni — Seznam osob — Detail osoby

Kazdy zaznam seznamu Ize upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvkd (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). ). Detail parovani zobrazite kliknutim na jméno
osoby.

Parovani — pridat

Pfidat parovani pomoci tladitku v podmenu detailu osoby v: Sprava udalosti — Sledovaci
zafizeni — Seznam osob — Detail osoby

Pfi ukladani je kontrolovano nékolik pravidel, aby nedochazelo k naparovani v jeden Cas vice
kontaktl na jedny hodinky, pfipadné&, aby nebylo naparovano vice hodinek na jeden kontakt.

3.10 Ostatni integraéni vazby

3.10.1 Hovory 156
Modul hovory 156 spoc€iva v napojeni aplikace na hovory z telefoni ustfedny.

Aplikace dokaze zobrazit vSechny poZadované hovory, které probéhly a ulozZit je do aplikace. Po
ukon&eni hovoru Ize z daného hovoru vytvofit udalost. Tato udalost bude mit pfedvyplnéné
informace dle hovoru jako napf. ¢as a datum, zpusob feSeni, dokument (dany hovor ve formatu
MP3), ktery Ize nasledné pfehrat.

Jde o doplikovy modul s integraéni vazbou. Vlastnosti a chovani se muazou ménit dle
dodavatele a verze integraéniho systému.

3.10.2 Spisova sluzba
Spisova sluzba (dale SPS) slouZi k pfedavani informaci a dat na SPS magistratu mésta.

NejcastéjSim prikladem mulze vytvoreni nového spisu o udalosti (pfestupku) v souvislosti
kontaktovani pachatele nebo oznameni o bodovém prestupku ufadu ORP.

MP Manager v ramci odesilani na SPS vytvofi novy zaznam (dokument), do kterého zaradi
novy spis. Pfi kazdém odeslani vznikne novy spis s jedine€nou spisovou znackou, pod kterou je
tento spis veden ve spisové sluzbé meésta. K tomuto jsou rovnéz nahrany pfilohy, pokud jsou
oznaceny k odeslani do SPS.
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Jde o dopliikovy modul s integraéni vazbou. Vlastnosti a chovani se mdzou ménit dle
dodavatele a verze integra¢niho systému.
3.10.3 Ostatni integrace

Informacni systém MP Manager umoziiuje pfes definované API integraci s celou fadou jinych
systému. Jako pfiklad je mozno uvést PCO, kamerovy systém mésta, pult centraini ochrany,
rychlostni radary apod.
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4 REGISTRY MESTA

Tento modul zobrazuje data magistratu méstu, ¢i mésta. Obsah tohoto modulu se FeSi
individualné a zavisi na pozadavcich méstské policie, platné legislativé a na spolupraci s
dodavatelem informacniho systému magistratu mésta.

4.1 Evidence obyvatel

Tento modul nahlizi do evidence obyvatel magistratu mésta.
Jde o dopliikovy modul.

Polozky, které se eviduji o osobé v registru obyvatel, zavisi na magistratu mésta, nejCastéji jde
o tyto polozky:

« Jméno

« PFijmeni

e Datum narozeni
« Ulice

« Cislo popisné

« Cislo orientaéni

+ Blok mésta

4.1.1 Najit osobu

Najit osobu podle urgitych kritérii je mozné vyplnénim polozek formulafe Registry mésta —
Evidence obyvatel — Najit osobu F/P nebo pomoci formulafe Registry mésta - Funkce najit
obyvatele, kde Ize osobu vyhledat podle dalSich kritérii. Pfi vypliiovani formulare je potfeba se
fidit informacemi o vyhledavani zaznamu( (viz kapitola O systému — Ovladani systému —

Osoba - najit

*1¢0: |

* Déwod: |

Potvrdit I

Obrazek ¢. 21: Vyhledavaci formular v evidenci osob

Vyhledavani zaznamu).
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4.1.2 Najit obyvatele

Naijit obyvatele je mozné vyplnénim polozek formulafe Registry mésta - Nahlizeni do ZR — Najit
obyvatele. Obyvatele muzeme hledat podle data narozeni, adresy, nebo ¢&isla OP.

Parametry pro hledani si uZivatel voli v sekci Hledat podle. Vybér je mozné kombinovat, to
znamena, ze mizZzeme napf. hledat obyvatele podle adresy a zaroven podle cisla OP. Pro
korektni vyhledani obyvatele je potfeba zadat alespori minimalni podminku.

Minimalni podminkou je napf. jméno, pfijmeni a datum narozeni. DalS§i moznosti muze byt
jméno, pfijmeni a adresa, nebo mizeme pouzit Cislo OP.

Obyvatelé - najit

Hledat podle: [V datanarozeni ¥ adresy V' Eisla OP

Jméno: I

PFijmeni: I
Daturmn narozeni: | i
PsC: |

Mésto:

Ulice:

eee [ o[

Cislo OP: |

* Dwod: | ~|

Upfesnéni divodu: |

PFi vyplfiovani formulafe je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola O
systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamdu).

4.1.3 Seznam osob

Seznam Registry mésta — Evidence obyvatel — Seznam osob zobrazuje osoby, které jsou v
registru osob magistratu mésta. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Setridéni zaznamd).

Osobu v tomto seznamu Ize pfidat do Informaci o prestupku osob pomoci odkazu [B] na
zaCatku kazdého fadku (viz kapitola Registry mésta — Evidence obyvatel — Informace o
prestupku osob).

66



MP MANAGER

UZIVATELSKA PRIRUCKA

Seznam osob

[%] Filtr - PFijmeni obsahuje novak

Jméno  PFijmeni<]  Datum narozeni
[e] WYladimir  Novak Z5 357%
[e]  Martin Novak % a5
[l Waclav Novak iz 4 I
[e] Vojtech  MNovak B L%
[e] Lukas Novak 2L
[e] Jan Novak Z F
(el Wladimir  Novak 2% 9T a5
[e] Petr Novak Z% Z
[e] JiFi Novak 7% 5. 995
[e] Pavel MNovak 202 2%
el Josef Novak 55 5z
[e] Jan Novak ¢ s+
[e] Martin Novak A
[e] Jaroslay  Novak S
[e] Miroslay  Novak 25 XI5
[e] Lukas Novak Zt e
el Pavel Novak % £ G577
[e] Josef Novak Z4. 55 o
[e] Josef Novak 2% 7
[e] Michael  Novak L% I

[%] Filtr - PFijmeni obsahuje novdk

41.4

4.2

1-20z1084 << | < |1234567891011121314151617181920| > | >>

Ulice cp
s e =z
Dz N s
-
s ¥es 5
By W ¥E
7 " ‘,z"‘,—f' e 2 57
Sz v )
e 2 7%
St TS i W, T ¥z
Z s oF
LA 5
A s =
£
rsa
=
7
G s 5

o

Blok
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc
Olomouc

1-20z1084 << | < |1234567891011121314151617181920| > | =>

Obrazek ¢. 22: Seznam osob v evidenci osob

Informace o prestupku osob

Informace o pfestupku osob je seznam obyvatel, o kterych chceme vést dllezitou poznamku.
Muze jit napfiklad o osobu, ktera je z néeho podezrela, nebo je nebezpecna apod.

VSichni uzivatelé, ktefi budou prohledavat registr obyvatel a narazi na osobu, ktera byla pfidana
do tohoto seznamu, budou na tuto skute¢nost systémem upozornéni.

Pfidani osoby do Informaci o prestupku

Nejprve je potieba vyhledat osobu v REGISTRU MESTA (viz kapitola Registry mésta — Evidence
obyvatel — Najit osobu), poté v Registrech mésta - Seznam osob kliknéte na odkaz [B] u osoby,
kterou chcete pfidat do tohoto seznamu.

Evidence pst

Tento modul nahlizi do evidence psu magistratu mésta.

Jde o dopliikovy modul.

Polozky, které se eviduji o psovi v registru psu, zavisi na magistratu mésta, nejcastéji jde o tyto

polozky:
« Cislo znamky
« Cislo gipu

.+ Majitel

« Datum narozeni majitele
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« Adresa majitele

« Popis psa

4.2.1 Najit psa

Najit psa podle urcitych kritérii je mozné vyplnénim polozek formulafe Registry mésta —
Evidence pst — Najit psa nebo pomoci formulafe Registry mésta — Funkce najit, kde Ize
vyhledat psa podle jeho znamky. Pfi vyplfiovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o
vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Vyhledavani zaznama).

4.2.2 Seznam psiu

Seznam Registry mésta — Evidence pst — Seznam psd zobrazuje psy, ktefi jsou v evidenci
magistratu mésta.

Seznam psi

[x] Filtr - P¥ijrmeni majitele je rovno novak 1-20z21 << |<|12]|>|=>>
Cislo znamky (=]  Cislo &ipu Maijitel Datum narozeni majitele Firma ICO
NOVAK STANISLAY ST
NOVAK JOSEF
7% NOVAK JIR

NOVAK BOHUMIL Z
NOVAK ZDENEK 255 597
NOVAK IVO S i

[%] Filtr - P¥ijreni majitele je rovno novak 1-6 z21 << |<|12]|=>]|=>>

Obrazek ¢&. 23: Seznam pst v evidenci pst

Detail psa

Cislo znamky: oz

Cislo €ipu:

Majitel: NOVAK JIRT
Datum narozeni majitele: = 47 (=02
IC Firmy:

Adresa (€o/Ep): LUZICKA 12
Blok: SLEZSKA
Popis psa:

KOKRSPANEL ZLATA HERO

Obrazek ¢&. 24: Detail psa v evidenci pst

43 N
ahlizeni do ZR - vyhledavani obyvatel

Tento modul nahlizi do evidence obyvatel/osob v zakladnich registrech (dale jen ZR)
U obyvatel se eviduji tyto polozky:

e Jméno
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Pfijmeni
Adrese pobytu
Datum narozeni
Datum umrti
Doklady

Obcdcanstvi

Upresnéni k evidovanym polozkam:

Doklady, které se eviduji v ZR a jejich zkratky ve vypisu:

o ID — ob¢&ansky prikaz
o P — cestovni pas
o IR — povoleni k pobytu

o VS — vizovy §titek

o PS — pobytovy §titek

Obc¢anstvi je zapsano formou kédu statu

4.3.1 Vyhledavani obyvatel v ZR

Najit obyvatele v ZR je mozné vyplnénim polozek formulafe Registry mésta — Nahlizeni do
ZR — Najit obyvatele.

Lze vyhledavat pomoci téchto poli:

Jméno

PFijmeni

Obé vySe jmenované polozky jsou zarovefi povinnymi poloZzkami

Podle data narozeni
o Datum narozeni

Podle adresy*

o PSC

o Mésto

o Ulice

o CP — gislo popisné

o CO — ¢&islo orientaéni
Divod

o Duvod

o Upfesnéni divodu**

* - Je potreba vyplnit takovou kombinaci, aby ji vyhovél pouze jeden zaznam v seznamu
adres. V pripadé nedostate¢né specifikace budete informovani chybovou hlaskou.

** - UpFesnéni divodu je povinné pouze v pripadé, kdy jako divod je vybrana poloZzka ,Jiny*,
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v opacném pfipadé se jedna pouze o doplriujici parametr.

Tabulka znazorfiujici Udaje potfebné pro vyhledavani v ZR:

UZIVATELSKA PRIRUCKA

Polozka/sekce Vyhledavani podle Vyhledavani podle
data narozeni adresy
Jméno X X
PFijmeni X X
Podle data narozeni X
Podle adresy X
Ddvod X X

4.3.2 Seznam obyvatel

Seznam Registry mésta — Nahlizeni do ZR — Seznam obyvatel zobrazuje vSechny obyvatele
posledniho vyhledavani.

U kazdého zaznamu je mozné zobrazit detail pomoci kliknuti na jméno v pfislusném fadku.
Seznam lIze ffidit podle vSech jeho sloupcl. (viz kapitola O systému - Oviladani systému -

Setfidéni zaznam).

4.3.3 Detail obyvatel

Detail obsahuje v8echny informace o obyvateli, které jsou evidovany ze ZR. Otevfit Ize
kliknutim na jméno kontaktu v seznamu kontaktu.

4.3.4 Podminky pro vyhledavani

Uzivatel, ktery neni v roli pracovnik, nemuize vyhledavat v ZR.

4.3.5 Vyuziti naSeptavace adres

Pro zapis adresy je doporu€eno dodrZet nasledujici kroky. Tak lIze ziskat zobrazeni
naseptavace, ktery usnadni zapis adresy v korektnim stavu. Pro naSeptava¢ specifickych
Casti adresy jsou tyto podminky:

e Naseptavaé PSC

o Pokud neni nic vyplnéného, tak bude naSeptavad zobrazovat PSC
vzestupné podle Cisel, ktera budou vpisovana do textového pole

o Pokud je vypin&né mésto budou se zobrazovat pouze ta PSC, ktera jsou
vazana s danym méstem. Toto mUze byt jesté blize specifikovano nazvem ulice.

¢ NaSeptavac mést
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4.4

o Obdobné jak u PSC ovsem v opacném poradi. Aby se naseptavac meést
zobrazil, je potfeba mit vyplnéné PSC. Kdyz bude vyplnéna ulice, budou se
zobrazovat pouze ta mésta, ktera patfi pod dané PSC a je v nich i tato ulice.

o NaSeptavac ulice

o NaSeptavac€ ulice Ize ziskat vyplnénim mésta. To je jedinou podminkou pro

naseptavani ulic.

o NaSeptavac Cisla popisného

o KdyZ bude vyplnéné mésto, bude mozné ziskat naseptavaé CP, ovéem je
doporucené vyplnit nejdfive ulici, aby se vam zobrazovala pouze ta &isla, ktera patfi

k dané ulici.

Doporucena poradi:

e Mésto > Ulice > CP

¢ PSC > Mésto > Ulice > CP

e PSC > Mésto > CP (jedna-li se o obec bez ulic)

Nahlizeni do ZR - vyhledavani osob

U osob se eviduji tyto polozky:

ICO

Nazev osoby/spoleénosti

Nazev pravni formy

Pravni zapis do ROS

Datové schranky

Pravni stav osoby

Podnikatel

Adresa podnikatele

Seznam agend

o

o

o

o

Kod agendy

OVM agendy

Néazev osoby
Sidlo/misto podnikani
Evidence od

Evidence do

Seznam provozoven

o

ICP

o Adresa provozovny

o

Datum zahajeni ¢innosti
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o Datum ukonéeni ¢innosti

4.4.1 Vyhledavani osob v ZR

Najit osobu v ZR je mozné vypInénim polozek formulafe Registry mésta — Nahlizeni do ZR —
Najit osobu.

Lze vyhledavat pomoci téchto povinnych polozek:
. ICO
. Duavod*

* - Zde je nutné uvést divod vyhledavani v ZR.

442 Seznam osob

Seznam Registry mésta — Nahlizeni do ZR — Seznam osob zobrazuje vSechny osoby
posledniho vyhledavani.

U kazdého zaznamu je mozné zobrazit detail pomoci kliknuti na ICO v ptisludném fadku.

Seznam Ize ftfidit pouze podle sloupce ICO. (viz kapitola 165 )

4.4.3 Detail osoby
Detail obsahuje vSechny informace o osob€, které jsou evidovany ze ZR. Otevrit Ize
kliknutim na ICO v seznamu osob.

444 Podminky vyhledavani

Uzivatel, ktery neni v roli pracovnik, nemuze vyhledavat v ZR.

4.5 Nahlizeni do ZR - seznam pozadavkii

451 Seznam pozadavkul

Seznam Registry mésta — Nahlizeni do ZR — Seznam poZadavku zobrazuje vSechny dotazy
provadéneé uZivateli at uz z formulafe pfidavani udalosti tak z registru mésta (najit obyvatele,
najit osobu). Lze se zde podivat na detail dotazu, ktery byl odeslan na ZR a detail odpovédi,
kterou ZR vratili.

4.6 Nahlizeni do CRV - seznam pozadavku

4.6.1 Seznam pozadavki

Seznam Registry mésta — Nahlizeni do CRV — Seznam poZadavk( zobrazuje vSechny
dotazy provadéné uzivateli z formularfe pro pfidavani &i editace udalosti. Seznam pozadavku
Ize obvyklym zplUsobem filtrovat (Registry mésta — Nahlizeni do CRV — Najit poZadavek).

72



MP MANAGER

UZIVATELSKA PRIRUCKA

4.7

Datova schranka

Tento modul nahlizi do datové schranky pfislusné Méstské policie.
Jde o dopliikovy modul.

V systému se eviduji pfijaté a odeslané datové zpravy, jejich odesilatel, adresat, véc, Cisla
jednaci, stav zpravy, pfilohy a dal$i informace. Systém umozriuje zobrazit informace o datové
schrance a pfihlaSeném uzivateli, zménit heslo do datové schranky a vytvofit a odeslat datovou
zpravu s moznosti jejiho navazani na stavajici udalost.

4.7.1 Najit prijaté/odeslané zpravy

Najit pfijaté ¢i odeslané zpravy podle urditych kritérii je mozné vyplnénim polozek formulafe
Registry mésta — Datova schranka — Najit prijaté/odeslané zprav. Pfi vypliovani formulare je
potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola O systému — Ovladani
systému — Viyhledavani zaznamu).

4.7.2 Seznam prijatych/odeslanych zprav

Seznam Registry mésta — Datova schranka — Seznam prijatych/odeslanych zprav zobrazuje
pfijaté Ci odeslané zpravy, které jsou v datové schrance. Seznam Ize tridit podle vSech jeho
sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznamu).

Detailni informaci o zpravé, vcéetné moznosti zobrazit &i ulozZit pfilohy, muZeme vyvolat
klapnutim na ID datové zpravy v seznamu zprav. Soucasti informace o zpravé je i poznamka,
ktera je jedinou uzivatelsky editovatelnou polozkou.

4.7.3 Nova datova zprava

Prostfednictvim systému Ize odeslat novou datovou zpravu. Jako povinné poloZky je nutno
vybrat Adresata (prostfednictvim tlacitka Vybrat), vyplnit polozku Véc a pfipojit jednu nebo vice
priloh (prostfednictvim tlaCitka Pripojit). Ostatni polozky, které umoznuje format datové zpravy,
jsou volitelné.

Novou datovou zpravu je mozno vytvofit a poslat také v navaznosti na jiZ existujici udalost, kdyz
v detailu udalosti zvolime volbu Datova schranka. V tomto pfipadé se predvypini polozka Nase
Cislo jednaci a pfipoji se jako pfilohy vSechny dokumenty, které jsou pfipojeny k udalosti.
Soucasné se vytvoii vazba mezi udalosti a datovou zpravou, ktera automaticky u udalosti
indikuje zaslani datové zpravy i jeji doru€eni.

4.7.4 Vybér adresata

Adresata je mozno vyhledat na zakladé nékolika kritérii. Pokud zname ID datové schranky, je
nalezeni nejjednodussi. Pokud ne, je mozno hledat na zakladé ¢asti nazvu organizace (u typu
OVM ¢&i u pravnickych osob), pfipadé na zakladé ¢asti jména a pfijmeni (u fyzickych osob).

Hledani probiha pomoci funkce ISDS (informaéniho systému datovych stranek) a v pfipadé
nespravneé i nedostateéné zadanych kritérii se objevi chybova hlaska, ktera se z ISDS vrati.

4.7.5 Pripojeni prilohy

K datové zpravé je mozno pfipojit jednu nebo vice pfiloh. Ty vybirame obdobnym zplUsobem,
jako pfi pfipojeni fotografie ¢i dokumentu u udalosti. K datové zpravé je mozno pfipojit pfilohy

pouze nékterych typli, ale nejbéznéjsi typy (JPG, PDF, RTF...) to samoziejmé posilat
umoziuje.
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4.7.6 Informace o datové schrance

V informacénim okné se zobrazi zakladni informace o datové schrance a o aktualné pfihlaseném
uzivateli.

Nejdllezitéjsi informaci v tomto okné je informace o expiraci hesla — pocet dni, za kolik vyprsi
platnost hesla — s moznosti nastavit nové heslo. Nové nastavené heslo ma platnost 90 dni.
4.7.7 Prihlaseni k datové schrance

Po obdrzeni pfistupovych udaju k datové schrance je tfeba v prvnim kroku provést zménu hesla
na strankach https://www.mojedatovaschranka.cz/. Tuto zménu vyZaduje systém datovych
schranek a je podminkou pro spravné fungovani modulu Datové schranky v MP Manageru.

Jméno a nové heslo do datové schranky se poté jednorazové nastavi v MP Manageru. V
personalistice u detailu pracovnika, ktery ma opravnéni pracovat s datovou schrankou, je
seznam pFistupovych Udajl do tfetich aplikaci. Zde je tfeba zvolit Pfidat pfistup a zadat jméno a
heslo do datové schranky.

Pristup k datové schrance a datovym zpravam pak probiha automaticky.
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5 CISELNIKY

Ciselnikem se rozumi preddefinovany seznam. Je uZivatelem vyuZivan na rdznych mistech
systému. NejCastéji je Ciselnik pouzit ve formulafich, napfiklad ho miizete najit jako polozky
rozeviraciho seznamu.

Nékteré Ciselniky jsou doplfikovym modulem.
polozky formulafovych prvk( nestaci pro spravné vyplnéni formulare, je potfeba si ovérit, zda

néjaky Ciselnik neobsluhuje tento formularovy prvek. Pokud ano, upravit odpovidajici ¢iselnik.
Pro nahlizeni a upravu ¢iselnik( vSak musite mit pridélena prava.

% Ciselnik resi problémy s vyplfiovanim formulafovych prvk(. Pokud se stane, Ze pfednastavené

Ciselniky - Mésta - Seznam mést:

Meésta
Mésto (=]
[_10x] Hradec Kralové
[_10x] Kolin
[_10x] Olomouc
(0] Pardubice
[_10x] PredméFice nad Labem
[_10x] Trebechovice pod Orebem

Sprava udalosti - Udalosti - Nova udalost:

* Misto udalosti: | Hradec Kralove v

Hradec Kralove

Kolin

Olomouc

Pardubice

PFedméFice nad Labem
Trebechovice pod Orebem

Obrazek ¢. 25: Pouziti ¢iselniku

5.1 Operace s ¢iselniky

V Giselnicich Ize polozky pfidavat, upravovat a mazat viz kapitola O systému — Ovladani
systému. V nékterych typech Ciselnik( Ize také polozky vyhledavat nebo vytvaret Sablony.
5.1.1 Pridat polozku do €iselniku

PFidani polozek ¢i upravy hierarchickych Ciselnikl je tfeba konzultovat s dodavatelem z duvodi
zachovani funkénosti dil€ich ¢asti aplikace (napfiklad sestavy).

Hierarchické jsou ty Ciselniky, ve kterych je ve formulafi pro pfidani ¢i upravu Ciselniku uvedena
poloZzka NADRAZENA VETEV.
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Pfi vypliiovani formulare pro pfidani polozky do cCiselniku je potfeba se fidit informacemi o
pfidavani zaznamu (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznami). Vice o
vyznamech jednotlivych polozek €iselniku naleznete u popisu Eiselniku.

5.1.2 Najit polozku v €iselniku

PFi vyplhovani formulafe je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Vyhledavani zaznamd). Vice o vyznamech jednotlivych
polozek Ciselniku naleznete u popisu Ciselniku.

Tato funkce neni dostupna u jednodussich typu Eiselniku.

5.1.3 Vygenerovat Sablonu
V nékterych typech &iselnikl (trestné Ciny, pfestupky a ostatni) Ize vytvaret Sablony.

V detailu &iselniku Ize vygenerovat Sablonu pro popis udalosti dle daného typu udalosti
- Sablona - [Zménit]. Polozka Sablona zdédénd zobrazuje Sablonu nadfazeného prvku, pokud
existuje a neni vyplnéna Sablona daného zaznamu, Variabilni polozky jsou stejné jako v RTF
znackach a jejich seznam naleznete v manualu nebo v Sprava udalosti - Seznam udalosti - [T] v
fadku udalosti - [RTF znacky]. Pouzivani je pak definovano pfi pridavani a editaci udalosti
pomoci tlacitka UloZit a generovat Sablonu u popisu udalosti.

5.2 Typy Ciselniku

5.2.1 Kontakty

Pod pojmem KONTAKTY mizete naleznout vSechny pracovniky a dale osoby, které nékdy
vystupovaly v udalosti. V seznamu kontaktl, tak Ize najit jak straznika, tak i osoby, které v
udélosti byly zaznamenany jako oznamovatel, poSkozeny, svédek apod.

Je vyuzivan predevsim ve formulafi pro pfidani nové udalosti.
U Ciselniku Kontakty se eviduji tyto polozky:
+ |dentifikator

« Nazev subjektu

o Titul
« Jméno
« Doklady

« Datum narozeni
« Adresa

«  Poznamka

5.2.2 Oddéleni
Ciselnik oddéleni eviduje odd&leni organizace.

Je vyuzivan predevSim ve formulafi pro pfidani nové udalosti, informuje zde o tom, jaké
oddéleni udalost zalozilo.

U Ciselniku Oddéleni se eviduji tyto polozky:
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« Nadfazena vétev — nadfazené oddéleni — Ciselnik Oddéleni
« Listovy nazev — nazev oddéleni
» Poradi
» Nazev v mobilu
« Poznamka
Pfiklad: feditelstvi, obvod €. 1, pfestupkové oddéleni.

% Pokud je vyplnén nazev v mobilu, objevi se v nabidce oddéleni pfi vytvareni udalosti v mobilni
aplikaci..

5.2.3 Meésta
Tento Ciselnik eviduje mésta, ve kterych vznikaji udalosti organizace.

Je vyuzivan predevsim ve formulafi pro pfidani nové udalosti.

U Ciselniku MESTA se eviduji tyto polozky:
+ Nazev
« Poznamka
Poznamka napfiklad mize obsahovat informaci, v jakém vztahu je organizace s timto méstem.
Napfiklad Statutarni mésto, Verejnopravni smlouva.
5.2.4 Ulice
Eviduje ulice v ramci urcitého mésta.
U ¢&iselniku Ulice se eviduji tyto poloZky:
+ Mésto — Ciselnik Mésta
« Nazev ulice

« Poznamka

5.2.5 Trestné €iny
Eviduje trestné &iny, které mohou vzniknout v ramci udalosti.

Je vyuZivan pfedevSim ve formuléfi pro pfidani nové udalosti, informuje zde o typu vzniklé
udalosti.

U Ciselniku Trestné &iny se eviduji tyto poloZzky:
« Nadfazena vétev — nadfazeny trestny ¢€in — Ciselnik Trestné Ciny
- Listovy ndzev — nazev trestného €inu
« Poradi
« Poznamka

V detailu polozky se zobrazuje seznam znadek pro sestavy (viz kapitola Ciselniky — naparovani
na statistiky).

Pfiklad: obecné nebezpecné, proti Zivotu a zdravi, hospodarské
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5.2.6 Prestupky
Eviduje pfestupky, které mohou vzniknout v ramci udalosti.

Je vyuzivan pfedevSim ve formulafi pro pfidani nové udalosti, informuje zde o typu vzniklé
udalosti.

U é&iselniku Prestupky se eviduji tyto polozZky:
« Nadfazena vétev — nadfazeny trestny ¢in — Ciselnik Trestné Ciny
« Listovy nazev — nazev trestného &inu
» Poradi
» Poznamka

V detailu poloZky se zobrazuje seznam znadek pro sestavy (viz kapitola Ciselniky — napéarovani
na statistiky).

Priklad: proti vefejnému poradku, na useku $kolstvi a mladeze, proti BESIP.

5.2.7 Ostatni
Eviduje ostatni skute¢nosti, které mohou vzniknout v ramci udalosti.

Je vyuzivan prfedevSim ve formulafi pro pfidani nové udalosti, informuje zde o typu vzniklé
udalosti.

U ¢iselniku Ostatni se eviduji tyto polozky:
« Nadfazena vétev — nadfazeny typ udalosti — Ciselnik Ostatni
« Listovy nazev — nazev typu udalosti
« Pofadi
« Poznamka

V detailu polozky se zobrazuje seznam znadek pro sestavy (viz kapitola Ciselniky — napéarovani
na statistiky).

Priklad: nalez, patrani, asistence, stiznost, zajisténi hledané osoby.

5.2.8 Opravnéni

Eviduje opravnéni, které bylo pouzito v ramci feseni udalosti.

Je vyuzivan predevsim ve formulafi pro pfidani nové udalosti.

U Ciselniku Opravnéni se eviduji tyto polozky:
« Nadfazena vétev — nadfazené opravnéni — Ciselnik Opravnéni
- Listovy nazev — nazev opravnéni
« Poradi
« Poznamka

V detailu polozky se zobrazuje seznam znadek pro sestavy (viz kapitola Ciselniky — naparovani
na statistiky).

Pfiklad: prokazani totoZnosti, pouZziti psa, odtah vozidla.
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5.2.9 Zpusob reseni

Eviduje zpUsob feSeni, které bylo pouzito v ramci feSeni udalosti.

Je vyuzivan predevsim ve formulafi pro pfidani nové udalosti.

U ciselniku Zplsob FeSeni se eviduji tyto polozky:
« Nadfazena vétev — nadfazeny zpUsob feSeni — Ciselnik ZpUsob feSeni
« Listovy nazev — nazev zpusobu feseni
» Poradi
+ Poznamka

V detailu polozky se zobrazuje seznam znadek pro sestavy (viz kapitola Ciselniky — napéarovani
na statistiky).

Pfiklad: domluva, predano, vykazani z mista.

5.2.10 Naparovani na statistiky

Eviduje specialni znacky, pouzivané k vytvareni statistickych sestav, a jejich naparovani na typ
udalosti, opravnéni a zplGsob feseni.

Seznam znacek a najit znacku — standardni chovani Ciselniku bez moznosti pfidani znacky (jde
0 systémové nastaveni pouze pro administratory FTT). Nazev znacky je technicky a slouzi
k naparovani na sestavu. Poznamka je libovolna a slouzi k pochopeni obsahu dané znacky.

V detailu kazdé znacky je seznam polozek, na které je znacka naparovana. V praxi to znamena,
Ze pfi vypoctu se do kazdé poloZky sestavy zahrnou pouze udalosti urcitého typu.

Vlastni naparovani probiha v detailu znacky stiskem tlacitka Prfidat polozku. V dalSim kroku
vybereme polozku urcitého typu (trestny &in, pfestupek, ostatni, opravnéni, zplsob feSeni) a
zvolime Naparovat (pokud chceme pouze tuto polozku) nebo Naparovat véetné podfizenych
(pokud chceme poloZku i se v8emi jejimi podfizenymi poloZkami). Vybrana poloZka &i polozky
se zafadi do seznamu naparovanych poloZek v detailu znacky.

Odebrani naparované polozky provadime stiskem tlacitka Odebrat u dané polozky v seznamu.
Odebirat mizeme pouze danou polozku, nebo danou polozku v€etné podfizenych polozek,
které se zobrazi pfi odebirani dané polozZky.

Timto zpusobem si mlze uzivatel provadét naparovani znacek, napfiklad po pfidani novych
polozek do ¢iselnik.

Znacky se také zobrazuji v detailu u polozek Ciselnikl, napf. u pfestupkll. Také timto zpisobem
je mozno kontrolovat spravné naparovani znacek pro statistické sestavy.
5.2.11 Typ vozidla
Eviduje typy vozidel, které mohou byt evidovany v ramci feSeni udalosti.
Je vyuzivan predevsim ve formulafi pro pfidani nové udalosti.
U ¢iselniku Typ vozidla se eviduji tyto poloZky:
+ Kod - zkratka
« Nazev
« Poznamka

Priklad: uZitkové vozidlo, autobus, motocykl.
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5.2.12 Tovarni zn. vozidla
Eviduje tovarni znacky vozidel, které mohou byt evidovany v ramci feSeni udalosti.
Je vyuzivan predevsim ve formulafi pro pfidani nové udalosti.
U Ciselniku Tovarni znacka vozidla se eviduji tyto polozky:
+ Kod - zkratka
+ Nazev
« Poznamka

Priklad: Dacia, Audi, Subaru.

5.2.13 Ciselné fady
Eviduje Ciselné fady, které mohou byt pouzity pfi zobrazovani seznamu.

U ¢&iselniku Ciselné fady se eviduji tyto polozky:

« Nazev
« Kobd
« Format

« Nasledujici Cislo
+ Poznamka

Priklad: Jizdni kola — KOL — KOLYY/# # # # # (nazev — kod — formét)

5.2.14 Nazvy dokladt
Eviduje doklady, které mohou byt pouzity pfi zakladani nového dokumentu pracovnika.
U Ciselniku Nazvy dokladu se eviduji tyto polozky:
» Nazev dokumentu
«  Typ dokumentu (personalni, technika, ostatni)

Priklad: lékafska prohlidka, osobni RP, zbrojni prilkaz.

5.2.15 Volaci znak techniky
Eviduje volaci znaky techniky.
U Ciselniku volaci znak techniky se eviduji tyto polozky:
e \Volaci znak

Priklad: EBC05, EBCO08, Vega
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5.2.16 Typ techniky
Eviduje typy techniky.
U Ciselniku typ techniky se eviduji tyto polozky:
e Nazev

Priklad: Vozidla, IT

5.2.17 Umisténi techniky
Eviduje prostory pro umisténi techniky.
U Ciselniku umisténi techniky se eviduji tyto polozky:
e Nazev

Prfiklad: Sklad ¢. 1, Garaze MP

5.2.18 Nazev prohlidky techniky

Eviduje nazvy prohlidky techniky, které jsou dale pouzivany v detailu techniky pro ziskani
prehledu o platnosti prohlidek techniky.

U Ciselniku nazev prohlidky techniky se eviduji tyto polozky:
e Nazev

Priklad: STK, Emise, Revize LPG

5.2.19 Kategorie dokument
Eviduje kategorie dokumentd.
U Ciselniku Kategorie dokumentud se eviduji tyto polozky:
e Nazev
o Nadfazena slozka
e Pofadi

Priklad: Vyhlasky mésta - 2012, Vyhlasky mésta, 11 (Nazev, Nadfazena slozka, Poradi)

5.2.20 Svatky a vikendy
Eviduje svatky a vikendy pro fond pracovni doby, plan dovolenych, plan smén a vykazy prace.
U Ciselniku svatky a vikendu se eviduji tyto polozky:
e Datum
e Vikend
o Statni svatek
o Komentar

Priklad: 28.9.2013, ano, ano, Sv. Vaclav (Datum, Vikend, Statni svatek, Komentar)
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5.2.21 Rezim pracovni doby
Eviduje rezimy pracovni doby, kterou mohou byt pouzity dale pro funkce pracovniho zafazeni.

U Ciselniku RezZim pracovni doby se eviduji tyto polozky:

e Znak
e Nazev
e FPD/den

e FPD/tyden
e Priorita
e Poznamka

Priklad: D, denni, 8, 40, 1 (Znak, Nazev, FPD/den, FPD/tyden, Priorita)

5.2.22 Oddéleni pracovniho zarazeni

Eviduje oddéleni pracovniho zafazeni, které jsou pouzity pro pfidavani pracovniho zafazeni
pracovnikiim a tfidéni pracovnikd v planu dovolenych, planu smén a dispecinku.

U Ciselniku oddéleni pracovniho zafazeni se eviduji tyto polozky:
e Nazev
e Razeni
e Poznamka

Priklad: Obvod 1, 4 (Nazev, R’azen/’)

5.2.23 Funkce pracovniho zarazeni

Eviduje funkce pracovniho zafazeni pro pfidavani pracovniho zafazeni pracovnikim a pro
fazeni pracovnikl v planu dovolenych, planu smén a dispecinku.

U Ciselniku funkce pracovniho zafazeni se eviduji tyto polozky:

. Nazev
¢ Rezim
e Razeni

e Dnl dovolené
e Poznamka

Priklad: Straznik, S-12-37.5, 9, 15.5 (Nazev, Rezim, Razeni, Dnti dovolené)

5.2.24 Typ smény
Eviduje typy smén, které jsou pouzivany zejména pro planovani smén pracovniku.
U Ciselniku typ smény se eviduji tyto polozky:
o Nazev

e Kod
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Od

Do
Dispecink
Pofadi
Hodin

Rezim

Priklad: 01 pési den, 11, 07:00, 19:00, Denni, 22, 12, S-12-37.5 (Nazev, Kéd, Od, Do,
Dispecink, Poradi, Hodin, RezZim)

$ Hodnota v poli dispecink udava, zde se bude sména radit mezi denni ¢i no¢ni smény, pripadné
jestli se v dispecinku nebude objevovat vibec (Nezarazovat).

5.2.25 Volaci znaky vysilaéek

Eviduje volaci znaky vysilagek, které se vyuzivaji pro pfifazovani k pracovnikim v dispecinku.

U ciselniku volaci znaky vysilacek se eviduji tyto polozky:

Volaci znak

Typ

Poznamka

Priklad: 1, Vozidlo (Volaci znak, Typ)
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6 MDA

Modul MDA umoznuije pfistupovat k systému pfes mobilni telefon nebo tablet. Zakladni funkci
modulu MDA je sprava udalosti. Pfes tato mobilni zafizeni je zpfistupnéna moznost zadavat
data do aplikace pfimo z terénu, provadét lustrace ve zpfistupnénych evidencich (obyvatelé,
psi...) a nahlizet na dokumenty.

6.1 Nastaveni a pouzivani aplikace pro trasovani straznika

Nastaveni je popisovano pro systém Android 4.3

6.1.1 Pridani Google uctu do telefonu a stahnuti aplikace
- wifi (aplikace — nastaveni — wifi)
- Nastaveni v telefonu
- Osobni / Uty a synchronizace
- Pfidat ucet
- Google
- Existujici
- UzZivatelské jméno: ,google e-mail zaslany FTT*
- Heslo: ,google heslo zaslané FTT*
- ikona telefonu Obchod Play
- vyhledat aplikaci BTraced

- Koupit / Instalovat

- aplikace by se méla stahnout a nainstalovat

6.1.2 Nastaveni uploadu BTraced
- spustit aplikaci BTraced
- ikona Kli¢e nahofe vpravo
- Upload Settings
- RealTimeUpload - zaSkrknout
- Upload ALL when Stops - zaskrknout
- UserName - vypliite login straznika, ktery bude telefon pouzivat
- Password - nevyplnovat
- Use Btraced.com Server - odskrtnout
- Custom Server Address: ,vaSe vefejna url adresa aplikace“/Mobile/GPSTracking.asp
- Use Basic Auth - od$knout

- UserName - nevyplnovat
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6.1.3 Nastaveni aplikace BTraced
- spustit aplikaci BTraced
- ikona kli¢e nahofe vpravo
- GPS Settings
- Run in Background - zaskrknout
- Add Point on Turn - zaskrknout
- Unit system: Metric
- Include points with accurancy: <100m
- Use Distance Filter - zaskrknout
- Distance interval: 300m
- Use Time Filter - zaSknout

- Time interval - 1 min

6.1.4 Spusténi aplikace BTraced
- zapnout wifi
- zapnout GPS
- spustit aplikaci BTraced
- ikona pluska v kole¢ku nahofe v pravo
- nechat pfedvyplnéna text a stisknout OK
- u ikony Not Tracking klikout na tla¢itko OFF - zapne se do pozice ON

- pockat az vlevo dole bude naznacéeno Live 1/1 (100%) - tak je ovéfeno, zZe je aplikace spravné
spusténa

6.1.5 Ukonceni aplikace BTraced
- spustit aplikaci BTraced
- u ikony Not Tracking klikout na tlacitko ON - zapne se do pozice OFF
- vypnout aplikaci
- vypnout GPS

- vypnout wifi
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6.2

6.3

Prihlaseni
Postup pfi pfihlaSovani je stejny jako pfihlasovani k aplikaci (viz kapitola O systému — Spusténi
— PfihlaSeni, odhlaseni uzivatele).

Uzivatel, ktery pfistupuje k aplikaci pfes mobilni rozhrani, musi mit tento pfistup povolen (viz
kapitola Administrace — UZivatelé systému).

Prace v MDA

Modul dovoluje provadét nejdullezitéjSi operace v ramci systému.

6.3.1 Menu
Hlavni rozhrani aplikace obsahuje po pfihlaseni uzivatele menu a odkaz pro odhlaseni.
Menu obsahuje polozky:
« Udalosti
o Najdi udalost
o Nova udalost
« Osoby (doplfikovy modul)
o Kontakty
o Z&kladni registry
« Psi (doplfikovy modul)
« Dokumenty (doplfikovy modul)

6.3.2 Pridat udalost
Pfidat udalost Ize vyplnénim poloZek formulafe Menu — Udalosti — Novéa udélost. Pfi vyplfiovani
je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznam( (viz kapitola O systému — Ovladani
systému — Pridavani zaznamu).

Polozky formulare:

« Oddéleni
- RZ
« Typ vozidla

« Tovarni znacka vozidla

« Paragraf — typ udalosti

- Blok BP

+ Blok BPN
- Popis

+ Mésto

« Ulice

. Cp.
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- Zacatek udalosti (pfida se automaticky po ulozeni udalosti)
« Konec udalosti (pfida se automaticky po uloZeni udalosti)

Pozn. Udalost Ize také vytvofit kopirovanim jiz existujici udalosti. V detailu existujici udalosti
staCi kliknout na tla¢itko Kopirovat udalost. Funkce ulozi polozky Oznameni pfijal, Typ
udalosti, Misto, Ulice, Popis, GPS, Opravnéni a Zplsob feseni, vytvofi novou udalost a tyto
polozky do ni pfedvyplni.

Po vyplnéni prvni Casti formulafe se zobrazi nabidka, kdy bude mozno doplnit udalost o
fotografie, osobu a zkontrolovat vyplnéné udaje. Dale je také mozné vytisknout danou udalost
na mobilni tiskarné, ktera podporuje specificky format.

Pozn. Oddéleni se predvyplni podle pracovniho zafazeni uzivatele. Vice ifnormaci kapitola
7.1.6.
6.3.3 Rozpoznani registracni znacky vozidla

Pfed vznikem nové udalosti je mozné nacist registraéni znacku (RZ) vozidla. Pomoci polozeky
formulafe Menu — Udélosti — Nova RZ Ize pridat vyfocenou fotografii RZ, ze které aplikace
rozpozna pismena a Cislice a automaticky ji doplni do formulare pro novou udalost.

6.3.4 Najit udalost

Najit udalost podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Menu — Udalosti — Najdi
udalost. P¥i vypliiovani formulare je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznam (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznama).

Pro zobrazeni vSech zaznamu (udalosti) nevyplfiovat zadna kritéria ve formulafi akorat jej
potvrdit.

Polozky formulare:
« ¢islo jednaci — jednoznacny identifikator udalosti
» Cislo bloku — identifikacni udalosti pomoci pokutovych bloku
« SPZ vozidla — statni poznavaci znacka vozidla, které je evidovano v udalosti

« pachatel — jméno &i pfijmeni kontaktu, kterému nalezi role ,pachatel”

6.3.5 Detail udalosti

Cislo udalosti v seznamu udalosti Menu — Udéalosti — Najdi udalost — Seznam udalosti.

Udalost Ize ulozit do mezipaméti a nasledné k ni pfifadit osobu z detailu osoby, nebo Ize pouzit
pfi vyhledavani v ZR, kde bude takto ulozena udalost uvedena v ddvodu.

Detail udalosti umoZiuje zobrazit ulozené fotografie v mobilnim rozhrani. Funkce zobrazi
seznam odkaz{ na dané fotografie, které se oteviraji v novém okné.

Detail udalosti u sekce kontakty provadi kontrolu na osoby v patrani. Vice v bodé 3.1.11
Udalost je mozné v detailu udalosti uzavfit. To se provede stisknutim tlacitka UzavFit udalost.

K udalosti je mozno dodatecné pridat straznika a jeho roli. To se provede stisknutim tlacitka
Pridat straznika. Vybér se provede zadanim sluzebniho Cisla straznika, to musi byt zapsano
celé, vcetné pripadnych nul.
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6.3.6  Upravit udalost

Upravit udalost Ize vyplnénim polozek formulafe Menu — Udalosti — Najdi udalost — Seznam
udalosti — Detail udalosti - Upravit. PFi vyplfiovani formuléie je potfeba se Fidit informacemi o
pfidavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznamu).

6.3.7 Pozn. Kukladani pouzivejte tladitko Ulozit. Tlacitko Ulozit a zavfit slouzi
k uzavreni udalosti.Kradena vozidla

Systém obsahuje data z databaze odcizenych vozidel Ministerstva vnitra CR. Databaze je
kazdy den aktualizovana.

PFi prohlizeni zaznam( v modulu MDA, je tak v kazdém kroku prohlizeni dat ovéfovano, zda
vyhledana data nebo kritérium pro vyhledani neobsahuji Cislo SPZ, které je evidovano v této
databazi kradenych vozidel.

6.3.8 Pridavani osob k udalosti

Jsou dvé cesty, jak pfidat osobu k udalosti s danou roli:

« Zdetailu udalosti — pokud je uloZzena osoba z detailu osob, tak v detailu udalosti se
zobrazi tlaCitko pfipojit osobu. To spusti formulaf pro pfipojeni osoby s definici role
osoby.

ez detailu osoby — pokud je uloZena udalost z detailu udalosti, tak v detailu osob bude
zobrazeno tlagitko pFipojit udalost. To spusti formulaf pro pfipojeni osoby s definici role
osoby.

Pri pouZiti osoby, se automaticky odstrani z doCasného uloZeni. Udalost zustava dokud
nepreuloZime jinou udalosti, nebo neodstranime v menu.

6.3.9 Najdi Osobu

Modul umoznujici najit kontakt v databazi a nasledné jej pouzit pfi vytvareni udalosti. Modul se
nachazi v Menu — Osoby — Najdi osobu

Pro zobrazeni vSech zaznamt (Osoby) je nutné nevyplnit Zadna kritéria ve formulafi a potvrdit
jej.

PoloZky formuléare:

e Jméno
e Prijmeni
e Ulice

e« OP

e RC

e Datum narozeni

Osoba, ktera je vybrana bude zobrazena v menu u polozky Osoby, (g0 by
kde bude symbol a napsano, ktera osoba je vybrana. Tuto osobu Ize
odebrat v Menu — Osoby — ZruSit osobu Jmeno Prijmeni 1.1.2000
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6.3.10 Detail Osoby
Zobrazeni informaci o kontaktu, které jsou uzite¢né v terénu.

Polozky detailu:

e Jméno

e Pfijmeni
e Narozen
o Ulice

e Obec

« PSC

« RC

e« OP

e Recidiva
e Dluh

e Nereagovani
Pokud je ulozena udalost v mezipaméti, tak se v detailu osoby zobrazi tlacitko ,PFipojit udalost®.
To zobrazi formular pfidavani osoby k udalosti, kde bude mozné vybrat roli osoby.
6.3.11 Kontrola pohieSovanych osob
Systém kontroluje data z Ministerstva Vnitra, zdali vyhleddvana osoba neni pohfeSovana.
V pfipadé, Ze je, tak systém na to upozorni hladkou v horni &asti aplikace.
6.3.12 Zakladni registry
Modul umoznujici nahlizet do zakladnich registru.

Najit osobu podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Menu — Osoby — Zakladni
registry. P¥i vyplhovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznama).

Polozky formulare:
e Jméno
e Prfijmeni
e Datum narozeni
« CisloOP
e Duvod

e Upfesnéni dlivodu (obsahem této polozky by mélo byt Cislo jednaci udalosti, ktera ma
vazbu na tuto osobu. Nejjednodusi cestou je jit do Menu — Udalosti — Najdi udalost —
Detail — Ulozit udalost. Takto ulozena udalost se pak automaticky vliozi do diivodu.)

VSechny polozky jsou povinné.

Takto nalezené osoby je mozZné pfidat k udalosti, nebo je vloZit mezi kontakty.

89



MP MANAGER

UZIVATELSKA PRIRUCKA

6.3.13

Psi

Modul umozniujici pfidat psa do evidence.

Pfidat psa do evidence Ize vyplnénim polozek formulafe Menu — Psi. Pfi vyplfiovani formulare je
potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz kapitola O systému — Ovladani systému

— Pfidavani a upravovani zaznamdu).

Polozky formulare:

6.3.14

Popis psa

Pfijmeni majitele
Jméno majitele

Datum narozeni majitele
Ulice

cP

co

Cislo eviden&ni znamky

Cislo evidené&niho gipu

Dokumenty

Modul pro zobrazeni nékterého z vybranych dokumentt pro vyhledani pfesného znéni vyhlasky,
zakona atp.

Vyhledat dokument Ize vyplnénim polozek formuldfe Menu - Dokumenty. PFi vyplhiovani
formulafe je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola O systému —

Ovladani systému — Viyhledavani zaznamdu).

Pro zobrazeni vSech zaznamut (dokumenty) je nutné nevyplnit Zadna kritéria ve formulafi a
potvrdit je;.

PoloZky formuléfe pro vyhledavani:

Nazev
Kategorie

Popis
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7.1

2

PERSONALISTIKA A TECHNIKA

Tato Cast aplikace se stara o vedeni personalni agendy organizace. Jejim hlavnim ukolem je
vést evidenci pracovniku a jejich personalnich, technickych a dalSich dokladu.

Jde o dopliikovy modul.

— login pro prihlaSeni do aplikace (viz kapitola Personalistika — Pracovnici —

Nastaveni prihlasovacich udaji pracovnika do aplikace)

Seznam Personalistika — Pracovnici — Seznam pracovnikil zobrazuje vSechny evidované

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize upravit [ T ], smazat [ x ] a upravit administratorem [ A]
pomoci ovladacich prvkld (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a
ikony). Detail pracovnika Ize ziskat kliknutim na sluzebni Cislo pracovnika. Seznam Ize tridit
podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznama).

Pracovnici
U pracovnika organizace se eviduji tyto polozky:
+  Sluzebni Cislo
« Personalni Cislo
« Titul
+ Jméno
« Pfijmeni
- Datum narozeni
* Rodné gislo
« Pracovni pozice
« Datum nastupu do PP
« Datum ukonéeni PP
« Dosazené vzdélani
« Zdravotni pojistovna
- Bydlisté
« Telefony
- Stav
« Poznamka
Polozky upravovatelné pouze administratorem:
« FTT Login
7.1.1 Seznam pracovnik
pracovniky.
7.1.2 Detail pracovnika

Detail obsahuje v8echny informace o pracovnikovi. Otevfit Ize kliknutim na sluzebni &islo
pracovnika v seznamu pracovnikd.
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Detail také obsahuje moznost zobrazit &i pfidat fotografii pracovnika (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Prace s fotografiemi), seznam platnych doklad(l a zkous$ek (viz kapitola
Personalistika — Pracovnici — Seznam platnych doklad( a zkouSek pracovnika), pracovni
zafazeni pracovnika (viz kapitola Personalistika — Pracovnici — Pracovni zafazeni) a seznam
pristupovych Udaji do tfetich aplikaci (viz kapitola Personalistika — Pracovnici — PFistupové
Udaje do tretich aplikaci).

7.1.3 Seznam platnych dokladli a zkousek pracovnika

Zobrazuje doklady a zkouSky, které jsou pracovnikovi pfifazeny v EVIDENCI DOKLADU
(Personalistika — Evidence doklad(l — Seznam doklad().

Seznam se nachazi v Personalistika — Seznam pracovnikt — Detail pracovnika.

Lze zde pfidat doklad pracovnikovi [Pfidat doklad], zobrazit v§echny jeho doklady v Seznamu
dokladu [vSechny doklady] a upravit [ _ ] jeho existujici doklady.

Pfidani dokladu pracovnikovi

Pridat doklad Ize v tomto detailu kliknutim na odkaz [Pfidat doklad]. Pfi vyplfiovani je potfeba se
fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz kapitola O systému — Oviadani systému — Pridavani
zaznamdu).

Zobrazit vSechny doklady v Seznamu dokladu

Zobrazit doklady v tomto detailu Ize kliknutim na odkaz [VSechny doklady]. Otevie se seznam v
Personalistika — Evidence dokladi — Seznam doklad(, na ktery je pouzit filtr, ktery vyhleda
doklady patfici tomuto pracovnikovi. Prace s timto seznamem viz kapitola Personalistika —
Evidence dokladil — Seznam dokladu.

7.1.4 Pracovni zarazeni

Seznam Pracovnici — Seznam pracovnik( — Pracovnik - detail — Pracovni zafazeni zobrazuje
pribéh pracovniho zafazeni pracovnika.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvka (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony).
Pridani pracovniho zarazeni

Pfidat pracovni zafazeni Ize vyplnénim poloZzek formulafe po kliknuti na tlagitko [ Pridat
zarazeni ]. PFi vyplhovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznamu).

Pokud pracovni zarazeni stale trva, neni potfeba vypliiovat polozku Datum odchodu.

$ V pfipadé, Ze chceme zadat nové pracovni zafazeni pracovnika, staCi pouze pridat nové
pracovni zarazeni. Pfedchozi pracovni zafazeni bude ukonceno k predchazejicimu dni zadatku
nového pracovniho zarazeni.

7.1.5 Pristupové udaje do tietich aplikaci

Zobrazuje seznam pfistupovych udajl, které ma pracovnik do tfetich aplikaci (napf. do Spisové
sluzby nebo CRYV).

Seznam se nachazi v Personalistika — Seznam pracovnikt — Detail pracovnika.

Lze zde pfidat pfistupové udaje pracovnikovi [Pfidat pfistup], upravit [ _ ] jeho existujici
pFistupové udaje nebo smazat [ x ] néktery ze stavajicich pfistupu.
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Pfidani dokladu pracovnikovi

Pfidat pfistup Ize v tomto detailu kliknutim na odkaz [Pfidat pfistup]. Pfi vyplfiovani je potfeba
se Fidit informacemi o pfidavani zaznam( (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Pridavani zaznamu).

Pouziti pristupovych udaji

Zadané pfistupové Udaje se automaticky pouziji vzdy, kdyz se dany pracovnik obraci
prostfednictvim MP Manageru do tfeti aplikace, proto musi byt zde zadané pristupové udaje
aktualni. Pokud se pfistupové udaje do tfeti aplikace zméni (napf. vyprsi platnost udaji ¢i dojde
ke zméné hesla), je nutno zménu promitnout do MP Manageru v tomto misté — upravit [ _ ]
existujici pfistupové udaje pracovnika.

7.1.6 Pridat pracovnika
Pfidat pracovnika Ize vyplnénim polozek formulafe Personalistika — Pracovnici — Pridat
pracovnika. PFi vyplhovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznam( (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamu).

7.1.7 Najit pracovniky

Najit pracovnika podle urcitych kritérii lIze vyplnénim polozek formulafe Personalistika —

Pracovnici — Najit pracovniky. PFi vyplhovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o

vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamda).
7.1.8 Nastaveni prihlaSovacich udaju pracovnika do aplikace

Pro pfistup pracovnika k aplikaci, mu musi byt pfifazeny pfihladovaci udaje, pfes které se bude
do aplikace pfihlasovat.

PFidéleni prihlasovacich udaju
Nejprve je nutné zalozit nového pracovnika (viz kapitola Personalistika — Pracovnici — Pfidat

pracovnika). PFihlaSeny uZivatel musi mit prdvo pro zaloZeni nového uzivatele systému,
vytvofit nového uZivatele (viz kapitola Administrace — UZivatelé systému — PFidat uZivatele).

Jestlize je pfidéleno pravo upravit pracovnika administratorem, nejprve je potfeba otevfit
formulaf pro apravu pracovnika administratorem (viz kapitola Personalistika — Pracovnici —

Seznam pracovniki — ovladaci prvek [A] u zalozeného pracovnika). Nyni je do policka FTT
LOGIN potifeba vepsat LOGIN zaloZzeného uzivatele.

Pokud vSak na provedeni nékteré akce chybi pfidélend prava, je zapotfebi kontaktovat spravce
systému.

% V pfipadé zmény Loginu pfidéleného uZivatele se zména polozky FTT Login projevi

automaticky, v pripadé smazani pridéleného uZivatele se poloZzka FTT Login automaticky
vymaze.

7.2 Evidence dokladu

Evidence doklad(l a zkouSek pracovnik( organizace.
O dokladu pracovnika se eviduji tyto polozky:

« Jméno pracovnika

« Nazev dokumentu

« Cislo osvéd¢eni
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« Datum vydani

« Platnost od

« Platnost do

» Periodicita

« Upozornit

«  Email pro zaslani upozornéni

«  Poznamka

7.2.1 Seznam dokladu

Seznam Personalistika — Evidence dokladi — Seznam doklad( zobrazuje v8echny evidované
doklady pracovniku.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze upravit [ _ ] nebo smazat [ x ] pomoci ovladacich prvk.
Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zaznama).

Cervené oznaéené jméno pracovnika v tomto seznamu znamena, Ze platnost tohoto
dokumentu jiz vyprsela.

7.2.2 Pridat doklad

Pfidat doklad Ize vypIlnénim polozek formulafe Personalistika — Pracovnici — Seznam
pracovnikt — Detail pracovnika — Pridat doklad. Pfi vyplfiovani je potfeba se fidit informacemi o
pridavani zaznamu (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamda).

7.2.3 Najit doklad

7.3

Najit doklad podle ur€itych kritérii 1ze vyplnénim poloZzek formulafe Personalistika — Evidence
dokladi — Najit doklad. PFi vypliovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani
zaznamu (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Vlyhledavani zaznamu).

Fond pracovni doby

Fond pracovni doby slouzi ktisku dochazkovych listd pracovniki dle daného meésice,
pracovnich dni a reZzimu pracovni doby pracovnika.

V dochazkovém listu se tisknou napf. tyto sloupce: Jméno pracovnika, mésic, fond pracovni
doby, personaini &islo, denni, noCni, pfescas, svatek, sobota, nedéle, fadna dovolena, skoleni
apod.

ReZim pracovni doby pracovnika se nastavuje v modulu Personalistika — Pracovnici — Upravit.

Pro spravné vygenerovani dochazkového listu je potfeba mit nadefinovany svatky a vikendy
v modulu Personalistika — Svatky a vikendy.

Pokud jsou zadany dané mésice a svatky a vikendy je formulaf pro tisk vygenerovan systémem
automaticky vzdy prvni den v mésici.

7.3.1 Seznam mésicu

Seznam Personalistika a technika — Fond pracovni doby — Seznam mésict zobrazuje seznam
mésicu s vygenerovanymi formulafi.
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Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize upravit [ _ ] nebo smazat [ x ] pomoci ovladacich prvka.
Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zdznama).

Stiskem na Form ve sloupecku tisk pfislusného fadku zobrazite formulaf pro tisk daného
mésice.
7.3.2 Pridat mésic

Pridat mésic Ize vyplnénim polozek formulafe Personalistika a technika — Fond pracovni doby —
Pridat mésic. PFi vypliiovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznama).
Polozky formulare:

e Rok

o Meésic

e Pracovnich hodin

e Hodiny vé. svatku

e Poznamka

7.3.3 Online piehled

Prehled slouzi pfedevSim ke kontrole spravnosti nastaveni rezimu pracovni doby pracovnik(.
Lze tak nahlédnout na nastaveni jeSté pfed automatickym vygenerovanim formulare, které
nelze vyvolat opétovné.

Seznam Personalistika a technika — Fond pracovni doby — Online prehled

7.4 Plan dovolenych, plan smén, dispec€ink, vykazy prace

Nasledujici ast se zabyva agendami tykajicich se personalnich zaleZitosti. Razeni kapitol
odpovida logické stavbé systému a navaznosti jednotlivych modul(i. Razeni kapitol neodpovida
fazeni jednotlivych modull v systému, kde je fazeni modulll uzpusobeno rychlejsi praci se
systémem, a tedy je uskute¢néno dle vyuziti jednotlivych moduld.

Jedna se o doplrikové moduly.

7.4.1 Priprava pouzivani modult

Aby bylo mozné vyuzivat vSechny funkce téchto modulid a byla zaruena bezproblémova
funk€nost, je zapotfebi provést nékolik krokl, které ndm umozni uvést tyto moduly do provozu.
Kroky, které je nutno provést jsou popsany nize.

Naplnéni ¢iselniku

Prvnim krokem je naplnéni Ciselnik(, které jsou vyuzivany jednotlivymi moduly. Konkrétné se
jedna o tyto Ciselniky:

e Svatky a vikendy
e RezZim pracovni doby

e (Oddéleni pracovniho zarazeni
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e Funkce pracovniho zafazeni
e Typ smény
e \olaci znaky vysilaCek

Pracovni zarazeni pracovnika

Dalsi krokem je poté naplnéni pracovniho zafazeni vSech pracovnik(. Pracovni zafazeni Ize
pracovnikim pfidélit v detailu, kliknutim na tlacitko [ Pfidat zafazeni ] (viz kapitola Pracovnici —
Pracovni zarazeni).

PInéni jednotlivych agend

Pro korektni funkénost moduld je potfeba plnit agendy v nasledujicim poradi:
1. Plan dovolenych — editace mésicnich plana.
2. Plan smén — plnéni mésiénich plana.
3. Dispeéink — upravy dispecinku a pfevod do planu smén.
4. Moje dochadzka — plnéni dochazky vedoucich pracovnikd.
5

Vykazy prdace — generovani vykazu prace.

7.5 Plan dovolenych
Plan dovolenych je agenda pro zadavani dovolenych pro vedeni i vykon. Zadanou dovolenou
Ize exportovat do formatu Excel XML pro jeji dalSi pouziti. Naplnéni planu dovolenych je
dllezité pro spravnou funkci planu smeén a vytvareni vykaz( prace.
7.5.1 Archiv

Seznam Plan dovolenych - Archiv zobrazuje seznam archivovanych plani dovolenych a
umoziuje jejich stazeni ve formatu Excel XML. Vybranim roku z nabizeného seznamu a
tla¢itkem Vytvofit archiv Ize vytvofit archiv z aktualnich dat.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich prvka (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Stazeni archivu Ize provést kliknutim
na datum pozadavku. Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Setfidéni zaznamu).

Archiv je vytvoren zvlast pro vedeni i pro vykon a obsahuje ro€ni plan dovolenych, slouzici pro
prehled vybraného fondu dovolené pro jednotlivé tydny, a mési¢ni plan, ktery zobrazuje
rozlozeni dovolené v jednotlivych dnech v mésici.

7.5.2 Nastaveni

Formulaf Plan dovolenych - Nastaveni umoZiuje zménu nastaveni vztahujici se k planu
dovolenych.

Vytvoreni planu dovolenych

Prvni polozka slouzi k vytvorfeni planu dovolenych. Pro vykonani této akce je potfeba vyplnit
rok, pro ktery chceme tento plan vytvofit a potvrdit vytvoreni stisknutim tladitka Vytvorit plan.
Vytvoreni planu dovolenych je nutno potvrdit pomoci dialogového okna.
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Uzavieni planu dovolenych

Druhou polozkou Ize naopak uzavfit plan dovolenych. Pro vykonani této akce je potfeba vybrat
z nabizeného seznamu rok, pro ktery chceme tento plan uzavfit a potvrdit stisknutim tlacitka
Uzaviit plan. Uzavieni planu dovolenych je nutno potvrdit pomoci dialogového okna.

Uzavfeni planu dovolenych se provadi po zadani pozadavkl vSech pracovnik(. Po uzavieni
planu dovolenych je mozna jeho Uprava pouze s dodate¢nym komentafem, pro¢ k aktualni
zméné v planu dovolenych doslo.

Prevod dovolené do dalsiho roku

Treti polozka slouzi k pfevodu nevy&erpané dovolené do daldiho roku. Pro vykonani této akce
je potfeba vybrat z nabizeného seznamu rok, ze kterého chceme dovolenou pfevést a potvrdit
stisknutim tlacitka Prevést dovolenou. Pfevod dovolené je nutno potvrdit pomoci dialogového
okna.

Hodnotu pfevodu dovolené je mozné zobrazit v detailu pracovnika Pracovnici — Seznam
pracovnikt — Detail pracovnika.

Aktualizace dovolené v planu smén a dochazce

Ctvrta polozka slouzi k pfevodu aktualniho stavu agendy Plan dovolenych do agend Plan smén
a Moje dochazka. Pro vykonani této akce je potfeba vybrat z nabizeného seznamu dany mésic,
pro ktery chceme aktualizaci provést a potvrdit stisknutim tlaCitka Aktualizovat dovolenou.
Aktualizaci dovolené je nutno potvrdit pomoci dialogového okna.

Nastaveni limitu pracovnikt na dovolené

Posledni polozkou Ize ménit limit pracovnik(l na dovolené. Pro vykonani této akce je potfeba
vyplnit maximalni procentualni limit pracovnikll na dovolené a potvrdit stisknutim tlacitka
Nastavit.

7.5.3 Aktualizace planu

Seznam Plan dovolenych - Aktualizace planu zobrazuje jiz zadané poZadavky na aktualizaci
planu dovolenych. V seznamu je mozné nalézt rok, pro ktery probéhla aktualizace planu, datum
dokonéeni pozadavku a status pozadavku.

Novy poZadavek |ze zadat vybranim roku, pro ktery chceme plan aktualizovat, z nabizeného
seznamu a nasledné stisknutim tlacitka Zaradit do fronty.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich prvkd (viz kapitola
O systéemu — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Seznam lze tfidit podle vSech jeho
sloupct (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamu).

7.6  Plan dovolenych — Vedeni/Vykon

Plan dovolenych — Vedeni/Vykon obsahuje Casti agendy potfebné pro praci s planem
dovolenych. Nalezneme zde polozky pro zobrazeni seznamu dovolenych, pfidani dovolené ¢i
vyhledani dovolené a také mésicni a roéni plan dovolenych.

7.6.1 Seznam dovolenych

Seznam Plan dovolenych - Vedeni/VVykon — Seznam dovolenych zobrazuje zaznamy veskeré
dovolené zadané do systému.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvka (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail zaznamu lze zobrazit
kliknutim na datum dovolené. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Setridéni zaznamd).
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7.6.2 Detail dovolené

Detail obsahuje vSechny informace o dovolené. Otevfit Ize kliknutim na datum dovolené
v seznamu dovolenych.

7.6.3 Pridat dovolenou

Pfidat dovolenou Ize vypInénim polozek formuldfe Plan dovolenych - Vedeni/Vykon — Pridat
dovolenou. PFi vyplhovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznamUl (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznama).

% Pridat dovolenou Ize pouze do otevfeného planu dovolenych. Po uzavieni je pro pfidani
dovolené nutno pouzit editaci konkrétniho mésice planu dovolenych.

7.6.4 Naijit dovolenou

Najit dovolenou podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Plan dovolenych -
Vedeni/Vykon — Najit dovolenou. PFi vyplfiovani formulare je potfeba se Fidit informacemi o
vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamda).

7.6.5 Mésicéni plan

Seznam Plan dovolenych - Vedeni/Vykon — Mésiéni plan zobrazuje zaznamy jednotlivych
mésicl vSech vytvofenych planu dovolenych.

Z kazdého zaznamu tohoto seznamu Ize zobrazit nahled [ Nahled ] pomoci ovladacich prvku
(viz kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail zaznamu lze
zobrazit kliknutim na datum planu dovolenych. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamd).

Nahled planu dovolenych zobrazuje stejné informace jako detail mési¢niho planu (viz. nize),
av8ak nelze v ném provadét upravy. Nahled planu dovolenych slouZi jako zobrazeni planu
dovolenych pro pracovniky.

7.6.6 Mésicni plan — detail

Detail mésicniho planu dovolenych slouZi pro prehlednéjsi zobrazeni a editaci mésicniho planu
dovolenych. Razeni v planu dovolenych probiha nasledujicim zplsobem:

1. Dle hodnoty Razeni v seznamu (Ciselniky - Oddéleni pracovniho zafazeni — Seznam
oddéleni).

2. Dle hodnoty Razeni v seznamu (Ciselniky — Funkce pracovniho zafazeni — Seznam
funkci).

3. Dle jména.

Editace mési¢niho planu dovolenych

Editaci planu dovolenych Ize provést zapsanim hodnoty do pfipravenych poli planu dovolenych,
reprezentujicich jednotlivé dny v mésici.

Hodnoty do planu dovolenych se zadavaji v hodinach, které Ize zadat i ve formé& desetinného
Cisla. Pro urychleni editace Ize zadat i specialni symbol *, reprezentujici cely den dle hodinové
dotace pracovnika. Pro vymazani dovolené z konkrétniho dne je nutné zadat do odpovidajiciho
pole hodnotu 0.

Pro ulozeni zadanych hodnot je potfeba stisknut tlacitko Ulozit, které se zobrazi u pravé
editovaného fadku, po vyplnéni alespori jedné nové hodnoty a vybéru jiného pole v planu
dovolenych.

% POZOR! Ukladani zmén musi probihat po jednotlivych pracovnicich. Neni tedy mozné editovat
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vice pracovnikii a ulozit vSechny zmény nardz. VzZdy je potfeba ulozit zaznamy u vSech
editovanych pracovnikt zvliaS§t pomoci zobrazenych tlacitek.

TlaCitkem Aktualizovat Ize pfegenerovat aktualni mési¢ni plan dovolenych a zapracovat tak
veskeré pfipadné zmény provedené jinymi uzivateli, které nemusi byt prozatim zobrazeny.

V pfipadé, Ze je plan smén uzavrien, je pfi editaci mési¢niho planu potfeba dopinit povinnou
ﬁ polozku oznacenou * - Komentar. POZOR! Komentar bude zobrazen u v8ech aktualné
editovanych zaznamdu!

7.6.7 Roc¢ni plan

Seznam Plan dovolenych - Vedeni/Vykon — Roc¢ni plan zobrazuje seznam vygenerovanych
roénich plant dovolenych a umoznuje jejich stazeni ve formatu XML. Vybranim roku
z nabizeného seznamu a tlacitkem Zaradit do fronty Ize vygenerovat ro¢ni plan z aktudlnich
dat.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich prvka (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Stazeni vygenerovaného ro¢niho
planu lze provést kliknutim na datum pozadavku. Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupct
(viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznamdu).

7.7 Planované akce

Agenda planované akce slouzi pro zvyraznéni akci v planu smén a zjednoduseni planovani
smeén. Je-li na dany den naplanovana akce, je tato akce vyznacena u konkrétniho dne v planu
smeén. Presunutim kurzoru nad dané zvyraznéni lze ziskat dodate¢né informace o planované
akci. Naplnéni této agendy neni povinné, avdak usnadfuje dalSi praci se systémem.

7.7.1 Seznam akci

Seznam Planované akce — Seznam akci zobrazuje seznam naplanovanych akci, které se maji
zobrazit v planu smén.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize upravit [ _ ] nebo smazat [ x ] pomoci ovladacich prvku (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail zaznamu Ize zobrazit
kliknutim na nazev akce. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Setridéni zaznamu).

7.7.2 Pridat akci
Pfidat naplanovanou akci Ize vyplnénim polozek formulafe Planované akce — Pridat akci. Pfi
vyplhiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznama (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Pridavani zaznamu).

7.7.3  Najit akci
Najit planovanou akci podle urcitych kritérii 1ze vyplnénim poloZek formulafe Planované akce —

Najit akci. PFi vypliiovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznama).

7.8 Plan smén

Agenda plan smén slouzi pro planovani smén pro pracovniky vykonu. Je zde mozné pfidavat
smeény pracovnikl, kontrolovat pfes€asové hodiny a dalsi limity tykajici se planu smén.
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Pro korektni chovani planu smén je potfeba mit naplnénou agendu planu dovolenych. Agendu
Plan smén je potfeba mit naplnénou pro korektni chovani agend Dispecink a Vykazy prace.

7.8.1 Archiv

Seznam Plan smén - Archiv zobrazuje seznam archivovanych pland smén a umoznuije jejich
stazeni ve formatu XML. Vybranim mésice a roku z nabizeného seznamu a tlacitkem Vytvorit
archiv Ize vytvofit archiv z aktualnich dat.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich prvka (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Stazeni archivu Ize provést kliknutim
na datum pozadavku. Seznam Ize tFidit podle vSech jeho sloupcu (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Setfidéni zaznamdu).

7.8.2 Nastaveni
Formulaf Plan smén - Nastaveni umozniuje zménu nastaveni vztahujici se k planu smén.
Vytvofeni planu smén

Prvni polozka slouzi k vytvofeni planu smén. Pro vykonani této akce je potfeba vyplnit mésic
a rok, pro ktery chceme tento plan vytvofit a potvrdit vytvoreni stisknutim tladitka Vytvofit plan.
Vytvofeni planu smén je nutno potvrdit pomoci dialogového okna.

Uzavreni planu smén

Druhou poloZzkou Ize naopak uzavfit plan smén. Pro vykonani této akce je potfeba vybrat
z nabizeného seznamu mésic a rok, pro ktery chceme tento plan uzavfit a potvrdit stisknutim
tlaCitka Uzavfit plan. Uzavfeni planu smén je nutno potvrdit pomoci dialogového okna.

Uzavieni planu smén se provadi po zadani vSech smén pracovnikd. Po uzavfeni planu smén je
mozna jeho Uprava pouze s dodate€nym komentafem, pro¢ k aktudlni zméné v pldnu smén
doslo.

Prevod dovolené do planu smén

Treti polozka slouzi k pfevodu naplanované dovolené do planu smén. Pro vykonani této akce
je potfeba vybrat z nabizeného seznamu mésic a rok, ze kterého chceme dovolenou prevést a
potvrdit stisknutim tladitka Aktualizovat dovolenou. Pfevod dovolené je nutno potvrdit pomoci
dialogového okna.

% Dovolend se v planu smén zobrazuje jako specialni typ smény s oznadenim RD, & RD1.
Dovolenou nelze pres plan smén editovat!

Nastaveni limitu po sobé jdoucich smén

Ctvrtou polozkou Ize ménit limit po sobé& jdoucich smén. Pro vykonani této akce je potfeba
vyplnit maximalni poCet po sobé jdoucich smén na jednoho pracovnika a potvrdit stisknutim
tlaCitka Nastavit.

Nastaveni limitu minimalni pfestavky

Patou polozkou Ize ménit limit minimalniho poc¢tu hodin pfestavky v kuse v 7 dnech po sobé
jdoucich. Pro vykonani této akce je potfeba vyplnit minimalni pocet hodin pfestavky v kuse v 7
dnech po sobé jdoucich a potvrdit stisknutim tlaCitka Nastavit.

Nastaveni roéniho limitu presc¢asu

Posledni polozkou Ize ménit limit ro€niho maximalniho poc¢tu hodin pfes€asu. Pro vykonani této
akce je potfeba vyplnit maximalni pocet hodin pfes€asu roc¢né a potvrdit stisknutim tlacitka
Nastavit.
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7.8.3 Mésicni plan

Seznam Plan smén — Mésiéni plan zobrazuje zaznamy jednotlivych mésicli vSech vytvofenych
planu smén.

Z kazdého zaznamu tohoto seznamu Ize zobrazit nahled [ Nahled ] pomoci ovladacich prvku
(viz kapitola O systému — Ovladéani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail zdznamu lze
zobrazit kliknutim na datum planu dovolenych. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Setridéni zaznama).

Nahled planu smén zobrazuje stejné informace jako detail mésicniho planu (viz. nize), avSak
% nelze v ném provadét dpravy. Nahled planu smén slouzi jako zobrazeni planu smén pro
pracovniky.

7.8.4 Mésicni plan — detail

Detail mési¢niho planu smén slouzi pro pfehlednéjSi zobrazeni a editaci mésiéniho planu
smeén. Razeni v planu smén probiha nasledujicim zplisobem:

1. Dle hodnoty Razeni v seznamu (Ciselniky - Oddéleni pracovniho zafazeni — Seznam
oddéleni).

2. Dle hodnoty Razeni v seznamu (Ciselniky — Funkce pracovniho zafazeni — Seznam
funkci).

3. Dle jména.
Editace mési¢niho planu smén

Editaci planu smén Ize provést dvojitym kliknutim do pfipravenych poli planu smén,
reprezentujicich jednotlivé dny v mésici, kdy se zobrazi modalni okno pro zadavani smén. Na
jeden den je mozné pracovnikovi zadat vice smén.

Pridani/editace smény

Pro zadani nové smeény pracovnika Ci editaci jiz zadané smény je potfeba vyplnit formulaf
zobrazeny v modalnim okné. PFi vypliovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani
zaznamu (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznamu).

Povinnou polozkou je zde pouze typ smény, ktery Ize vybrat z nabizeného seznamu. Volitelné
Ize zatrhnout, zda se jedna o pfes€as &i sménu okrskare, pfipadné specifikovat &islo hlidky a
zadat komentar. Pfi nevyplnéni polozek Od, Do, se pouZiji pfeddefinované hodnoty z &iselniku
Typ smény.

% V pfipadé, Ze je plan smén uzavfen, je pfi pridani/editaci smény potfeba doplnit povinnou
poloZku oznaéenou * - Dlvod zmény.

Kopirovani smény

Pro pfipad, Ze je potfeba zadat stejnou sménu vice pracovnikim, a to véetné komentare, je
mozné vyuzit funkci kopirovani smény. Kopirovat sménu Ize jen v ramci jednoho oddéleni a
pouze v planu smén, ktery dosud nebyl uzavien. Funkci pro kopirovani smény Ize nalézt po
otevfeni modalniho okna jiz zadané smény. Pro vybér pracovnikli, kterym chceme sménu
nakopirovat, je nutné v modalnim okné kliknout na tla¢itko [ Kopirovat ], kdy dojde k zobrazeni
nabidky pracovnikd, kterym Ize sménu zkopirovat. Kopirovani smény probéhne po kliknuti na
tlaCitko Ulozit.

Pridat sménu

Jednotlivym pracovnikl Ize zadat vice smén na jeden den. Pro zadani vice smén je potfeba
oteviit modalni okno jiZ zadané smény. Zadani dalSi smény Ize provést kliknutim na tlagitko
[ Pridat sménu ], kdy se zobrazi formulaf na pfidani smény do planu smén. Zadavani smény
funguje na stejném principu, jak je uvedeno v kapitole Mésiéni plan - Detail — Pridani/editace
smény.
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7.9

Je-li zadano na den vice smén, je v modalnim okné& také zobrazena dvojice tlacditek
[ Pfredchozi sména ][ DalSi sména ], které slouzi k navigaci mezi jednotlivymi sménami.

Mazani smény

Pro mazani zadané smény je potfeba otevfit modalni okno smény, kterou chceme vymazat, pfi
vice zadanych sménach je nutné vybrat konkrétni sménu uréenou ke smazani, a smazat sménu
kliknutim na tlagitko [ Smazat ].

Aby bylo mozné zadat opét smény do pole, které jsme vymazali, je zapotiebi provést aktualizaci
plan smén pomoci tlaCitka Aktualizovat, které se nachazi na zaCatku a konci planu smén.

Dalsi funkce planu smén

Na konci plan smén jsou pro kazdého pracovnika zobrazeny statistiky pro dany mésic. Lze zde
nalézt tyto hodnoty:

e Ma byt — Zobrazuje hodnotu fondu pracovni doby pro dany mésic podle hodinové
dotace pracovnika.

e Plan — Zobrazuje soucet aktualné naplanovanych smén na dany mésic.

e Rozdil — Zobrazuje rozdil hodnot polozek, Ma byt a Plan. Slouzi jako podklad pro
polozku Prevod.

e Minuly mésic — Zobrazuje hodnotu pfevodu z minulého mésice.

e Prevod — Zobrazuje pfevod hodin do dal§iho mésice. Tato polozka je editovatelna. Pro
uloZzeni hodnoty je potfeba kliknout do jiné polozky planu smén.

e Vyrovnavaci obdobi — Zobrazuje hodnotu vyrovnavaciho obdobi, které slouzi
k proplaceni presCasll. Tato polozka je editovatelna. Pro uloZzeni hodnoty je potfeba
kliknout do jiné poloZky planu smén.

e Prescas — Zobrazuje aktualni hodnotu pfesc€ast od pocatku kalendarniho roku. Tato
polozka slouzi ke kontrole maximalniho ro¢niho limitu presc¢asu.

TlaCitkem Aktualizovat Ize pfegenerovat aktualni mésiéni plan smén a zapracovat tak veskeré
pfipadné zmény provedené jinymi uzivateli, které nemusi byt prozatim zobrazeny a dojde
k pfegenerovani statistik planu smén.

TlaCitkem Zkontrolovat limity potom dojde ke kontrole limitu planu smén, které jsou ovlivnény
nastavenim hodnot z formuldfe Plan smén — Nastaveni. Vysledek kontroly je zobrazen do
nového okna a zobrazuje seznam pracovnikl, ktefi porusili néjaky zadany limit, a informace o
limitu, ktery byl pfekro€en.

Dispec€ink

Dispelink je agenda pro piehledné zobrazeni aktualné probihajici smény pro potieby
operacniho pracovisté, kde lze nalézt informace a rozdéleni jednotlivych hlidek, pfifazeni
vysilagek ¢&i vozidla jednotlivym ¢Elendm hlidky. Dale zde Ize nalézt informace o skutecné dobé
jejich smény, a nesouhlasi-li tyto Udaje s planem smeén, Ize tyto zmény prevést zpét do planu
smén. Mizeme zde nalézt i struény popis déni na sméné.

Pro korektni chovani dispecinku je potfeba mit naplanované smény v planu smén.

7.9.1 Seznam smén

Seznam DispecCink — Seznam smén zobrazuje seznam naplanovanych akci, které se maji
zobrazit v planu smén.
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Kazdy zaznam tohoto seznamu lze odemknut [ Odemknout ] nebo upravit [ _ ] pomoci
ovladacich prvku (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail
zaznamu lze zobrazit kliknutim na datum smény. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcl
(viz kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamdu).

Odemknuti smény

Sména se automaticky uzamdce, pokud nékdo vstoupi do editace dispecinku. Je to ochrana, aby
dva zaméstnanci needitovali v jeden okamzik stejnou sménu. Uzaviena sména je v seznamu
vyznacena Cervenou barvou. Pro odemknuti smény je potieba kliknout na tlaitko [ Odemknout
] a potvrdit dialogové okno. Sména se taktéz sama odemce, pokud zaméstnanec ulozi formular
editované smény. To ho pfesméruje na detail smény a v tu chvili se tedy sména znovu odemde.

7.9.2 Detail smény

Detail smény v dispecinku pfehledné zobrazuje informace o pracovnicich na sméné. Hlavicka
detailu smény zobrazuje informace o dni, ¢asu a typu smény. Dale zde Ize nalézt informace o
veliteli smény, operaénim pracovnikovi &i pracovnika kontrolujiciho méstsky kamerovy systém
(MKMS).

V detailu smény mizeme napfiklad nalézt rozfazeni pracovnik(i do jednotlivych hlidek a jejich
funkci, ktery volaci znak (vysilacka/vliz) byl danému pracovniku/hlidce pfifazen, dale pak
skuteCny pocCatek a konec jejich smény a seznam prestavek. Pracovnici jsou fazeni podle
polozky Poradi v Ciselniku Typ smény a seskupovani podle typu smény.

V pfipadé, Zze u pracovnika dojde pfi sméné k odchyleni doby oproti planu smén, Ize realné
Udaje prevést zpét do planu smén pomoci tlacitka Prevést u konkrétniho pracovnika. Na tuto
funkci by mél mit opravnéni jen odpovédna osoba, kterd ma na starosti plan smén, jelikoz
dochazi k jeho upravé.

Tlagitkem Upravit u konkrétniho pracovnika lze potom zménit typ smény. Dojde-li ke zméné
typu smény, Ize o této zméné informovat nadfizeného pracovnika pomoci pfedgenerovaného
emailu, ktery Ize vygenerovat kliknutim na €islo smény u konkrétniho pracovnika.

Emailové adresy nadfizenych pracovnikt Ize nastavit ve formulafi Administrace — Ostatni —
Systémova nastaveni. Primarné lze nastavit dvé emailové adresy do polozek Email_1 a
Email_2.

TlaCitky nachéazejicimi se u hlavicky detailu smény Ize provadét akce s celym pldnem smén.
TlaCitkem [ Zpét ] Ize provést navrat do seznamu smeén. Pfepnout detail smény do rezimu
editace |ze tlacitkem [ Upravit ]. Tlacitkem [ Tisk ] Ize potom zobrazit detail smény vhodny k
vytisténi.

Prepnuti do reZimu editace Ize provést pouze za predpokladu, Ze sména neni editovana jinym
% zaméstnancem. Pokud je sména uzamcéena, je zapotfebi nejprve tuto sménu odemknout (viz
kapitola Personalistika a technika — Dispeéink — Seznam smén).

Smény se do dispecinku generuji automaticky. Generovani probiha samostatné pro denni a
noc¢ni sménu, s 12 hodinovym rozestupem.
7.9.3 Detail smény - editace

Editacni mod smény dispecinku slouzi pro operacni pracovisté. Operacni pracovnik zde mlze
doplfiovat rizné informace o sméné a doplfiovat poznamky o jejim prabéhu.

Polozkou Role Ize nastavit roli pracovnika ve skupin&. Na vybér je ze tfi moznosti Ridi¢/Velitel
hlidky/Hlidka.

Nasledné Ize danému pracovnikovi/skupiné pracovniku pfifadit volaci znak (vysilacku/viz). Toto
Ize provést kliknutim na tlaitko +, které se nachazi za danou polozkou. PFi pfidani volaciho
znaku (vysilacky/vozidla) je nutné vyplnit pocatecni Cas pfifazeni, vybrat volaci znak
z pfichystaného seznamu, pfipadné |ze doplnit poznamku k tomu pfifazeni.
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Pokud je zapotrfebi prifadit novy volaci znak, napfiklad kvdli vybiti baterie ve vysilacce, Ize
jednodu$e zopakovat proces pfifazovani volaciho znaku a vybrat novy volaci znak. V polozce

% detailu smény se poté zobrazi seznam volacich znakd. Pro zachovani historie volacich znak,
Jsou vesSkera pfirazeni ukladana do seznamu volacich znak( (viz kapitola Dispecink — Seznam
volacich znakd).

Dalsi dulezitou soucasti, je moznost vyplnit skute¢ny zacatek a konec smény a vypliiovat
prestavky. Pro lepSi orientaci je vedle polozek poCatku smeény, Od, a konce smény, Do,
zobrazen planovany ¢as smény dle planu smén. Prestavky je potfeba doplnit v textové podobé.
Je zde také moznost doplnit &i upravit poznamku, vztahujici se ke sméné pracovnika.

Lze pfidat ¢as Od/Do pomoci kliknuti na ¢as ve sloupecku Plan Od/Do. To propiSe hodnotu do
% pfislusné kolonky, které je ovSem stale editovatelna.

Dojde-li ke zméné udaju a vznikne tak potfeba informovat nadfizeného pracovnika, je mozné
vytvofit pfedgenerovany email kliknuti na typ smeény, podobné jako v kapitole Detail smény.

Pridani pracovnika

V nékterych pfipadech je potfeba pfidat ke sméné dalSiho straznika. Tuto akci lze provést
kliknutim na tladitko [ Pridat straznika ], které se nachazi v misté hlavicky smény. Pro
provedeni akce je nutné potvrdit dialogové okno. Pro pfidani straznika je potfeba vyplnit
polozky formulafe Dispecink — pfidat straZnika. PFi vyplfiovani je potfeba se Fidit informacemi o
pfidavani zaznam (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamu).

Pracovnika nelze odebrat ze smény. U straznika, kterého potrebujete odebrat ze smény je
potreba nastavit pocatecni i koncovy ¢as na stejnou hodnotu.

Predat sménu

TlaCitkem [ Predat ] Ize provést predani smény. Po uzavieni je doplnéna polozka Predal
v detailu smény.

Prevzit sménu

TlaCitkem [ Prevzit ] Ize provést pfevzeti smény. Po uzavfeni je doplnéna poloZzka Prevzal
v detailu smény.

UzavFit sménu

Tlacitkem [ Uzavfit ] I1ze provést uzavieni smény. Uzavieni smény se provadi po vyplnéni
vesSkerych potfebnych Udaju. Pro uzavieni smény je potfeba vyplnit vSechny polozky Od a Do.
Uzavieni smény je potfeba potvrdit v dialogovém okné. Po uzavieni je doplnéna polozka
Uzavrel v detailu smény.

7.9.4 Najit sménu

Najit sménu podle urcitych kritérii I1ze vyplnénim poloZek formulafe Dispecink — Najit sménu. Pfi
vypliiovani formulafe je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Vyhledavani zaznamd).

7.9.5 Seznam volacich znaku

Seznam Dispecink — Seznam volacich znak( zobrazuje historii pfifazeni volacich znaku
(vysilacek/vozidel) jednotlivym pracovnikim/hlidkam. Seznam obsahuje veSkeré zmény
pFirazeni volacich znaku pro jejich snadnéjsi dohledani.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize upravit [ _ ] nebo smazat [ x ] pomoci ovladacich prvku (viz
kapitola O systému — Oviadani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail zaznamu Ize zobrazit
kliknutim na volaci znak. Seznam Ize tridit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Setridéni zaznamu).
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Pri editaci Ize ménit pouze volaci znak a datum a ¢as, po ktery byl dany volaci znak pfifazen
konkrétnimu pracovniku. Nelze tedy ménit pfirazeni volaciho znaku!

7.9.6 Najit volaci znak

7.10

Najit volaci znak podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Dispecink — Najit volaci
znak. Pfi vyplfiovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamd).

Moje dochazka

Moje dochazka nahrazuje plan smén pro vedouci pracovniky. Lze zde zadavat dochazka a
dovolena pro vedouci pracovniky.

Pro spravnou funkénost této agendy je potfeba mit naplnénou agendu Plan dovolenych.

Naplnéni této agendy je dulezité pro spravnou funkénost agendy Vykazy prace.

7.10.1 Pridat dochazku

Pfidat dochazku Ize vyplnénim polozek formulafe Moje dochazka — Pridat dochazku. PFi
vyplhovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznama (viz kapitola O systému —
Ovléadani systému — Pfidavéani zaznamu).

Funkce pfidat dochazku ma sva specifika a limity. Néktera z nich je mozné ovlivnit v zavislosti
na nastaveni agendy Dochazka. Pro pfidavani dochazky bez omezeni, existuje funkce na
pridani/editaci dochazky administratorem.

Ukonceni dochazky
Ukoné&eni dochazky Ize provést kliknutim na tlagitko Pfidat dochazku v levém menu.
Specifika pridavani dochazky

e Pracovnik si mlze pfidat dochazku pouze pro aktualni den. Zména data mu neni
umoznéna.

e Cas pfichodu musi byt zadan pred zadatkem pruzné pracovni doby. Zadatek pruzné
pracovni doby lze ovlivnit v nastaveni agendy Dochézka.

e Cas odchodu musi byt zadan po konci pruzné pracovni doby. Konec pruzné pracovni
doby Ize ovlivnit v nastaveni agendy Dochazka.

e Cas prichodu/odchodu Ize zadavat maximainé v limitu +- 10 min. od aktuélniho &asu.
Tento €as Ize ovlivnit v nastaveni agendy Dochazka.

e Pracovnikovi je umoznéno zadat libovolny €as pfichodu/odchodu splfujici limity
uvedené vySe. Pfesahne-li ovSem €as minimalni & maximalni pracovni dobu, bude
nesouhlasici udaj zaokrouhlen a zobrazen ve vedlejSim poli pfi editaci dochazky. Tento
zobrazeny Casovy udaj se bude zapoc€itavat do vykaz( prace. Minimalni a maximalni
pracovni dobu Ize ovlivnit v nastaveni agendy Dochazka.

e Agenda Moje dochazka neumoziiuje pfidavani/editaci dovolené. Pfidani & upravy
dovolené je potieba provést v planu dovolenych.

Pridat/editovat dochazku administratorem

Nadfizenym pracovnikdm, Cili administratoriim, je umoznéno pfidavat €i editovat dochazku bez
omezeni limitd. Administrator mdze ovlivnit zaokrouhlenou dobu dochazky i datum dochazky.

Rozdily mezi formulafi pro zadavani dochazky uzivatelem a administratorem Ize vidét nize.
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POZOR! Cas dochéazky uvedeny administratorem se automaticky podita do vykaz(i prace.

Moje dochazka - Pridat/editovat dochazku Moje dochazka - Pridat/editovat dochazku (Admin)
- Dstum zatitis: [01.08.2014  as: [06:00  [06:30 * Datum zatétis: (01.08.2014 | exs: [06:00  06:30
Datun konce: m— w1830 [ Datum konce: 1 01.08.2014 Las: W 18:00
*Typ: |sména denni v *Typ: | sména denni v
Koments: Komental:

Narizené pres¢asové hodiny

Administrator mize zadat nafizené preséasové hodiny pomoci specialniho typu smény, PRS,
ktery byl pro tyto ucely vytvoren.

POZOR! Narizené presCasové hodiny zadané pomoci specialni smény se jako jediné
zapocitavaji do priplatkt za pres¢asy v ramci vykazt prace!

7.10.2 Seznam dochazky (mésicni)

Seznam Moje dochazka — Seznam dochazky (mési¢ni) zobrazuje seznam mésicl dochazky
aktualné pfihlaseného uzivatele z fad vedeni. Jsou zde zobrazeny vSechny naplnéné mésice
véetné zakladnich sum pro kontrolu.

Detail zdznamu Ize zobrazit kliknutim na jméno pracovnika, ¢imz se zobrazi seznam dochazky
v daném obdobi. Seznam lze tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému —
Ovladani systému — Setridéni zaznamu).

7.10.3 Seznam dochazky

b

Seznam Moje dochazka - Seznam dochazky zobrazuje seznam dochazky aktualné
pfihlaseného uzivatele z fad vedeni, v€etné detailu daného mésice, ktery zobrazuje zakladni
sumy dochazky. V seznamu jsou poté zobrazeny vSechny naplnéné pracovni dny z daného
mésice v€etné dnu dovolené.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize upravit [ _ ], smazat [ x ] pomoci ovladacich prvk{ (viz
kapitola O systému — Oviadéani systému — Ovladaci prvky a ikony). Detail zaznamu Ize zobrazit
kliknutim na datum dochazky. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupcu (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamd).

Seznam dochazky také umozriuje pfidat dochazku pracovnikem [Pridat dochdzku].

7.10.4 Seznam dochazky — Administratorsky rezim

b

Seznam Moje dochazka — Seznam dochazky — Administratorsky reZim zobrazuje seznam
dochazky uzivatele, kterého chce jeho nadfizeny editovat. Seznam je zobrazen vc€etné detailu
daného meésice, ktery zobrazuje zakladni sumy dochazky. V seznamu jsou poté zobrazeny
vSechny naplnéné pracovni dny z daného mésice véetné dnl dovolené.

Kazdy zdznam tohoto seznamu Ize upravit [ _ ], smazat [ x ] nebo upravit administratorem
[ A] pomoci ovladacich prvkl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky
a ikony). Detail zaznamu lze zobrazit kliknutim na datum dochazky. Seznam Ize tFidit podle
vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznamu).

Seznam dochazky také umozZriuje pridat dochazku pracovnikem [Pridat dochazku]
¢i administratorem [PFidat dochdzku vedoucim].
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7.10.5 Detail dochazky

Detail dochazky obsahuje zakladni informace o dochazce, jako je datum zacatku a konce
dochazky, typ dochazky, komentar i zakladni sumy dochazky pro dany den. V seznamu
Prestavky a preruseni jsou potom uvedeny veSkeré zaznamy o prestavkach ¢i preruseni, které
se vztahuji k dané dochazce.

Kazdy zdznam tohoto seznamu lze upravit [ _ ], smazat [ x ] nebo pro néj vytisknout
propustku [ RTF ] pomoci ovladacich prvk( (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Ovlédaci prvky a ikony).

POZOR! Vytisknout propustku Ize pouze u pferuSeni.

Pfestavku Ize pfidat pomoci tlacitka [Pridat prestavku], pferuseni pomoci tlacitka [Pridat
preruseni].

Pridat prestavku/preruseni

Pfidat pfestavku/pferuSeni Ize vyplnénim polozek formuldfe Moje dochazka — Pridat/editovat
prestavku/preruseni. PFi vypliiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznama (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznama).

% Pokud je pri pridavani prestavky vyplnéno pole Duavod, je tato poloZzka vypinéna do
pfedpripravené sestavy na vytisténi propustky.

7.10.6 Najit dochazku

Najit dochazku podle ur€itych kritérii 1ze vyplnénim polozek formuladfe Moje dochazka — Najit
dochazku. PFi vypliovani formulare je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznam().

7.10.7 Seznam vykazl

Seznam Moje dochazka — Seznam vykazu zobrazuje seznam vSech vygenerovanych vykaz(
pfihlaSeného pracovnika z fad vedeni.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize aktualizovat pomoci tlaCitka [ Aktualizovat]. Vyznam
aktualizace vykazu prace je popsan nize v kapitole 7.12.2 — sekce Aktualizovani vykazu
prace. Detail zdznamu Ize zobrazit kliknutim na obdobi. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho
sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznamu).

7.10.8 Najit vykazy

Najit vykazy prace podle uréitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Moje dochazka — Najit
vykazy. PFi vyplfiovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznama (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznama).

7.11 Dochazka

Agenda Dochazka zastituje agendu Moje dochazka a sdruzuje tak veSkeré zaznamy z agendy
Moje dochazka na jednom misté a umoznuje jejich administratorskou spravu a editaci.

ﬁ Do této agendy by méli mit pfistup jenom nadfizeni pracovnici ve vedeni, ktefi budou mit pravo
kontrolovat, upravovat, ¢i pfidavat dochazku svych podrizenych pracovnikd.

Nastaveni prav zobrazeni

Pro spravnou funkénost této agendy a umoznéni administratorskych uprav v dochazce
podfizenych pracovnikil je potfeba nastavit prava viditelnosti jejich zadznamd v agendé
Dochazka.
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Nastaveni prav probiha u definovani funkci pracovniho zafazeni. Seznam Ciselniky — Funkce
pracovni zafazeni zobrazuje vSechny funkce pracovniho zafazeni pouzité v systému.

Detail zaznamu lze zobrazit kliknutim na nazev funkce pracovniho zafazeni. Po zobrazeni
detailu zaznamu lze pfidat podfizenou funkci tlacitkem [PFidat funkci]. Timto zplsobem je
potfeba postupné naplnit vSechny funkce, které jsou podfizené dané funkci pracovniho
zafazeni.

% Nastaveni prav zobrazeni je G¢inné pouze pro pracovniky z rad vedeni!

ﬁ POZOR! Jedna-li se o pozici, ktera je v hierarchii na nejvy$si pozici, je nutné do Seznamu
viditelnych funkci pfidat i pozici samotnou, aby byla umozriena jeji administratorska editace!

7.11.1 Seznam dochazek (mésicni)

Seznam Dochazka — Seznam dochazky (mési¢ni) zobrazuje seznam dochazek vsSech
podfizenych pracovnik(l z fad vedeni. Jsou zde zobrazeny vSechny naplnéné mésice vcéetné
zakladnich sum pro kontrolu.

Detail zdznamu Ize zobrazit kliknutim na jméno pracovnika, ¢imz se zobrazi seznam dochazky
v daném obdobi z agendy Moje dochazka (viz kapitola Seznam dochazky — Administratorsky
rezim). Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému
— Setfidéni zaznamu).

7.11.2 Najit dochazku

Najit dochazku podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Dochazka — Najit
dochazky. Pfi vypliiovani formulare je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznam (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznam().

7.11.3 Seznam vSech vykazl

Seznam Dochazka — Seznam vSech vykaz(i zobrazuje seznam vSech vygenerovanych vykazu
vSech podfizenych pracovnikud z fad vedeni.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze aktualizovat pomoci tladitka [ Aktualizovat]. Vyznam
aktualizace vykazl prace je popsan nize v kapitole 7.12.2 — sekce Aktualizovani vykazu
prace. Detail zaznamu Ize zobrazit kliknutim na jméno pracovnika. Seznam Ize tridit podle
vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamu).

7.11.4 Najit vSechny vykazy
Najit ve vSech vykazech prace podle urcitych kritérii I1ze vyplnénim polozek formulafe Dochazka
— Najit vykazy. Pfi vyplhiovani formulare je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznami
(viz kapitola O systému — Ovladani systému — Vyhledavani zaznamu).

7.11.5 Nastaveni

Formulaf Dochazka — Nastaveni umoZiuje editovat veskeré limity tykajici se dochazky
vedoucich pracovnikd.

Konkrétné Ize nastavit tyto limity:
e Pruzna pracovni doba — Jednotlivé dny Pondéli — Patek
e Minimalni a maximalni pracovni doba

e Sluzebni cesta (doba k proplaceni sluzebniho pferuseni)
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e Limit zadani dochazky

7.12 Vykazy prace

Agenda vykazy prace slouzi pro vytvareni podkladd pro mzdové oddéleni. Je zde mozné
vytvofit vykazy prace pro jednotlivé pracovniky pro kontrolu vykazu, tak i pro vSechny
pracovniky, vhodné pro tisk vykazu prace.

Pro korektni funkénost je potfeba provést naplnéni planu dovolenych, planu smén a moji
dochazky.
7.12.1  Archiv

Seznam Vykazy prace - Archiv zobrazuje seznam archivovanych vykaz( prace a umoziuje
jejich stazeni ve formatu XML, pfipadné otevieni vhodné pro hromadny tisk. Vybranim mésice
a roku z nabizeného seznamu a tladitkem Vytvofit archiv Ize vytvofit archiv z aktualnich dat.

% Seznam mésicu pro vytvoreni archivu obsahuje pouze ty mésice, ve kterych jiz byly vytvoreny
vykazy prace, pomoci tlaCitka Vytvofit vykazy v nastaveni. Viz kapitola 7.12.2

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] pomoci ovladacich prvka (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Stazeni €i otevieni archivu lze
provést kliknutim na datum pozadavku. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Setridéni zaznamda).

Po stisknuti tlacitka pro vytvoreni archivu se vytvofi nékolik archivi. Konkrétné se jedna o tyto
archivy:

e Vykazy prace - vykon

o Vykazy prace - vedeni

e PFesCasy dle data - vykon
e PfesCasy dle data - vedeni
e PresCasy dle jména - vykon

e PresCasy dle jména - vedeni

7.12.2 Nastaveni
Formulafr Viykazy prace — Nastaveni umoznuje zménu nastaveni vztahujici se k vykazim prace.
Vytvoreni vykazii prace

Prvni polozka slouzi k vytvoreni vykaz( prace. Pro vykonani této akce je potfeba vyplnit mésic
arok, pro ktery chceme tyto vykazy prace vytvofit a potvrdit vytvoreni stisknutim tlacitka
Vytvorit vykazy. Vytvoreni vykazl prace je nutno potvrdit pomoci dialogového okna.

Vytvofeni vykazi prace znamena, Ze se v systému vytvori zaznam o novém mésici, pro ktery

% byly vytvafeny vykazy prace, a provede se pfevod hodnot z potfebnych agend do agendy
Viykazy prace. Vytvofit vykazy prace Ize vZdy pouze jednou. Pro nacteni zménénych dat slouzi
Aktualizace vykaz( prace.

Aktualizovani vykazi prace

Druhou poloZkou Ize aktualizovat vykazy prace. Pro vykonani této akce je potfeba vybrat
z nabizeného seznamu mésic a rok, pro ktery chceme provést aktualizaci vykazu prace
a potvrdit stisknutim tlacitka Aktualizovat vykazy. Aktualizovani vykazu prace je nutno potvrdit
pomoci dialogového okna.
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%

Aktualizace vykazl prace se provadi po provedeni vétSiho mnozstvi zmén v nékteré z agend
Plan dovolenych, Plan smén ¢i Moje dochazka, kdy by bylo slozité provadét aktualizaci vykazU
prace pro jednotlivé pracovniky.

Pri aktualizaci vykaz( préce dochazi k pfevodu aktuélnich dat z agend Plan dovolenych, Plan
smén a Moje dochéazka. Aktualizaci vykaz( prace lze provést hromadné, jak je uvedeno v této
sekci, ¢i u jednotlivych pracovnik( viz sekce 7.12.3

POZOR, pri aktualizaci vykazt prace dojde k odstranéni potvrzeni vykazu prace pracovnikem i
Jjeho vedoucim!

7.12.3 Seznam pracovnik

Seznam Vykazy prace — Seznam pracovnik( zobrazuje v3echny vytvofené vykazy prace, které
obsahuji seznamy vSech smén a dovolenych pro pracovnika v daném mésici.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize aktualizovat [ Aktualizovat ] pomoci ovladaciho prvku.
Aktualizace znamena, Ze se provede prevedeni Udaju ze vSech potfebnych agend a provede se
aktualizace daného vykazu prace. Detail zaznamu lIze zobrazit kliknutim na jméno pracovnika.
Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému —
Setfidéni zdznama).

Polozky Potvrzeni pracovnika a Kontrola vedouciho se zobrazi az po prekontrolovani
a potvrzeni vykazu prace pracovnikem a kontrolou nadfizenym pracovnikem. Obé tyto akce Ize
provést z detailu vykazu prace pfislusnymi tlacitky.

Seznam pracovnikt slouZi pro zobrazeni vykaz( prace pro jednotlivé pracovniky. Zobrazenim
detailu dojde k zobrazeni vykazu prace, ktery slouzi pro kontrolu a potvrzeni vykazu
pracovnikem.

7.12.4  Najit pracovnika

7.13

Najit pracovnika ve vykazech prace podle ur€itych kritérii 1ze vyplnénim poloZek formulafe
Vykazy prace — Najit pracovnika. PFi vyplhiovani formulafe je potfeba se fidit informacemi
o vyhledavani zaznam (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Vyhledavani zaznamd).

Pokutové bloky

7.13.1 Pokutové bloky

U pokutového bloku se eviduji tyto polozky:

- Cislo bloku

- Série bloku

- Typ bloku (Hotové / Na misté nezaplaceny)
- Vytvoreno (kdo, kdy)

- Vydano (kdy)

- Vydal

- Prijal

- Pouzil (kdo, kdy)

- Prevzal (kdo, kdy)

- Udalosti (Cislo jednaci udalosti)
- Pokuta

- Zaplaceno dne

- Stornoval (kdo, kdy)

- Vytvoril (kdo, kdy)
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7.13.2

Posledni zména (kdo, kdy)
Poznamka

Cisla a série bloku

Série obsahuje tu ¢ast nazvu bloku, ktera se opakuje u kazdého bloku — napf. GE2013, zadava
se bez specidlnich znakd jako pomléka nebo lomitko. Cislo bloku obsahuje dal$i &ast
identifikace nazvu bloku — napf. 0E000142. PFi vyplriovani Cisla bloku ,od - do“ se vepisuje
pouze Cislo bloku jako napf.: ,0E000142 - OE000145%. Pokud je potfeba zapsat pouze jeden
blok vepiSe se ,0E000142 - OE000142°“.

7.13.3

Standardni zivotni cyklus pokutového bloku:

1) Vytvofeni bloku — 2) Vydani bloku straznikovi — 3) Pouziti bloku u udalosti — 4) Prevzeti
pouzitého bloku od straznika

1) Vytvoreni bloku

Pfed vydanim bloku straznikovi, je nutné je nejprve vytvofit do evidence blok
Zadavame: sérii bloku, €islo od, ¢&islo do, typ bloku (hotové / na misté nezaplaceny)
Muzeme vytvaret pouze ty bloky, které jesté nebyly v evidenci vytvorené

V historii se zobrazi poznamka ,Vytvoreni bloku*

2) Vydani bloku straznikovi

Po vytvoreni bloku je mozné dany blok vydat straznikovi, aby jej mohl pouzivat

Lze vydat pouze tém straznikdm, ktefi jsou v evidenci pracovniki

Zadavame: sluzebni gislo pracovnika, sérii bloku, €islo od, Cislo do

Pokud mu chceme vydat skupinu blok{ typu ,Hotové® a dale skupinu blokl typu ,Na
misté nezaplacené®, je nutné to provést ve dvou krocich

Vydavat Ize jen doposud nevydané bloky

V historii se zobrazi poznamka ,Pfifazeni bloku“ + kdy

3) Pouziti bloku u udalosti

Pfifazeni pokutového bloku k udalosti 1ze provést pouze pfi pfidavani (Pfidat udalost)
nebo editaci udalosti (Upravit udalost).

Cislo bloku se pi$e do formulafového politka s nazvem Blok BPN nebo Blok BP

Cislo bloku Ize zapsat ruéné ve formatu ,SERIE-CISLO BLOKU*

Dale je mozné vybrat blok z pfedefinovaného seznamu blokd, pokud je seznam
prazdny, znamena to, Ze pfihlaSeny uzivatel bud neni pracovnik (viz. pfifazeni
uzivatelského uctu k pracovnikovi) nebo danému pracovnikovi nebyl vydan Zzadny
pokutovy blok

Pokud je v néjakém pripadé nutné, aby pracovnik, kterému byl vydan dany blok,
nem(ze vyplnit blok k udalosti, mGze to za né&j udélat jiny pracovnik, ktery musi &islo
bloku vypsat pfesné do udalosti. V historii bloku se pak zaeviduje, Ze blok byl sice
vydan pracovnikovi XY, ale pouZil jej jiny pracovnik AB.

Uzivatel maze pfidat blok k udalosti jen, pokud je v uzivatelské skuping, ktera ma pravo
na stranku ,Sprava udalosti - Udalosti - pfifazeni pokutovych blokd*

V historii se zobrazi poznamka ,Pfifazeni k udalosti“ + kdo a kdy pouzil blok

4) Prevzeti pouzitého bloku

Pfevzeti bloku Ize provést, pokud je blok pouzit u néjaké udalosti — tzn. u pokutového
bloku je v polozce Udalost pfifazeno ¢islo jednaci
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- Prevzeti probiha opét v zadani skupiny blokl, dana skupina musi mit vzdy stejny typ
bloku
-V historii se zobrazi poznamka ,Pfevzeti bloku“ + kdo pfevzal a kdy

7.13.4 Historie bloku

Jelikoz jsou pokutové bloky ceniny, musi byt dohadatelné v3echny procesy, které se s danym
pokutovym blokem staly. Tak aby bylo mozné dohledat, napf. kdo blok pouzil k udalosti,
popfipadé zménil vySe pokuty apod.

7.13.5 Protokoly

PFi vydavani blok( straznikovi a prevzeti blokll od straznika vznikaji automaticky dle zadanych
skupin blokU tzv. protokoly, které slouzi k vytisknuti RTF sestavy pro doloZeni dokladu o dané
akci.

Existuji tfi typy protokol(

- Vydani blokl (doklad o vydani skupiny blok{ straznikovi)
- Prevzeti BP blok( (doklad o pfevzeti blokl a hotovosti od straznika)
- Prevzeti BPN bloku (doklad o prevzeti blokt od straznika)

7.13.6 DalsSi poznamky

Pro testovani doporu€ujeme vytvofit testovaci pokutové bloky, tak aby je bylo mozné nasledné
stornovat.

Podminkou pro pouzivani pokutového bloku danym straznikem je, Ze musi existovat jako
pracovnik (Evidence pracovnikll) a musi byt propojen jeho uzivatelsky Ucet a pracovnik
(Seznam pracovnikd — [A] daného pracovnika — FTT Login)

7.14 Technika

7.14.1 Navod pro obsluhu:
Seznam Personalistika a technika — Technika/Prohlidky/Sledovani jizd

Pro pouzivani tohoto modulu je zapotfebi definovat &iselniky v modulu Ciselniky, a to
konkrétné: Volaci znak techniky, Typ techniky, Umisténi techniky, Nazev prohlidky techniky

PFi vyplfovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz O systému — Ovladani
systému — Pfidavani zaznama).

Pridat techniku (zafizeni)

Pridat techniku Ize vyplnénim polozek formulafe Personalistika a Technika — Technika — Pridat
techniku. Pfi vypliiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznam (viz O systému —
Ovladani systému — Pfidavani zaznamu).

Seznam techniky

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvku. Detail
techniky Ize ziskat kliknutim na jeji identifikaéni Cislo. Seznam lze tridit podle vSech jeho
sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznamu).

Pridat prohlidku
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Pridat prohlidku lze vyplnénim polozek formulafe Personalistika a Technika — Technika —
Seznam techniky — Detail — Pfidat prohlidku. P¥i vyplfiovani je potfeba se fidit informacemi o
pridavani zaznamu (viz O systému — Ovladani systému — Pfidavani zaznam).

Seznam prohlidek
Seznam Cesta k seznamu zobrazuje seznam v3ech prohlidek.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvkl. Seznam Ize tridit
podle v§ech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznama).

Pridat jizdu

Pfidat jizdu Ize stiskem tlacitka [J] v Personalistika a Technika — Sledovani jizd —Seznam jizd.
PFi vyplfovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz O systému — Ovladani
systému — Pfidavani zaznam).

Pokud dané zafizeni nebylo doposud pouzivano, pfi prvni jizdé je potfeba nastavit udaje o
vozidlu (pocatecni stav tachometru a po¢et PHM v nadrzi), pokud bylo zafizeni jiz pouzivano,
dojde k pfidani nové jizdy.

Seznam jizd

Detail jizdy Ize ziskat kliknutim na volaci znak. Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupct (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamd).

Sestavy jizd
Z danych jizd Ize dle &asu, straznika Ci vozidla udélat podrobné nahledy a sestavy na jizdy,
podle kterych Ize vypocitat spotfeba pohonnych hmot.

7.14.2 Poznamky:

e Dilezitou podminkou je zadavat jizdy v takovém pofadi, ve kterém postupné vznikaly u
danych vozidel. Kontrolou je vzdy poCatecni stav tachometru, ktery se generuje automaticky.

e Lze zadat pouziti jednoho vozidla ve stejny den vice strazniky.
e Lze zadat pouziti vice vozidel jednim strdZnikem ve stejny den.

e Lze zménit volaci &islo u techniky, s navaznosti na stav tachometru u daného zafizeni
(techniky). Volaci znak se méni pomoci editace konkrétni techniky (zafizeni).

e Pfi Spatném zadani Ize zménit vSechny udaje jizdy kromé kone&ného a pocateéniho stavu
tachometru. Pfi Spatném zadani tohoto parametru jizdy je nutné zaznam vymazat.

e Smazat zdznam o jizdé Ize vZdy pouze posledni u daného volaciho &isla.

e Zaznam o tankovani je nutné zadat zvlastnim typem jizdy (Typ: tankovano). Stav tachometru
se pfi tomto typu jizdy nesmi zménit a musi byt vyplnén parametr Tankovano. Pokud tedy
straznik ujede néjakou vzdalenost na denni sluzbé, nasledné tankuje a poté opét ujede
néjakou vzdalenost, musi zadat 3 jizdy (Typ: Denni, Tankovano, Denni) — tak aby v kazdém
okamziku sedély pocatecni stavy tachometru. Pokud tankuje dvé rizna paliva, musi zadat
dva zaznamy.

e Pfi pfidavani nové jizdy je vyplnéno personalni &islo pravé pfihlaSeného uZivatele. Tento
Udaj Ize vSak zménit.

7.15 Zbrané a strelivo

Evidence zbrani a streliva straznik.
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Eviduji tyto polozky:

7.15.1

Pracovnik a jeho identifikace
Typ zbrané

Model zbrané

Raze zbrané

Vyrobni &islo zbrané

Datum vydeje a vraceni zbrané
Cislo priikazu zbrané

Cislo zbrojniho prakazu
Platnost zbrojniho priikazu
Evidence stieliva

Poznamka

Seznam zbrani a streliva

Seznam Personalistika — Zbrané a strelivo — Seznam zbrani a stfeliva zobrazuje vSechny
evidované polozky pracovnik(.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize upravit [ _ ] nebo smazat [ x ] pomoci ovladacich prvk.
Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Ovladani systéemu —
Setfidéni zaznamd).

Cervené oznaéené jméno pracovnika v tomto seznamu znamena, Ze platnost tohoto pralkazu
jiz vyprdela.

7.15.2

Pridat zbran a stielivo

Pfidat doklad Ize vyplnénim poloZek formuldfe Personalistika — Pracovnici — Seznam
pracovniku — Detail pracovnika — Pridat zbrari. P¥i vyplfiovani je potfeba se fidit informacemi o
pfidavani zaznamu (viz kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamu).

7.15.3

Najit zbran a strelivo

Najit doklad podle uréitych kritérii 1ze vyplnénim poloZek formulafe Personalistika — zbrané a
stfelivo — Najit. Pfi vyplfiovani formulare je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamd

(viz kapitola O systému — Ovladani systému — Vyhledavani zaznamu).
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8 VYSTROJNI SKLAD

8.1

8.2

Tento modul se dokaze postarat o vase vedeni skladového hospodafstvi, nabizi jak bézné
skladové operace, tak propojeni s personalni agendou, tisk nejrliznéjSich skladovych sestav
apod.

Jde o dopliikovy modul.

Skladové karty

Skladova karta obsahuje informace o skladovém zbozi. Jde pfedevsim o informace tykajici se
vlastnosti zbozi, stavu zbozi na skladé a pohybu, které byly se zbozim provedeny.

O skladni karté se evidu;ji tyto polozky:
« Cislo skladni karty
« Nazev
« Mérna jednotka
« Zbozi skladem
» Hodnota zboZi na skladni karté
» Poznamka
« Seznam pohybu na karté
« Vytvorfeni karty (Cas, uzivatel)

« Posledni zména karty (€as, uzivatel)

8.1.1 Seznam skladovych karet

Seznam Sklad — Sklad — Seznam karet zobrazuje vSechny evidované skladové karty.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a vytisknout [ T ] pomoci ovliadacich prvkd.
Detail skladni karty ziskate kliknutim na Cislo karty. Seznam Ize tridit podle vSech jeho sloupcl
(viz kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamdu).

8.1.2 Pridat skladovou kartu

Pfidat skladovou kartu mazete vyplnénim polozek formulafe Sklad — Sklad — Pridat kartu. Pfi
vyplhovani se fidte informacemi o pfidavani zaznamu (viz kapitola O systému — Ovladani
systému — Pridavani zaznamu).

8.1.3 Najit skladovou kartu

Najit skladovou kartu podle urcitych kritérii mazete vypIlnénim polozek formulare Sklad — Sklad
— Najit kartu. PFi vypliiovani formulare se fidte informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznamd).

Pohyby skladu

Pohyb na skladé informuje o zméné na skladé zbozi. Mize jit o zvySeni nebo snizeni
skladovych zasob.
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O pohybu se eviduji tyto polozky:
- Typ
« Dodavatel
» Zaméstnanec
« Datum operace
- CenazaMJ

« Pocet jednotek

« Celkem
.« Vytvoril
Typy pohybu

« Nakup — nakup materialu od dodavatele
« Pfijem — pfijem materialu od zaméstnance
« Vydej — vydej materialu zaméstnanci

« Likvidace — zruSeni materialu ze skladu

8.2.1 Seznam pohybli

Seznam Sklad — Sklad — Seznam pohybt zobrazuje pohyby vSech skladnich karet, které byly
provedeny v ramci daného skladu.

Seznam Sklad — Sklad — Seznam karet — Detail skladové karty zobrazuje pohyby pouze dané
skladové karty.

Seznamy lze tridit podle vSech sloupcl (viz kapitola O systému — Oviadani systému — Setfidéni
zaznamdu).
8.2.2 Pridat pohyb

Novy pohyb vznikne zalozenim nového dokladu (viz kapitola Sklad — Doklady).

8.2.3 Najit pohyb
Najit pohyb podle urCitych kritérii mizete vyplnénim polozek formulafe Sklad — Sklad — Najit

pohyb. Pfi vyplhovani formulafe se Fidte informacemi o vyhledavani zaznam( (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznamd).

8.3 Zameéstnanci

8.3.1 Seznam zaméstnancu

Seznam Sklad — Sklad — Seznam zaméstnancu slouzi k propojeni skladu a personalni agendy
(viz kapitola Personalistika), zobrazuje zaméstnance organizace.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvkl(. Seznam Ize tridit
podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznama).

Lze zde také vytvofit sestavu Karta materidlu za osobu [T] a zobrazit seznam vydaného
materialu zaméstnanci [M] (viz kapitola Sklad — Zaméstnanci — Material u zaméstnance).
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8.3.2 Najit zaméstnance
Najit zaméstnance podle urcitych kritérii mGzete vyplnénim polozek formulafe Sklad — Sklad —
Najit zaméstnance. PFi vyplfiovani formulare se fidte informacemi o vyhledavani zaznamu (viz
kapitola O systému Oviladani systému — Viyhledavéani zaznamdu).
8.3.3 Material u zaméstnance
Material u zaméstnance eviduje zbozi, které bylo zaméstnanci vydano a doposud nevraceno.
O materialu u zaméstnance se eviduji tyto polozky:
- Cislo karty (material)
+ Vydano dne
¢ Vydané mnozstvi
« CenazaMJ
« Cena celkem

Seznam materialu u zaméstnance

Seznam Sklad — Sklad — Seznam zaméstnanctl — Vydany material [M] zobrazuje zbozi vydané
danému zaméstnanci.

Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola O systému — Ovladani systéemu —
Setfidéni zaznamd).

8.4 Doklady

Skladovy doklad slouzi k vytvofeni pohybu na skladé. Pouziva se jako ucetni doklad.
V dokladu se eviduji tyto polozky:

- Cislo dokladu

« Typ dokladu

« Pohyby (viz kapitola Sklad — Pohyby skladu)

« Vytvofil (Cas, uzivatel)

e Zmenil (Cas, uzivatel)

Typy skladovych dokladi

e nakup

e pfijem

« vydej

« likvidace

Doklady délime na dvé skupiny:
e pfipravované

« zauUctované

17



MP MANAGER UZIVATELSKA PRIRUCKA

Pfipravované doklady

Jde o doklady, které jesté nebyly zaultovany a najdeme je v seznamu Sklad — Doklady —
Pripravované doklady. Doklad mizZeme tisknout [ T ], upravit [ _ ], smazat [ x ] a vytvofit z néj

konecny doklad [ S ].

Konec¢né doklady
Tyto doklady jsou zauc¢tované a lze je pouze tisknout [ T ].

8.5 Sestavy

Jde o tiskové prehledy, které informuji o stavu vaseho skladového hospodaistvi. Provedeni a
vzhled sestavy zalezi na pozadavcich méstské policie.

Priklady sestav:
- pfijemka, vydejka, zapis o vyfazeni pfedmétu
« inventura materialu
e vyuctovani skladu

« denik spotfeby
8.6 Ciselniky skladu

Jde o seznamy, které se vyuzivaji pfi praci se skladem.

PFikladem muze byt €iselnik dodavatell, druhy materialu apod.
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9 ADMINISTRACE

9.1

b

Modul administrace slouzi k nastaveni aplikace. Stara se o spravnou funkénost, zabezpeceni a
nastaveni parametr( aplikace. Jde o dllezitou ¢ast aplikace, ke které by méli mit pFistup jen
povéiené osoby.

Jde o dopliikovy modul.

Uzivatelé systému

Uzivateli systému jsou osoby, které se pfihlasuji k aplikaci pomoci uzivatelského jména (Login)
a hesla, s cilem pracovat se zaznamy v aplikaci, pfidat zaznam ¢i nastavit aplikaci.

O uzivateli systému se eviduji tyto polozky:
 Login
« Uzivatelska skupina (viz kapitola Administrace — UZivatelské skupiny)
« Pristup pfes mobil (povolen, nepovolen)
- Pristup pfes web (povolen, nepovolen)
« Datum expirace hesla (vyprSeni pouziti hesla)
» Poznamka
« Vytvofeno (Cas, uzivatel)

« Zmeénéno (Cas, uzivatel)

9.1.1 Seznam uzivatell

Seznam Administrace — UzZivatelé — Seznam uZivateltl zobrazuje vSechny evidované uzivatele
systému.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvku. Detail
uzivatele Ize ziskat kliknutim na jeho Login. Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupcu (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamd).

PoloZka Expirace hesla je bezpeénostni prvek aplikace, ktery zabrafiuje vytvofit uZivatelsky
uet s neomezenou platnosti. Uget je vzdy aktivovan na dobu 1 roku. Po tomto obdobi je
potfeba zménit heslo, tim se prodlouzi expirace u¢tu znovu na 1 rok. Kdyz si uzivatel zméni
heslo sam, taktéz se mu prodlouzi expirace na 1 rok. Po uplynuti expirace se uzivatel nebude
moci pfihlasit na svuj uCet a administrator mu bude muset zménit heslo, tim mu opét aktivuje
ucet. Pokud v fadku zaznamu je polozka expirace hesla oznaéena éervené, znamena to, Ze
datum expirace hesla vyprsela. Doba expirace 1 rok je zakladni hodnota, ktera lze nastavit
v sekci Administrace — Ostatni — Systémové nastaveni.

Je nutné si uvédomit, Ze pracovnik nemusi byt ve vSech pripadech uZivatelem systému a také
naopak, Ze uZivatelem systému nemusi byt vZdy pracovnik méstské policie. Vytvoreni uZivatele,
ktery je zaroveri pracovnikem viz. kapitola Personalistika — Pracovnici — Nastaveni
prihlasovacich tdaju pracovnika do aplikace.

9.1.2 Prtidat uzivatele

Pfidat uzivatele Ize vypIlnénim polozek formulafe Administrace — UZivatelé — Pridat uzivatele. Pfi
vyplhovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz O systému — Ovladani
systému — Pfidavani zaznama).
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9.2

PoloZka LOGIN je unikatni, tzn., Ze kazdy uzivatel ma jedine€né uzivatelské jméno. Pokud pfi
vytvafeni nového uzivatele bude zadano UZIVATELSKE JMENO, které jiz existuje, systém na to
upozornéni a aplikace nedovoli toto jméno pouzit.

9.1.3 Najit uzivatele

Najit uzivatele podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulare Administrace — UZivatelé —
Najit uzivatele. Pfi vypliiovani formulare se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz
kapitola O systému — Ovladani systému — Viyhledavani zaznamd).

Uzivatelské skupiny

Uzivatelské skupiny slouzi k rozdéleni uzivatelll systému do skupin. Tyto skupiny pak systém
vyuziva k nastaveni prav v systému.

O uzivatelské skupiné se eviduji tyto polozky:
« Nazev
« Koéd skupiny
- Popis
« Vytvoreno (Cas, uzivatel)

- Zménéno (Cas, uzivatel)

9.2.1 Seznam uzivatelskych skupin

Seznam Administrace — Skupiny uZivateli — Seznam skupin uZivateli zobrazuje vSechny
evidované skupiny uzivatell systému.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvkud. Detail
uzivatelské skupiny lze ziskat kliknutim na jeji Nazev. Seznam Ize tfidit podle vSech jeho
sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznamu).

9.2.2 Pridat skupinu uzivatelQ

PFidat skupinu uzivatell Ize vyplnénim polozek formulafe Administrace — Skupiny uZivatel —
Pridat skupinu uZivateld. PFi vyplhiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznamu (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Pridavani zaznamu).

9.2.3 Nastaveni prav uzivateli

Nastaveni prav uzivateli v ramci aplikace se uskuteChuje pomoci skupin uzivatell. Prava
uzivatele zaleZi na tom, ke které uZivatelské skupiné je pfifazen.

Nastaveni prav skupiné uzivateli

Formulaf pro nastaveni prav najdete v Administrace — Skupiny uZivateli — Nastaveni prav.
Nejprve je potfeba z rozeviraciho seznamu vybrat skupinu uzivateld, pro kterou budou prava
nastavena a potvrdit vybér tlaCitkem NASTAVIT PRAVA. Poté se otevie nabidka moduld. Kazdy
modul obsahuje podnabidku STRANKY MODULU, kterou lze otevfit a zavfit pomoci ovladacich
prvkd (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Ovladaci prvky a ikony). Podnabidka
Stranky modulu obsahuje stranky (viz kapitola Administrace — Stranky), ze kterych se systém
sklada. Kazda stranka obsahuje funkce pro praci se systémem, vétSinou se nazev stranky snazi
definovat funkci této stranky.
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Nyni pomoci zaSkrtavaciho tlaCitka Ize urcit, které moduly a stranky systému budou pfistupné
pro danou skupinu uzivatel.

V tomto hierarchickém menu je dilezité, aby byl zaskrtnut modul, pokud chcete pridélit prava z
tohoto modulu. Naopak pokud chcete, aby prace v modulu nebyla povolena, staéi odskrtnout
policko u tohoto modulu, a za$krtnuta poli¢ka v podnabidce Stranky modulu nebudou brany v
tvahu.

Ddlezitou strankou v kazdé podnabidce modulu je stranka Default — ,Nazev modulu“. Pokud
chcete, aby byli ostatni stranky pristupné pro skupinu uZivatelt, musi byt povolena i tato
stranka.

Nastaveni prav

v Nadist prava

Skupina: Straanici

Moduly
[¥]véachecns informace »& Black List - detail
[“ISpréva udalosti - Black List - najit
[“IRegistry mésta "D [V Black List - pridat/zménit

Stranky v modulu
[] Sestava - udalosti za oddélent
[[] sestava - uddlosti 2a oddéleni Delete
[ sestava - uddlosti 2a oddéleni Detail

[J udalosti - predat PER
Udalosti - pFidat/zménit
Udélosti - rychle najit

[ Ciselniky '@ [] Black List - seznam [ Sestava - udlosti za strézniky [ udélosti - smazané - detail
MDA @ [ glack List - smazat [J Sestava - udalosti za strazniky Delete [] Udalosti - smazang - seznam
[JPersonalistica o= Default - Sprava prestupkil [ sestava - udalosti za strazniky Detail [] Uddlosti - smazat
[Csklad '@ [ kola - datail [ sestavaR1 Uddlosti - uzaviit
[CJAdministrace Y3 [ Kola - najit [ sestavy ] Ukol - delegovat (krok 1)
[ ¥ola - pfidat foto [[] Sestavy - pfest. za dopravu - delete ] Ukol - detail
__ Ulogitpriva | [ Kola - pfidat/zménit [] Sestavy - prest. za dopravu - detall ] Ukol - k fedeni detail

[ kola - se2nam [[] Sestavy - pfest. 2a dopravu - list [[] ukol - k fefeni saznam

Kontakty [ sumace udilosti ] Ukol - mnou zadane
Kontakty - detail Tisk udalosti [J Ukol - pfidat/zménit (rok 1)
Kontakty - najit Udalost - pridat dokument [J Ukol - pFidat/zménit ¢aok 2)
Kontakty - pfidat/zménit Udalost - pfidat fato [] kol - reakce

[] Pokuta na EO Uddlosti [ ukol - reakee datail

RTF Sestava - ganerovat Udélosti - detail [J Ukol - s2znam k fefeni

[J Ukol - smazat
[ Ukol - vyfesens
[ ukol - vyPedens detail

RTF Sestava dle podminky [J Udslosti - detail uzavieno

RTF Sestava 2a obdobi - generovat [v] Uddlosti - foto

RTF Sestavy Uddlosti - najit

RTF Sestavy za obdobi [ udslosti - oteviit

] Sestava - udalosti za 24h [J Udslosti - predat do spisové sluzby

Obrazek ¢&. 26: Nastaveni prav uzivatelskym skupinam
9.3 Stranky systému

Stranky systému obsahuji skripty systému a spravuji funkce celé aplikace. Jde o citlivé
nastaveni aplikace, které ma velkou zavislost na funkénost systému. Proto zmény stranek
systému se doporuduji provadét pouze po domluvé s dodavatelem systému.

Stranky systému slouZi také k nastaveni prav uZivatelskych skupin. Kazda stranka urcuje jiné
pravo pro praci se systémem. Seznam STRANKY MODULU v seznamu Administrace — Skupiny
uzivatell — Nastaveni prav tak zobrazuje vSechny stranky daného modulu.

O strance systému se eviduji tyto polozky:
*  Nazev
* URL adresa
*  Modul
» Vytvofeno (&as, uZivatel)

« Zmeénéno (Cas, uzivatel)
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9.4

9.3.1 Seznam stranek

Seznam Administrace — Stranky — Seznam stranek zobrazuje stranky, ze kterych se systém
sklada.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvk(. Detail
stranek lIze ziskat kliknutim na jeji Nazev. Seznam Ize tridit podle vSech jeho sloupcl (viz
kapitola O systému — Oviladéani systému — Setfidéni zaznamd).

9.3.2 Pridat stranku

PFidat stranku Ize vypInénim polozek formulafe Administrace — Strédnky — Pridat stréanku. Pfi
vyplfiovani je potfeba se Fidit informacemi o pfidavani zaznam( (viz kapitola O systému —
Ovlédani systému — Pfidavéni zaznamu).

9.3.3 Najit stranku

Naijit stranku podle urgitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Administrace — Stranky —
Najit stranku. Pfi vyplfiovani formulare je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznamu
(viz kapitola O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznamd).

Sestavy

Sestavy v tomto oddilu pfedstavuji dotazy na informacni systém. Pod pojmem dotazy, si Ize
predstavit otazky jako: ,Kolik stranek navstivili uzivatelé systému?“. Vysledek je vétSinou
zobrazen pomoci tabulky v okné aplikace.

Jde o uZivatelsky naro€nou spravu, a proto zde neni moznost Uplné spravy sestav. Pro pfidani
nebo Upravy sestavy, je zapotfebi kontaktovat dodavatele.

O sestavé se eviduji tyto polozky:
« Nazev
e Zahlavi
« Vefejné pfistupna
« SQL popis
- Popis

9.4.1 Seznam sestav
Seznam Administrace — Sestavy — Seznam sestav zobrazuje vytvorené sestavy.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] , upravit [ _ ] a zobrazit vysledek sestavy [ =]

pomoci ovladacich prvk(. Detail sestavy |ze ziskat kliknutim na jeji Nazev. Seznam lIze tridit

podle vSech jeho sloupcl (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni zaznama).
9.4.2 Najit sestavu

Najit sestavu podle urcitych kritérii Ize vypInénim polozek formulafre Administrace — Sestavy —
Najit sestavu. P¥i vyplfiovani formulare je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznami
(viz kapitola O systému — Oviladani systému — Viyhledavani zaznamd).

9.4.3 Pridat sestavu

Pro pfidani nové sestavy je zapotfebi kontaktovat dodavatele systému.
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9.5 Filtry

V této ¢asti administrace je obsaZena sprava vyhledavacich formulari. Tuto spravu Ize rozdélit
do dvou skupin. Jde o preddefinované filtry a pfeddefinované hodnoty polozek filtri.

Jde o uzivatelsky naro€nou spravu, a proto zde neni moznost Uplné spravy polozek. Pro pfidani
nebo Upravy polozek této ¢asti administrace, je zapotfebi kontaktovat dodavatele.

O preddefinovaném filtru se eviduji tyto polozky:
+ Nazev
« URL
« Podminky (SQL)
- Popis
O preddefinovanych hodnotach polozek filtru se eviduji tyto polozky:
« Polozka filtru
« Hodnota (typ)
« Nazev (zdroj)

- Popis

9.5.1 Seznam preddefinovanych filtri

Seznam Administrace — Filtry — Seznam DB filtri zobrazuje pfeddefinované filtry, které jsou
pouzity v daném vyhledavacim formulafi.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvkud. Detail
filtru Ize ziskat kliknutim na jeho Nazev. Seznam Ize tFidit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamd).

Napfiklad pfednastaveny filtr ve vyhledavacim formulafi Administrace — Uzivatelé — Najit
uZivatele — Pfeddefinované filtry - UZivatelé, kterym do tydne expiruje heslo.
9.5.2 Najit preddefinovany filtr

Naijit filtr podle urcitych kritérii Ize vyplnénim polozek formulafe Administrace — Filtry — Najit DB
filtr. PFi vyplhovani formulafe je potfeba se fidit informacemi o vyhledavani zaznami (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznam().

9.5.3 Seznam preddefinovanych hodnot polozek filtri

Seznam Administrace — Filtry — Seznam hodnot poloZek zobrazuje preddefinované hodnoty
polozek filtra, které jsou pouzity v daném vyhledavacim formulafi.

Kazdy zaznam tohoto seznamu Ize smazat [ x ] a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvk.
Detail pfeddefinovanych hodnot polozky filtru Ize ziskat kliknutim na POLOZKU filtru. Seznam
Ize tridit podle vSech jeho sloupcu (viz kapitola O systému — Ovladani systému — Setfidéni
zaznamdu).

Napfiklad pfednastavené hodnoty polozky filtru ve vyhledavacim formulafi Sprava udalosti —
Udalosti — Najit udalosti — polozka filtru Oznameni prijal.
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9.5.4 Najit preddefinované hodnoty polozek filtrt

Najit pfeddefinované hodnoty podle urcitych kritérii lze vyplnénim polozek formulare
Administrace — Filtry — Najit hodnoty poloZzek. Pfi vypliiovani formulafe je potfeba se fidit
informacemi o vyhledavani zaznamud (viz kapitola O systému — Ovladani systému -—
Viyhledévéani zaznamu).

9.6 RTF sestavy

Tato ¢ast administrace se stara o spravu RTF sestav, slouzicich pro tisk. Sprava RTF sestav
obsluhuje dvé mista aplikace:

« RTF sestavy pro danou udalost (viz. kapitola Sprava udalosti — Udalosti — Tisk udalosti)
o Oznameni o prestupku, potvrzeni o odebrani zbrani, potvrzeni o odnéti véci

« RTF sestavy za obdobi (viz. kapitola Sprava udalosti — Sestavy — RTF sestavy za
obdobi)

o Svodka udalosti

Taktéz jde o uzivatelsky naroCnou spravu, a proto se doporucuje kontaktovat dodavatele v
pfipadé nejasnosti ¢i probléma pfi spravé téchto sestav.

O RTF sestaveé se eviduji tyto polozky:
« Nazev
« Vstupni informace
e Vstupni RTF soubor
- Status

- Popis

9.6.1 Seznam RTF sestav

Seznam Administrace — RTF sestavy — Seznam RTF sestav zobrazuje tiskové sestavy
evidované v aplikaci.

Kazdy zaznam tohoto seznamu lze smazat [ x ] a upravit [ _ ] pomoci ovladacich prvka.
Detail sestavy Ize ziskat kliknutim na jeji nazev. Seznam lIze tridit podle vSech jeho sloupcu (viz
kapitola O systému — Oviladani systému — Setfidéni zaznamd).

9.6.2 Pridat RTF sestavu
Pfidat sestavu Ize vyplnénim poloZek formuldfe Administrace — RTF sestavy — Pridat RTF
sestavu. PFi vypliiovani je potfeba se fidit informacemi o pfidavani zaznamua (viz kapitola
O systému — Ovladani systému — Pridavani zaznama).

Pfi pfidavani se nepouziva primarné tlacitko Zpracovat RTF a ulozit. Pouzijte prosim tlacitko
Ulozit.

Navod pro vytvareni RTF sestavy naleznete niZe — Jak na vytvofeni RTF sestavy.

9.6.3 Detail RTF sestavy

Detail RTF sestavy lze zobrazit kliknutim na nazev RTF sestavy v seznamu. Detail slouzi
k zobrazeni detailnich informaci o sestavé a hlavné také pro dvé dulezité funkce:
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» Pridat / Zménit RTF sestavu — slouzi nahrani souboru (dfive musel administartor
zajistit pfesun daného souboru pfimo na server, nyni nemusi. Uzivatel mize na
server vlozit soubor pomoci této funkce. Soubor se ulozi automaticky do Slozky
DRead/RTFIn/.

= Zobrazit RTF sestavu — slouzi ke stahnuti, resp. ke zobrazeni daného souboru,
ktery je uloZeny na serveru. Vyuziva se pro nahled na dané znacky v souboru a pro
ziskani aktualni podoby souboru na serveru pro naslednou upravu.

9.6.4 Jak na vytvoreni RTF sestavy

RTF je zkratka Rich Text Format, jde o Microsoftem vyvinuty na platformé nezavisly format
souboru pro uloZeni textu. Pomoci tohoto formatu je obecné mozné vyménovat dokumenty
mezi nejriznéjSimi programy pro zpracovani textu se zachovanim vzhledu a formatu (textoveé
editory jako napf. Microsoft Word a Open Office). RTF soubor je ¢itelny jak v naformatované
textové podobé, tak i v pomoci formatovacich pfikazl - tento obsah vypada jako zvlastni text

ASCII.

Priklad souboru abc.rtf v textovém editoru

(A EEMY abc.rif [Rezi
ach

- Dami VloZeni RozloZeni stranky Odkazy Korespondence Revize Zobrazeni

= 5= ||4
EF2H[ T assbcenc | aasbeene AaBh( dal
=||t=-|| S - TNormalni | T Bezmezer  Nadpis L Mad

3 ] Helvetica M TI raR =

Vlozit . A==
- # Kopirovat format B 7 U -abex, x Aav|® A ==

Schranka ] Pisma

] Odstavec ]

Toto je tuény text.

Pfiklad souboru abc.rtf v poznamkovém bloku (formatovaci pfikazy):

----- | 21

Soubor Upravy Format Zobrazeni MNapovéda

thwrtflhansi{\fonttb1'\fO\fswiss Helvetica; } . f0'pard L
'::L'cntcn je {“b tucny} text.“par

Novou RTF sestavu je doporu€eno vytvofit prostfednictvim Microsoft Word, kde nejprve
vytvofte vzhled a obsah sestavy.

Pfi vytvafeni obsahu RTF sestavy Ize vyuZit specialni znacek, které byly vytvofeny pro MP
Manager (v jinych systémech je nelze pouzit). Tyto znacky obsahuji parametry udalosti
vytvofenych v MP Manageru. Seznam znacek popisuje Tabulka €. 1. Pro vypsani obsahu
jednotlivych znacek v RTF sestaveé je nutné nazev znacky vepsat na patficné misto v sestavé.
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Tyto znacky nejsou pevné dané a liSi se verzi a individualnimi Upravami aplikace. PfedevSim
vyuzivanymi rolemi kontaktu.

Pokud je nutné pouzit na znacku néjaky formatovaci styl (napf. tuéné pismo &i kurziva) je nutné
oznacit cely nazev znacky, v opatném pfipadé dojde k poskozeni znaky a vygenerovana
sestava nebude pracovat spravné.

Kompletni seznam RTF znac¢ek v MP Manageru naleznete:
a) Administrace — RTF sestavy — Seznam RTF znacek

b) Sprava udalosti — Seznam udalosti — [T] — RTF znacky, kde jsou jednotlivé znacky
zobrazeny i s ukazkou hodnot dle dané udalosti

Tabulka €. 1 — Seznam moznych znacek RTF sestavy pro MP Manager

Nazev znacky Obsah znacky

#cislojednaci# Cislo jednaci udélosti

#roktisku# Rok tisku

#datumtisku# Datum vytvoreni RTF sestavy

#castisku# Cas tisku

#oddeleni# Oddéleni udalosti

#pokuta# Pokuta v Ciselné podobé

#pokutaslovy# Pokuta ve slovni podobé

#zaplacenodne# Datum zaplaceni pokuty

#zacatekudalostidatum# Datum zac€atku udalosti

#zacatekudalostidatum15# Datum zac¢atku udélosti + 15 dni

#zacatekudalostidatum16# Datum zacCatku udalosti + 16 pracovnich dni

#zacatekudalosticas# Cas zacatku udalosti

#konecudalostidatum# Datum konce udalosti

#konecudalosticas# Cas konce udalosti

#popisudalosti# Popis udalosti

#uliceudalosti# Ulice udalosti

#mistoudalosti# Misto udalosti

#BPBIlok# Pokutovy blok BP

#BPNBIlok# Pokutovy blok BPN

#BP# Pokutovy blok BP

#BPN# Pokutovy blok BPN

#resiljmeno# Jméno straznika, ktery fesil udalost

#autospz# Registracni znacka vozidla

#autotyp# Typ vozidla

#autoznacka# Tovarni znaCka vozidla

#autobarva# Barva vozidla

#typudalosti# Typ udalosti

#typudalostinazev# Zkraceny nazev typu udalosti (TC/PR/O)

#vyrizeno# Uzavrena udalost (Ano/Ne)

#opravneniseznam# Seznam pouzitich opravnéni

#reseniseznam# Seznam pouzitych zpUsobu feseni

#oznameniprijal# Pfijemce oznameni

#strseznam# Seznam straznikd (pfijmeni a jméno)

#strseznamcis# Seznam strazniku (sl. €islo, pfijmeni a jméno)

#hlidkaseznam# Seznam strazniku v hlidce (pfijmeni a jméno)

#hlidkaseznamcist _Se'znam straznikd v hlidce (sl. Cislo, pfijmeni a

jméno)

#doresilseznam# Seznam straznika v roli dofeSil (pfijmeni a jméno)
. . Seznam straznikd v roli dofesil(sl. Cislo, pfijmeni a

#doresilseznamcis# jméno)
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#resilseznam#

Seznam straznikd v roli fesil (pfijmeni a jméno)

#resilseznamcis#

Seznam straznika v roli Fesil (sl. Cislo, pFijmeni a
jméno)

#predanonazev# Nazev organizace, kam je udalost pfedana
#predanoadresa# Adresa organizace, kam je udalost pfedana
#predanoidentifikator# Identifikator organizace, kam je udalost pfedana
#postoupenonazev# Nazev organizace, kam je udalost postoupena
#postoupenoadresa# Adresa organizace, kam je udalost postoupena

#postoupenoidentifikator#

Identifikator
postoupena

organizace, kam je udalost

#jmenouradu#

Jméno ORP ufadu dle adresy pachatele

#uliceuradu#

Ulice ORP uradu dle adresy pachatele

#mistouradu#

Mésto ORP Ufadu dle adresy pachatele

#pscuradu#

PSC ORP Gfadu dle adresy pachatele

#icuradu#

IC ORP Ufadu dle adresy pachatele

#filtrdatumod#

Filtr datum od (pouze pro RTF sestavy za obdobi)

#filtrdatumdo#

Filtr datum do (pouze pro RTF sestavy za obdobi)

#opssirka# GPS Sitka
#opsdelka# GPS délka
#prihlasenyjmeno# Jméno a pfijmeni pfihlaSeného uzivatele
#loginname# Login pfihladeného uzivatele
Specialni znacka pro opakované generovani
#opakovat# zaznamu, napf. u svodek, je nutné ji pouzit na
zacatku a konci obsahu dokumentu.
#fotografie# Fotografie pfifazené k udalosti

Podle verze a nastaveni systému je mozné vyuzivat specialnich znacek pro role kontaktd (jako

napfiklad pachatel, oznamovatel, poSkozeny, atd.)

Tyto znaCky jsou k dispozici automaticky pro kazdou roli. Hodnoty a nazvy nejsou pro vSechny

tyto znacky (role) stejné. Pro role strazniki mdzeme vyuzivat (jmeno, jmeno2, seznam,
seznamcis.) Zatimco pro role kontaktd mazeme vyuzivat (jmeno, jmeno2, narozen, nazey,
adresa, rodnecislo, identifikator, doklad a seznam). Ukazka znacek je nize.

PFiklad znacek pro roli — kontakt - pachatel:

#pachateljmeno#

PFijmeni a jméno pachatele

#pachateljmeno2#

Jméno a pfijmeni pachatele

#pachatelnarozen#

Datum narozeni pachatele

#pachatelnazev#

Nazev pachatele

#pachateladresa#

Bydlisté pachatele (ulice, ¢p, mésto)

#pachatelrodnecislo#

Rodné Cislo pachatele

#pachatelidentifikator#

Identifikator pachatele

#pachateldoklad#

Doklady pachatele

#pachatelseznam#

Seznam pachatel(l (pfijmeni a jméno)

PFiklad znacek pro roli straznik - hlidka:

#hlidkajmeno#

PFijmeni a jméno hlidky

#hlidkajmeno2#

Jméno a pfijmeni hlidky

#hlidkaseznam#

Seznam hlidky

#hlidkaseznamcis#

Seznam s Cisly
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Je doporucéeno vytvorit obsah sestavy bez hypertextovych odkazl (napf. u e-mailovych adres &i
www stranek). Tyto odkazy pak Ize jen obtizné upravovat.

Priklad obsahu a vzhledu souboru:

Dne: #zacatekudalostidatum# v #zacatekudalosticas# hod. byla uloZena v blokovém tizeni

pokuta:
P¥ijmeni jméno: #pachateljmeno# Narozen: #pachatelnarozen#
Bytem: #pachatelbydliste# Okres:

Po vytvofeni obsahu a vzhledu soubor nejprve ulozte jako *.DOC &i *.DOCX. Tento krok je
vhodny pro nasledné opravy sestavy do budoucna. Tento soubor je doporu¢eno zalohovat.
Nasledné poté ulozte tento soubor jako Format RTF.

Dale je vhodné vytvofeny soubor zkontrolovat, zda jsou spravné vepsany pouzité znacky. Pro
tento pfipad otevfiete sestavu v poznamkovém bloku. Soubor se zobrazi pomoci formatovacich
pfikazt. Pomoci pfikazu CTRL + F vyhledejte vSechny znaky # a ovéfte, Ze znacky zacinajici
na tento znak jsou dle vySe popsané tabulky a nejsou nijak znehodnocené.

Priklad Spatné zformatované znacky #pachatelbydliste#:

Spatné:

...... #paK\rtich\fcs1 \afl\afs20 \ltrch\fcsO \f1\fs20\insrsid11951193\charrsid14430235

\hich\af1\dbch\af31505\loch\f1 chatelbydliste\hich\af1\dbch\af31505\loch\f1#......

Spravné:
...... #pachatelbydliste# ......

Pfi kazdé upravé udalosti je doporuceno pfisluSny soubor vzdy zalohovat. Pfejde se tak
moznym problémim!
9.6.5 Zpracovani RTF sestavy

Pro spravnou funk&nost tisku do RTF je nutné spravné nastavit opakovani znacek. Zpracovani
RTF sestavy se déla vzdy po pfidani/upravé souboru.

Po nahrati dokumentu je potfeba vyvolat znovu zpracovani RTF sestavy. Tato funkce je
v editaci RTF sestavy po stisknuti tlaitka — Zpracovat RTF a uloZit. Systém nalte dané znacky
a ulozi je dodatabaze pro generovani sestavy.

Postup pro spravné zpracovani RTF sestavy:
= Editace RTF sestavy
= Stisknout tlacitko Zpracovat RTF a ulozit

= Editace RTF sestavy — upravit polozky v RTF dokumentu a jejich hodnoty
Opakovat/Neopakovat a stisknout tladitko Ulozit.

Jsou dvé mozZnosti opakovani, podle typu RTF sestavy:
A) RTF sestava s neopakujicimi se zaznami — priklad: Oznameni o prestupku
Polozky v RTF dokumentu:

cislojednaci - Neopakovat

zacatekudalostidatum - Neopakovat

... - Neopakovat

... - Neopakovat

popisudalost- Neopakovat

opakovani - Neopakovat

zbytek - Neopakovat

Tedy: hodnotu NEOPAKOVAT maji nastavenou vSechny polozky

B) RTF sestava s opakujicimi se zaznami — priklad: Svodka
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9.6.6

9.6.7

9.7

Dany RTF soubor v sobé obsahuje znacky #opakovat# na zacatku a konci obsahu souboru.
Tim se identifikuje ¢ast souboru, ktera se ma opakovat.

Polozky v RTF dokumentu:

opakovani - Neopakovat

cislojednaci - Opakovat

zacatekudalostidatum - Opakovat

popisudalost- Opakovat

opakovani - Opakovat

zbytek - Neopakovat

Tedy: hodnotu NEOPAKOVAT ma nastavenou pouze prvni a posledni polozka.

Shrnuti postupu prace s RTF

Navod pro nahrani nové RTF:

a) Vytvoreni nové RTF podle kapitoly - Jak na vytvofeni RTF sestavy

b) Pfidani nového zaznamu RTF sestavy podle kapitoly - Pfidat RTF sestavu
c) Nahrani RTF dokumentu podle kapitoly - Detail RTF sestavy - Pfidat RTF
d) Zpracovani dokumentu podle kapitoly - Zpracovani RTF sestavy

e) Otestovani RTF sestavy - napf. zobrazeni u dané udalosti nebo svodky

Navod pro nahrati upravené RTF
a) StaZeni aktualni podoby RTF podkle kapitoly - Detail RTF sestavy - Zobrazit RTF sestavu

b) UloZit soubor do pocitaCe a upravit tento soubor podle potfeby (pfidani nové RTF znacky,
Uprava textu apod.) - podle kapitoly - Jak na vytvofeni RTF sestavy

¢) Nahrani upraveného dokumentu podle kapitoly - Detail RTF sestavy - Zménit RTF sestavu
d) Zpracovani dokumentu podle kapitoly - Zpracovani RTF sestavy
e) Otestovani RTF sestavy - napf. zobrazeni u dané udalosti nebo svodky

V pfipadé problém0 (nastaveni opakovani znacek, neznama znacka, apod.) prosim
nastudujte manual aplikace MP Manager, v pfipadé otdzek nas kontaktujte, radi Vam
pomulzeme.

Nastaveni fotografii v RTF sestavach

Nastaveni se provadi v sekci Administrace — Ostatni — Systémova nastaveni. Zde muzeme
nastavit dvé hodnoty a to FotoSizeMini a FotoSizeRTF.

FotoSizeMini nastavuje rozliSeni miniatury fotografie, to znamena, jak velka se bude fotka
zobrazovat v nabidce pfi vybéru fotek do RTF sestavy.

FotoSizeRTF nastavuje rozliSeni fotografie ve vysledném RTF souboru.

Pokud si nastavenim nejste jisti, doporu€ujeme ponechat hodnoty ve vychozim nastaveni.

Archivace udalosti

Modul pro vytvofeni archivl udalosti pro jednotlivé roky.
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9.8

U archivovanych udalosti se eviduji tyto polozky:

e Cislo jednaci

e Oddéleni

o Typ udalosti
e BP

¢ BPN

e Zacdatek udalosti
e Konec udalosti
e Uliceacp

e Mésto

e SPZ

e Tovarni znacka
e Straznici

o Kontakty

e Popis

9.7.1 Seznam udalosti
Seznam Administrace — Archivace udalosti — Seznam udalosti

Seznam pro jednotlivé roky se zobrazuje pomoci vybérového okna. Detail udalosti Ize ziskat
kliknutim na jeji Cislo jednaci. Seznam lIze tfidit podle vSech jeho sloupct (viz kapitola
O systému - Ovladani systému - Setfidéni zaznamu).

9.7.2 Pridat archiv

Pfidat archiv Ize vybranim roku, ktery se ma archivovat na formulafi Administrace — Archivace
udalosti — Pridat archiv.

Vytvofi se archiv vSech udalosti, které maji zacatek udalosti v daném roce.

9.7.3 Najit udalosti

Najit udalosti podle urcitych kritérii 1ze vyplnénim poloZzek Administrace — Archivace udalosti —
Najit udalosti. U archivovanych udalosti Ize vyhledavat podle vSech poloZek, které jsou
archivovany u udalosti.

PFi vyplfiovani formulafe je potfeba se Fidit informacemi o vyhledavani zaznamu (viz kapitola
O systému — Oviladani systému — Vyhledavani zaznamd).
9.7.4 Smazat archiv

Seznam Administrace — Archivace udalosti — Smazat Archiv se vyuziva k nenavratnému
vymazani jednotlivy archivl udalosti.

Smazat udalosti

Po potvrzeni roku se trvale smaZou v8echny udalosti ze spravy udalosti, které maji za¢atek
v daném roce.

Administrace — Udalosti — Smazat udalosti
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9.9

9.10

Smazat kontakty

Funkce slouzi k uplnému smazani kontaktd v aplikaci. RozliSuje se, zda je potfebné smazat
kontakty, které jsou pfifazeny k udalosti, ktera je definovana rokem, ve kterém je zacatek
udalosti nebo kontakty, které nejsou pfifazeny k zadné udalosti.

Pro dodrzeni zakonné Ihlty pro zpracovani osobnich ddvodu doporu€ujeme smazat vSechny
nepouzité kontakty a dale kontakty z roku, ktery spada do zakonné Ih(ty.

Anonymizovat kontakty

Funkce slouzi k anonymizovani kontakt(, a to jak téch, které nejsou pouzity, tak téch, které jsou
pfifazeny k udalostem. Anonymizovani znamena, Ze se u daného kontaktu provede smazani
téchto udaja: Identifikator, datum narozeni, ulice a odkaz na informace ze ZR. Kontakt v§ak
nebude smazan a bude stale pfipojen k udalosti.
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10 SEZNAM ZKRATEK

GPRS (General Packet Radio Services)

BH

BN

IMEI (International Mobile Equipment

Identity)

IP adresa (Internet Protocol)

MDA (Mobile Data Assistent)

PCR

RTF (Rich Text Format)

Rz

SPz

SQL (Structured Query Language)

URL (Uniform Resource Locator)
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— technologie pro pfenos dat pro mobilni telefony
— blokova pokuta na misté zaplacena
— blokova pokuta na misté nezaplacena

— unikatni cgislo mobilniho telefonu pfidélené
vyrobcem

— je jednoznaéna identifikace konkrétniho zafizeni
(typicky pocitace) v prostfedi Internetu

— mobil se znaky pocitate vybaveny GSM
modulem

— méstska policie

— Policie Ceské republiky

— format souboru pro ulozeni textu

— registra¢ni znacka vozidla

— statni poznavaci znacka motorovych vozidel

— jazyk pro praci s daty v databazovém prostredi

— specifikace umisténi zdroj0 informaci na
internetu
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12

12.1

PRILOHY

Priloha ¢. 1 — Detail udalosti

Udalost - detail

Cislo jednaci:
0Oddéleni:
Foto:
Dokumentace:

Typ udalosti:

Opravnéni:

Zplsob Feseni:

Pokuta:

Zaplaceno dne:

2008/ 1wt

Obwod & 2

[Zobrazit] [PFidat]

[PFidat]

PR: proti BESIP ( § 22 ) - § 22 1/l - jiné jednani - Porueni zikazu vjezdu

Kontrola doklad potfebnych k Fizeni motorového vozidla
8§12 prokdzani totoZnosti

BH
Body oznameny

100

10,02,2008

Pokutové bloky BPN:

Pokutové bloky BP:

#FrZas LU

Manipulaéni poplatek:

Dalsi vymahani:
Oznameni piijal:

Oznameno kdy:

Zaéatek udalosti:

Konec udalosti:
Misto udalosti:
SPZ, RZ vozidla:
Typ vozidla:
Tovami znacka:
Piedano kdy:
Piredano PER:

Uzavieno:

Zaznam vytvoien:

Posledni zména:

Popis udalosti:

Mal3 Dita

10.02,2008 10:30

10.02,2008 10:30

10.,02,2008 10:35

Olomouc, Bieblova, &islo popisné 236
L 7=

osobni autormobil
Fiat

10.02.2008

Ne

Ano

10.02,2008 13:51 - Mald Dita

11.02,2008 09:33 - Fetelovd Dagmar

Poruseni zdkazu vjezdu, Poruieni § 4 odst. ¢, Zakona & 36172000 Sb, Z toho vyplyvd pfestupek dle & 22 1/| Zakona & 200/1990 Sb.

PAS 0
R

& snimkd
STRAZNICI:
resil: 1
hlidka: 22
KONTAKTY:

- Mal3d Dita

- Kuéera Petr

& [oteviit udslost] | [Predat PER]
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12.2

Udalost - nova

* Oddéleni:

Typ udalosti:

Opravnéni:
Zplisoh Fedeni:

Pokuta:
Zaplaceno dne:
Blok BN:
Blok BH:

Oznameni prijal:

Zatatek udalosti:

Konec udalosti:

* Misto udalosti:
ulice:

Popis udalosti:

SPZ, RZ vozidla:
Typ vozidla:

Tovarni znacka:

STRAZNICI:

Najit straZnika:

Role straznika

IDENTIFIKACE 0OSOB:

Najit kontakt:

Role kontakiu

Uzavieno:

Priloha ¢. 2 — Nova udalost

[Wybrat]

OT¢ OPR  Qostani [ mimofadna udalost  [vybrat]
r

1

[Wybrat]

[Vybrat]

_—
[ ]
[ ]

‘ serie ’ ‘

-|

O straznik

‘série ’ ‘

O operaéni O podatelna

18.9.2008  [(dd.mm.rrrr) Eas 109111 _j‘(hh:mm)
V] Nacist ulice I

' Hradec Kralové

| |

"}Ex’sla:l

[Zv&tsit]

] v
v
dle sl.éisla dle pFijmeni dle jména
! || | | Naiit
Straznik
dle pFijmeni (nazvu) dle jména

1 | | Naiit |
dle identifikatoru dle data narozeni

l | |

Kontakt

[ve ]

uLoZITupALost |
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